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TERMINOS DE REFERENCIA
PROYECTOS NACIONALES DE INVESTIGACION E INCIDENCIA PARA

UNA VIVIENDA ADECUADA Y ACCESO JUSTO AL HABITAT

CONVOCATORIA 2022

Los presentes Términos de Referencia establecen las reglas y directrices que guiaran la participaciéon
de los interesados en presentar una propuesta de Proyecto Nacional de Investigacion e Incidencia
(PRONAII) del Programa Nacional Estratégico de Vivienda, incluyendo, desde la presentacion y
estructura de la propuesta, rubros financiables, proceso de evaluacidn y criterios de seleccidn,
formalizacidon de los Convenios, asignacion de los recursos, presentacion de informes técnicos y
financieros, seguimiento y validaciéon de los procesos inherentes al desarrollo del Programa.

Este documento amplia y complementa la informacion de la Convocatoria 2022 “Proyectos
Nacionales de Investigaciéon e Incidencia para una vivienda adecuada y acceso justo al habitat” y su
contenido es el siguiente:

A. Aspectos técnicos sobre la propuesta de PRONAII-ProNacEs

Introduccioén.

Obstaculos para la investigaciéon e incidencia.

Sobre la historia del problema.

Objetivos, metas e indicadores de avance.

Sobre la(s) experiencia(s) piloto.

Sobre el encuentro de practicas y saberes entre comunidades e investigadores.
Sobre la serie cartogréfica y las bases de datos de los PRONAII.

Estructura de la propuesta de proyecto.
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B. Aspectos administrativos sobre la propuesta de PRONAII-ProNacEs

9. Responsables de las propuestas y colaboradores.

10. Requisitos de participacion.

1. Rubros financiables y no financiables.

12. Proceso de evaluacidon y criterios de seleccion.

13. Formalizacién y ministracion del apoyo a propuestas aprobadas.

14. Seguimiento a los proyectos.

15. Confidencialidad, propiedad intelectual, reconocimientos y difusion de los resultados.
16. Disposiciones generales.

17. Glosario.
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A. ASPECTOS TECNICOS SOBRE LA PROPUESTA DE PRONAII-ProNacEs

INTRODUCCION

Las propuestas de proyectos nacionales de investigacion e incidencia (PRONAII) del ProNacEs
de Vivienda tendran como egje articulador un objetivo general de incidencia, definido como una
representacion de una solucidn completa, detallada y concreta a un problema nacional. Este
objetivo y sus metas correspondientes deberan estar claramente identificados en torno a la
vivienda adecuaday acceso justo al habitat. Los objetivos de investigacidon (general y especificos)
deberan corresponder claramente a este objetivo general de incidencia, lo mismo que los
marcos politico-epistémicos adoptados. Para este fin, el equipo del proyecto debera demostrar
solidas trayectorias en investigacion interdisciplinaria, y en incidencia social, asi como
contribuciones al desarrollo de politicas publicas vinculadas a la vivienda y el habitat.

El plan de la investigacion y el planteamiento de la estrategia de incidencia se enfocaran en
soluciones para atender el problema en cuestién, y se identificaran los obstaculos que existen o
pueden generarse para lograrlas, atendiendo las demandas de esta Convocatoria, de modo que,
el diseno de la investigacion-incidencia debe implicar un avance verificable y medible hacia la
presentacion de soluciones factibles para el problema descrito inicialmente.

2. OBSTACULOS PARA LA INVESTIGACION E INCIDENCIA

En la elaboraciéon de la propuesta se debera incluir el analisis de al menos cinco tipos de obstaculos
gue son parte del problema que enfrentaran la(s) solucién(es) concreta(s) planteada(s) (objetivo
general de incidencia), con el propdsito explicito de removerlos o trascenderlos:

2.1 Los obstaculos del marco juridico que se encuentran en leyes, reglamentos, politicas y
normas relacionadas con la vivienda y el acceso justo al habitat, los cuales impiden realizar
un cambio dirigido al mejoramiento de la calidad de vida y del cuidado de los ecosistemas.

2.2 Los obstaculos que se encuentran en los modelos productivos y paradigmas de
pensamiento dominantes.

2.3 Los obstaculos representados por actores publicos y privados cuyos intereses y habitos
constituyen el campo institucional y organizacional dominante de los procesos.

2.4 Los obstaculos generados por factores que hacen emerger, en los actores transformadores
(incluidos los miembros del colectivo de investigacién-incidencia), sesgos y conductas no
esperadas o deseadas durante el dificil proceso de construir la solucién perseguida y de
enfrentar los demas obstaculos.

A partir del analisis de los obstaculos se puede establecer con mayor claridad las metas del
proyecto.
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3. SOBRE LA HISTORIA DEL PROBLEMA

Se debera incluir una reconstruccion histérica breve de los procesos sociales, econdmicos,
politicos, culturales y ambientales que han causado el problema que se busca resolver. Dicha
reconstruccién deberd describir la historia situada de: las instituciones, leyes y normas formales
y no formales; los modelos tecnoldgicos, tanto dominantes como tradicionales; el papel del
Estado y los grupos de poder; y los paradigmas hegemaodnicos de pensamiento (desarrollismo,
neoliberalismo, bienestarismo, etc.) que llevaron a la situacion actual y la sostienen.

4. OBIJETIVOS, METAS E INDICADORES DE AVANCE

Las propuestas en extenso deberan plantear objetivos claros con metas concretas y medibles,
distribuidas en etapas bien definidas, procedimientos que conduzcan a la remocién de los
obstaculos identificados, estrategias de incidencia multisectorial para alcanzar las metas y
escenarios que describan los posibles efectos de la intervencidn, o la falta de intervencidn, sobre
el problema en el largo plazo. Se trata de generar objetivos, metas e indicadores de avance sobre:

4.1 La reforma o la creaciéon de nuevos instrumentos legales y normativos.
4.2 La generacion, facilitacion e innovacién de tecnologias e infraestructuras

4.3 La configuracion de nuevas formas de relaciéon u organizacion del conjunto de actores
publicos, sociales, comunitarios y privados, que contribuyan a garantizar el acceso justo al
habitat y a una vivienda digna y adecuada.

4.4 a formulaciéon de conocimientos, conceptos e ideas de frontera en la busqueda de una
operacidon cognitiva que respete a la vida humana y la naturaleza. Se deberan desarrollar las
matrices generales y particulares necesarias que correlacionen objetivos (de incidencia e
investigacion), metas e indicadores por etapas durante el desarrollo del proyecto.

5. SOBRE LAS EXPERIENCIAS PILOTO

Las propuestas deberan contener, como un componente claramente distinguible del proyecto,
el diseflo y conduccion de experiencias piloto regionales, que son parte constitutiva de una
propuesta de PRONAII Definimos una experiencia piloto como un ensayo, ejecutado en la escala
regional o multilocal, de la solucién identificada y propuesta al problema nacional planteado. Es
decir, las experiencias piloto son concreciéon y resultado de las estrategias de diagnéstico del
problema y del examen de las condiciones de viabilidad y remocidén de obstaculos necesarios
para brindar claridad, integridad, orientacion y coherencia a los componentes de la solucion
propuesta, en sus dimensiones actorales, instrumentales y contextuales. Se trata de desarrollar
experiencias regionales o multilocales que permitan avanzar en el conocimiento de la
complejidad del problema y de las condiciones de viabilidad de su solucién, con el fin de
aprender cémo replicarlas a la escala nacional.
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Dado que el propdsito ultimo de los proyectos es brindar soluciones debidamente construidas a
los problemas nacionales, las experiencias piloto deben diseharse para ser replicables y
adaptables a otras realidades regionales a través de un procedimiento de diseminaciéon activa
de los aprendizajes sobre el proceso de construccién de la solucién y de cada uno de sus
componentes. Por todo lo anterior, las propuestas deberdn incluir una estrategia explicita de
propagacion (diseminacion activa), explicada con detalle e ilustrada graficamente (p.ej.,, un
diagrama de Gantt).

SOBRE EL ENCUENTRO DE PRACTICAS Y SABERES ENTRE COMUNIDADES E
INVESTIGADORES

6.1 Amalgama cientifico-comunitaria de practicas y saberes Para la presentacién de las
propuestas, el problema nacional a resolver debera ser explorado y estudiado en colaboraciéon
directay verificable con las organizaciones maduras de base populary comunitaria participantes
en el proyecto, de tal manera que se vean involucradas como parte esencial del equipo de trabajo
desde el inicio y en todas las etapas: para la definicion y la comprensidon del problema, para
plantear sus vias de solucién y para realizar las actividades correspondientes. Por ello, se
propondran metodologias de incidencia social que incluyan e integren su participacion, saberes
e intereses, y se deberan presentar pruebas documentales de acercamiento, colaboracién y
entendimiento profundo con los barrios, pueblos y comunidades, mas alld de encuestas de
opinién y reuniones de consulta o de presentaciéon de resultados. Se anexaran materiales (fotos,
videos, relatorias con sus grabaciones) que den constancia del trabajo previamente realizado con
dichas organizaciones en el area de incidencia. Se presentara de forma precisa en una seccién
de la propuesta la definicién o redefinicidn del problema de incidencia e investigacion, asi como
la metodologia con sus técnicas e instrumentos de investigacion documental y de campo.

6.2 Madurez de las organizaciones de base popular y de los otros actores participantes. Se
requiere que las organizaciones de base popular y comunitaria participantes en las propuestas de
PRONAII demuestren tener afos de experiencia de organizaciéon social ligada a la budsqueda de
mejores condiciones de salud humanay ambiental, asi como un historial de trabajo colaborativo con
equipos de cientificos y técnicos provenientes de universidades, centros de investigacion y
organizaciones educativas, y que son capaces de sostener procesos de colaboracién complejay de
largo plazo para la investigacion y soluciéon de los problemas enfrentados. Es a aquellas que cumplen
con tales caracteristicas a las que se denomina organizaciones maduras. De igual forma, los grupos
académicos, las dependencias publicas, las organizaciones de la sociedad civil y las empresas
privadas participantes deberan demostrar dichas caracteristicas por medio de sus historiales y
experiencias. Se deberd argumentar y presentar evidencias al respecto.

6.3 Liderazgo corresponsable. La estructura del liderazgo y responsabilidad debe ser
compartida entre los distintos actores del equipo (cientificos, organizaciones de base popular
y comunitaria, organizaciones de la sociedad civil, etc.). Para lograr este tipo de liderazgo
corresponsable, en las propuestas se haran explicitas las estrategias, modelos organizativos
y modelos de toma de decision que seran utilizados por el colectivo de investigacion-
incidencia, a fin de reconocer de forma ordenada las funciones, grados de autoridad,
responsabilidades que asumira cada uno de los participantes.
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6.4 Procesos de seguimiento colectivo interno. Las propuestas deberdn incorporar
mecanismos (seminarios y talleres internos, encuentros intersectoriales, asambleas sociales,
etc.) para que el equipo de trabajo tenga espacios de reflexién, recuperacidén y confrontacidén
de su propia practica interna durante el desarrollo del PRONAII, de tal manera que la
implementacion de la investigacion y la incidencia dé lugar a que todos los participantes del
proyecto se fortalezcan progresivamente en una unidad operativa que les permita una mayor
Yy mejor coordinacidon para alcanzar los objetivos y las metas planteadas.

6.5 Antecedentes histéricos del equipo colaborador. Se deberd incorporar una breve
historia de la formaciény la experiencia colaborativa del equipo de investigacién e incidencia.
Dicha historia, que debera enfocarse principalmente en lo relativo al problema planteado y
su solucidn, debera incluir una descripcion de los componentes del equipo (investigadores
académicos, organizaciones de base comunitaria, autoridades, etc.) y una narrativa de su
convergencia en el proyecto.

6.6 Transdisciplina y transversalidad social. E| marco epistémico de las propuestas de Proyectos
Nacionales de Investigacion e Incidencia deberd ser diseflado con el mayor rigor cientifico y
considerando la necesidad de un abordaje transdisciplinario, entendiendo por transdisciplina la
coproducciéon de soluciones a un problema comun a través de la integraciéon de diferentes
disciplinas académicas y saberes locales de distintos sectores de la sociedad.

En consecuencia, la construcciéon analitica del problema deberad reconocer un tronco conceptual
que le dé orden y coherencia. Para ello, se requiere plantear un problema complejo que debe ser
estudiado integralmente por diferentes disciplinas con el fin de encontrar soluciones articuladas. Se
deberan trascender la multidisciplina y el eclecticismo para construir coherencia tedrica,
metodoldgica y practica, ya que se trata de que el grupo de trabajo se aproxime a la realidad social
y ambiental como una totalidad histdrica y dindmica. Ademas, sera fundamental que en esa
comprensiéon del problema participen los grupos afectados, para que su voz y propuestas queden
expresadas en el entendimiento del mismo y en la construccién de soluciones; esto, a través de un
trabajo de campo profundo y una investigacién-accion participativa que consiga el didlogo de
saberes. En caso de que esto no sea posible durante el periodo de elaboracidn de la propuesta, es
indispensable que entre las actividades del proyecto se considere y exprese el proceso de conceso
con las comunidades. Los conceptos operativos clave deberan ser explicitos, asi como las
innovaciones tedricas y metodoldgicas que se vayan a proponer y a utilizar.

SOBRE LA SERIE CARTOGRAFICA Y LAS BASES DE DATOS DEL PROYECTO

Las propuestas deberan considerar para su desarrollo, la elaboracién de una serie cartografica
del area de incidencia, con sus respectivas bases de datos, en la que se especifique(n) la(s)
region(es) o territorios de trabajo y de experiencias piloto, asi como todas aquellas caracteristicas
o0 condiciones ambientales, territoriales, culturales, politicas o de otra indole que sean
pertinentes para facilitar la comprension territorial de la estrategia de investigacién e incidencia
adoptada, los escenarios alcanzados y las metas que se obtengan en cada etapa.
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Los archivos electrénicos deberan ser concebidos con caracter de datos de acceso abierto, para
ser integrados al Ecosistema Nacional Informatico de Vivienda y Habitat Sustentable, por lo que
deberan entregarse en formatos que faciliten su consulta a través de plataformas de Sistemas
de Informacién Geografica de software libre (por ejemplo, geopackage, QGIS, R, Python, etc), en
codificaciéon UTF-8, y que estén correctamente proyectados (por ejemplo, si se utiliza el sistema
de coordenadas UTM, se debe asegurar que sea la zona correcta). Estos deberan estar
disponibles para ser entregados en el momento que el Conacyt los requiera.

ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA DE PROYECTO
Las propuestas deberan contar con la siguiente estructura:
8.1 Presentacion

8.1.1 Titulo de la propuesta.

8.1.2 Presentaciéon del colectivo de investigacidon-incidencia y breve historia de su formacioén
(debe incluir las entidades académicas, las organizaciones de base popular y
comunitaria, las organizaciones de la sociedad civil, las dependencias de gobierno y las
empresas privadas participantes). Se debe hacer explicito si el proyecto es una fusién de
dos o mas propuestas aprobadas en la “Convocatoria 2020 Para la elaboraciéon de
propuestas de proyectos de investigacion e incidencia para una vivienda adecuada y
acceso justo al habitat”.

8.2 Resumen que debera incluir:

8.2.1 Descripcion clara del problema y su relacién con la escala nacional.
8.2.2 Objetivo general de incidencia.

8.2.3 Objetivo general de investigacion.

8.2.4 Meta general de incidencia.

8.2.5 Meta general de investigacion.

8.2.6 Ubicacion geografica de las experiencias piloto.

8.2.7 Estrategia general de investigaciéon e incidencia (experiencias piloto)
8.2.8 Estrategia de diseminacién activa.

8.2.9 Resultados e impactos esperados

8.3 Propuesta

8.3.1 Presentacién del problema nacional que se buscara resolver, la cual deberd contar con
lo siguiente:

e Descripcién clara del problema de relevancia nacional, considerando sus procesos
causales.

e Reconstruccion histérica y situada del problema, describiendo su complejidad
ambiental, social, de género, econdmica, politica y cultural.

e Analisis de los cuatro tipos de obstaculos a la solucidon planteada, que son parte del
problema.
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8.3.2 Objetivosy metas:

e Objetivo general de incidencia (descripcidon de la solucién concreta al problema).

e Meta general de incidencia (estado concreto de arribo de la solucién planteada).

e Objetivos especificos de incidencia por etapas.

e Metas especificas de incidencia, por etapas y considerando la solucién propuesta y
los resultados previstos de la(s) experiencia(s) piloto.

e Objetivo general de investigacion.

e Meta general de investigacion

e Objetivos especificos de investigacion con variables e indicadores medibles, por
etapasy considerando el diagnéstico del problema planteado, la solucién propuesta
y los resultados previstos de la(s) experiencia(s) piloto.

e Metas especificas de investigaciéon con variables e indicadores medibles, por etapas
y considerando el diagndstico del problema planteado, la solucidon propuesta y los
resultados previstos de la(s) experiencia(s) piloto.

8.3.3 Meétodos para el cumplimiento de objetivos y metas:

e Métodos de incidencia, por etapas y metas.

e Métodos de investigacion, por etapas y metas.

e Métodos de inclusién e integracion entre saberes y practicas, por etapas.

e Estrategias, acciones y actividades por etapas (Complementar con anexos B, Cy D)

8.3.4 Lineamientos generales de la estrategia de propagacién nacional (diseminacién activa) de
lo aprendido, en particular durante la(s) experiencia(s) piloto. (Complementar con Anexo E)

8.3.5 Calculo de las aportaciones esperadas en especie y en trabajo no remunerado de los
distintos miembros del colectivo.

8.4 Desempeno del colectivo de investigacién-incidencia

8.4.1 Propuesta de mecanismos internos para la reflexidon, recuperacién, desarrollo de
practicas y mejora progresiva de la coordinacién de todos los integrantes del colectivo
de trabajo.

8.4.2 Criterios e indicadores de evaluacion del desempefno del equipo, el uso de los recursos y
los resultados alcanzados, coherente con los objetivos, metas, base analitica y métodos
planteados, ex ante, ex dure y ex post (por ejemplo, utilizar una Matriz de Indicadores de
Resultados, MIR).
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8.5 Anexos e informacién de soporte

A. Matriz de correspondencia entre objetivos y metas de incidencia, asi como objetivos y metas
de investigacion.

B. Esquemas de las estrategias, metas, actividades y escenarios, en el area de incidencia, los
cuales deben tomar en consideracién tanto los conocimientos cientifico-formales como los
saberes locales.

C. Matriz de correspondencia entre metas de incidencia e investigacion, actividades y resultados
esperados (ver numeral 8.3.3).

D. Calendario de ejecuciéon de la propuesta en formato Excel. Descripcién de las actividades
del proyecto por cada una de las etapas en que se dividen las actividades de la investigacion
e incidencia, presentadas en un calendario de ejecucion que indique responsables y costos.
(utilizar Diagrama de Gantt)

E. Representacion grafica de la estrategia de propagacién (ver numeral 8.3.4).

F. Financiamiento solicitado en formato Excel. Presupuesto total requerido para el desarrollo
del proyecto y su justificaciéon, infraestructura disponible y requerida, asi como posibles
fondos complementarios. Debe incluir el calculo de las aportaciones esperadas en especie
y en trabajo no remunerado de los distintos miembros del colectivo.

G. Bibliografia de referencia.

H. Cartas de intencion de respaldo al proyecto, de investigadores o grupos de investigacion
de por lo menos dos universidades, instituciones de educacién superior o centros de
investigacion, distintos a la institucion proponente.

I. Al menos una carta de intencién de colaboracidon de las organizaciones de base comunitaria,
sociales o civiles, con el proyecto.

J. En caso de que aplique, las cartas de compromiso de colaboracidn de organizaciones
privadas (empresas) y gubernamentales.

K. En caso de que aplique, carta firmada por la o el Representante legal de la fuente de
financiamiento concurrente o complementario, en la que notifique la disposicién a aportar
al proyecto recursos adicionales a los que otorga Conacyt.

L. En el caso de que se cumpla el supuesto anterior, un desglose de los rubros de gasto o
inversion a las que se destinardn los apoyos, de manera que se evidencie la
complementariedad y la no duplicidad de gastos.

M. Ruta critica sobre la sistematizacidon de los datos de la investigacidén para su carga en el
Ecosistema Nacional Informatico de Vivienda y Habitat Sustentable.

N. Otra informacién de soporte que, por la naturaleza de la solicitud, se considera relevante o
gue complementa la informacién anterior.
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B. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS SOBRE LA PROPUESTA DE PRONAII-ProNacEs

9. RESPONSABLES DE LAS PROPUESTAS Y COLABORADORES

La Institucién Beneficiaria es la Institucion de Educacidén Superior (IES), Centro Publico de
Investigacion (CPI), Institucion del sector publico federal, estatal y municipal, Organizacién de la
sociedad civil, asi como a las Comunidades que realicen actividades de investigaciones
humanisticas, cientificas, tecnoldgicas, de innovacion o produccidn de ingenieria basica, y las
instituciones, centros, organismos o personas fisicas de los sectores publico, social y privado en
ejercicio del derecho humano a la ciencia, incluyendo ejidos y comunidades agrarias, pueblos y
comunidades indigenas, afromexicanas y equiparables, sociedades rurales, sociedades
cooperativas, sociedades de solidaridad social, organizaciones de trabajadores, empresas, entre
otros, que se encuentren inscritos en el RENIECYT, cuyas Propuestas hayan sido aprobadas por
el CTA para recibir algun Apoyo y éste se haya formalizado con la suscripciéon de un Convenio de
Asignacion de Recursos (CAR).

Responsable técnico/a es la persona designada por parte de la Institucion Beneficiaria, para
estar a cargo de la coordinacién y ejecucion del proyecto, del cumplimiento de sus objetivos y
metas, y de la elaboracién de los informes técnicos de avance y finales que reflejen los logros
alcanzados. Es responsable del cumplimiento de las condiciones establecidas en el instrumento
juridico de formalizacion del Proyecto y debe estar adscrito a la Institucidon Beneficiaria y debera
tener actualizada su informacién en el Curriculum Vitae Unico (CVU) de Conacyt.

Responsable administrativo/a es la persona designada por parte de la Institucion Beneficiaria
para tener la responsabilidad de la correcta aplicacién, distribuciéon y ejecucion de los recursos,
de la revisiéon del cumplimiento de las caracteristicas de los rubros financiados, asi como de la
elaboracién de los informes financieros de avance y final. Es responsable del cumplimiento de
las condiciones establecidas en el instrumento juridico de formalizaciéon del Proyecto y de la
contratacion del despacho que auditard el informe financiero final. Debe estar adscrito a la
Institucidn Beneficiaria y debera tener actualizada su informacion en el CVU de Conacyt.

Representante legal es |la persona que tiene el poder legal para contraer compromisos a
nombre de la Institucidon Beneficiaria y para firmar de manera electrénica, tanto la carta de
postulaciéon como, en su caso, el Convenio de Asignacidén de Recursos (CAR), y deberd tener
actualizada su informacién en el CVU de Conacyt.

Instituciones y organizaciones corresponsables del proyecto son aquellas que sumen sus
capacidades para alcanzar los objetivos y metas planteadas en el proyecto. Deberan suscribir un
convenio de colaboracidén con la Institucién que resulte Beneficiaria en el que se detallen
claramente los compromisos y responsabilidades adquiridas y podran recibir apoyos del
proyecto a través de la Institucidon Beneficiaria.
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Instituciones, grupos y organizaciones sociales colaboradoras del proyecto son aquellas que,
sin recibir apoyos del mismo, sumen sus capacidades y competencias a la Institucion
Beneficiaria y las corresponsables, en beneficio de la investigacidon, la generacién de
conocimiento y la definicién de los instrumentos y acciones que coadyuven a la solucién de
problemas que impiden el acceso justo al habitat y a una vivienda digna y adecuada.

REQUISITOS DE PARTICIPACION
10.1 Los requisitos generales son:

e La propuesta debe haber sido aprobada en la “Convocatoria 2020 Para /la elaboracion de
propuestas de proyectos de investigacion e incidencia para una vivienda adecuada y acceso justo
al habitat”

e Contar con una constancia de inscripcidon o preinscripcion al Registro Nacional de Instituciones y
Empresas Cientificas y Tecnoldgicas (RENIECYT).

e Los beneficiarios deberan estar exentos de adeudos o conflictos con el Conacyt al momento de la
firma del nuevo convenio. Por lo anterior deberan manifestar bajo protesta de decir verdad que no
cuentan con adeudos con el Conacyt, que no incurren en duplicidad de la solicitud en otros
Programas del Conacyt o Convocatorias y que no han sido notificados de la imposibilidad de
participar en alguna convocatoria o de ser susceptibles de otorgamiento de apoyo.

e Las propuestas no podran recibir otro tipo de apoyo de caracter gubernamental, ni podran
participar quienes estén concursando con el mismo proyecto en otra convocatoria de
manera simultanea.

e El proyecto debera incorporar todos y cada uno de los componentes enlistados en la
estrutura de proyecto.

10.2 Solicitud

Las propuestas deberan ser presentadas en el periodo establecido conforme al calendario de la
Convocatoria para tal fin, a través la siguiente direccidon electrénica del portal del Conacyt.

https://people.Conacyt.mx/generador-viewangular/index.html?application=FONDOS#/login

El sistema esta programado para cerrar automaticamente en el momento que cierra el plazo
sefalado de recepcién de propuestas. Para evitar dificultades de saturacién del sistema 'y poder
tener el tiempo necesario para la solucion de problemas técnicos, se recomienda que se envien
las propuestas finalizadas al menos dos dias antes de la fecha de cierre. La propuesta deberd
estar finalizada y con los documentos anexos completos previo al cierre de la Convocatoria. Bajo
ninguna circunstancia se otorgara prérroga para la apertura del sistema.
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El procedimiento para la captura de propuestas se encuentra en el documento “Guia para la
captura de propuestas de la Convocatoria 2022 “Proyectos nacionales de investigacion e
incidencia para una vivienda adecuada y acceso justo al habitat”, que estara disponible en el
portal de Conacyt, junto con las bases de la Convocatoria y estos Términos de referencia, una
vez que se abra el sistema para recibir las propuestas.

La solicitud debera contar con lo siguiente:

e Carta de postulacién firmada electronicamente en el sistema de captura de la solicitud,
por la persona que se desempefne como Representante Legal de la Institucion Beneficiaria,
en la gue se avale la solicitud presentada, se designe a quienes fungiran como Responsable
Técnico y Responsable Administrativo del proyecto, se establezca el compromiso para
desarrollar el proyecto con el alcance, tiempo y forma establecidos en el mismo y se haga
constar que la o el Responsable Técnico, no tiene adeudos con el Conacyt en ninguno de
sus fondos o programas, ni conflictos planteados en contra del Consejo ante instancias
administrativas o judiciales.

e Cartas de intencién de respaldo al proyecto, de investigadores o grupos de
investigacion de por lo menos dos universidades, instituciones de educacién superior
0 centros de investigacion, distintos a la institucion proponente.

e Al menos una carta de intencidon de colaboracién de las organizaciones de base
comunitaria, sociales o civiles, con el proyecto.

e En caso de que aplique, las cartas de intenciéon de colaboraciéon de organizaciones
privadas (empresas) y gubernamentales.

1. RUBROS FINANCIABLES Y NO FINANCIABLES

Se apoyaran los gastos indispensables para la ejecuciéon exitosa del proyecto, los cuales deberan
estar plenamente justificados en el desglose financiero en funcién de las metas a cumplir.

El periodo de ejecucidén para cada rubro financiable sera a partir de la fecha de ministraciéon y
finalizara a mas tardar el 30 de noviembre del aflo en que se otorgd el apoyo. En ningUn caso se
reconoceran gastos efectuados antes de la fecha de ministracién, ni posteriores 30 de noviembre.

A fin de lograr el buen manejo de recursos financieros, los beneficiarios deberan observar lo
sefalado en los presentes Términos de Referencia, en la Convocatoria y en el CAR, asi como en el
tabulador, normatividad, politicas y criterios de valoracién propios de la institucién Beneficiaria.

Es obligacion del responsable administrativo asegurar el apego de los gastos de acuerdo a los
rubros financiados, asi como verificar que los comprobantes de gastos presentados cumplan con
los requisitos fiscales, cuando el caso aplique.
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1.1 Rubros Financiables

La Convocatoria 2022 “Proyectos Nacionales de Investigacidon e Incidencia para una vivienda
adecuada y acceso justo al habitat” contempla los siguientes rubros de gasto autorizados para el
programa presupuestal FOO3:

11.1.1 Gasto Corriente

Documentos y servicios de informacion (313), considera la adquisicién de libros y otras
publicaciones que sean necesarias para el desarrollo del proyecto, gastos efectuados por
consultas o generacién de bancos de informacion, asi como la impresién y/o fotocopias que
sean necesarios para la elaboracién del proyecto de investigaciéon e incidencia.

Gastos de capacitacién (319) para participantes registrados/as dentro del proyecto en temas
y tiempos indispensables para el éxito del mismo. Estos pagos seran procedentes Unicamente
en aquellos conceptos aprobados y que sean parte del proyecto. Aplica para gastos
relacionados con:

e Desarrollo de estrategias de gestion, apropiacién y transferencia de conocimientos,
tecnologias y practicas.

e Estudiosde vigilancia (inteligencia, prevision y evaluacién técnica y social) ética, cientifica
y tecnoldgica.

e Procedimientos para el registro en la plataforma de Creative Commons de cualquier
publicacién, dispositivo tecnoldgico, procedimientos o método desarrollado, dentro de
la categoria mas restringida al uso comercial.

Gastos de trabajo de campo (320). Destinado al pago de los gastos derivados de trabajos en
campo requeridos para el desarrollo del proyecto, cuya comprobaciéon debera documentarse
de acuerdo con las condiciones econdmicas locales y los criterios de valoracidon aceptables
conforme a la normativa de la Institucidn Beneficiaria. No debera sobrepasar el 40% del
presupuesto total del proyecto.

Comprende, entre otros, los siguientes conceptos:

e Pagodetrabajo eventual para actividades como: levantamiento de encuestas, aplicacion
de entrevistas, observaciones directas de fendmenos o procesos naturales y sociales,
recolecciéon de muestras, jornadas de trabajo, asi como traducciones de lenguas
indigenas nacionales, entre otros.

e Pagode medios de transporte (semovientes, vehiculos terrestres, etc.). Este gasto debera
estar estrictamente vinculado al trabajo de campoy a los tiempos en los que este se lleve
a cabo.

e Gastos de pernocta y alimentacién para el grupo de trabajo y los asistentes a reuniones
0 asambleas con grupos comunitarios.
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Honorarios por servicios profesionales (321). Por el servicio profesional de personas fisicas
gue formen parte del equipo de trabajo y no cuenten con adscripcidén a una institucion, o bien,
gue pertenezcan a una organizacion social que dependa del financiamiento de sus proyectos
para cubrir estos gastos.

La Institucion Beneficiaria debera solicitar a la Secretaria Técnica el alta correspondiente de las
personas que sean remuneradas a través de este rubro. Es indispensable que el perfil y la
experiencia profesional de estas, sea acorde a las necesidades del proyecto y las actividades a
realizar para el desarrollo del mismo.

Incluye el concepto de gestor de proyecto que tienen la responsabilidad de desarrollar las
actividades de seguimiento, integracién y analisis de toda la informacién que surja como
resultado del proyecto, la gestién, organizaciéon y logistica de las actividades y apoyar en la
elaboracién de los informes técnicos y financieros.

La comprobacion del gasto de este rubro deberd realizarse conforme a lo establecido en el
numeral 4.1.7 del Manual de Procedimientos del Programa Presupuestario FOO3.

En ningun caso podran generarse compromisos laborales, ni el Conacyt sera considerado
como patrdén, ni patrén sustituto del personal de referencia. Para la formalizacion se deberd
observar las condiciones normativas de la Institucion Beneficiaria y la vigencia del servicio sera
Unicamente por el tiempo de duraciéon del proyecto.

Investigadores asociados (323). Apoyo para investigadores asociados (expertos y tecndlogos
incorporados al desarrollo del proyecto), de acuerdo con su grado académico, que no estén
adscritos o tengan una relacién laboral con alguna instancia participante en el proyecto y no sean
becarios, ni catedraticos del Conacyt.

El apoyo econdmico que podran devengar mensualmente se establece en Unidades de Medida y
Actualizacion (UMA) y dependerdn de su nivel de estudios: Licenciatura o Especialidad: hasta 8
veces el valor mensual de la UMA; Maestria: hasta 10 veces el valor mensual de la UMA; Doctorado:
hasta 12 veces el valor mensual de la UMA.

La Institucidn Beneficiaria debera solicitar a la Secretaria Técnica, el alta, baja o modificaciéon
correspondiente y documentada en los 15 dias habiles posteriores a su movimiento, asi como
mantener un expediente por investigador asociado, bajo su estricta responsabilidad. Como
minimo el expediente debera contener lo siguiente:

e Documento que compruebe el grado académico.

e Carta de incorporacion como investigador asociado al proyecto.
e Constancias de la entrega de apoyo.

e |dentificacion oficial vigente.
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En caso de que no contar con los expedientes actualizados, los gastos correspondientes a este
concepto no seran reconocidos como parte del proyecto y, consecuentemente, deberan ser
reintegrados. La participacion de investigadores asociados podra ser por un periodo menor o
igual a la vigencia del proyecto.

La comprobacion del gasto de este rubro debera realizarse conforme a lo establecido en el
numeral 4.1.7 del Manual de Procedimientos del Programa Presupuestario FOO3.

Publicaciones, ediciones e impresiones (329). Gastos de impresién de materiales para la
divulgaciéon y difusiéon de los resultados del proyecto.

Software y consumibles (335). Gastos indispensables para la elaboracion de la propuesta de
proyecto, relacionados con:

e Adquisicidon de licencias y programas de software especializado y de uso comun.
e Consumibles para equipo de impresion, computo, fotografia, equipos de laboratorio.

Pasajes y viaticos (336). Gastos de transportacion, hospedaje y alimentacién del grupo de
trabajo, asicomo estudiantes e investigadores registrados dentro del proyecto y colaboradores
invitados, para fines estrictamente relacionados con el mismo. Los gastos estaran
determinados por el tabulador, normativa y politicas vigentes de la Instituciéon Beneficiaria.
Con cargo a esta partida se pagaran los siguientes tipos de pasajes:

e Boletos de avidén y autobus. (sélo se autorizaran tarifas de clase turista y no se aceptaran
boletos abiertos).

e Gastos de transportacion en automovil (combustible y peaje).

e Traslados locales diferentes a gastos de trabajo de campo y transportacion rural.

Actividades de difusién y divulgacion de resultados (337). Se refiere a aquellos gastos de
organizaciéon y coordinacion de actividades que tengan como fin, transferir, divulgar y difundir
los avances y resultados del proyecto a la sociedad, con el fin de propiciar la apropiacién social
del conocimiento. Incluye actividades como seminarios, talleres y foros que contribuyan a
difundir los avances y resultados del Proyecto.

Los gastos por concepto de inscripcidn y asistencia a congresos nacionales o internacionales,
Yy sus respectivos pasajes y viaticos, se consideraran sélo para la presentacion de resultados
finales de la investigacion e incidencia del proyecto, y en la Ultima etapa de su desarrollo,
ademas deberdn estar especificados en la propuesta, debidamente justificados y sefialando
con claridad el beneficio de la misma.

Gasto de Auditoria al informe financiero (350). Pago por servicios de auditoria para validacion
del informe financiero final, efectuado preferentemente por un despacho autorizado por la
Secretaria de la Funcién Publica.

Estudiantes incorporados al proyecto (352). Apoyo a estudiantes que realicen su trabajo de
tesis de licenciatura o que busquen obtener el grado de especialidad, maestria o doctorado.
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La Institucidn Beneficiaria deberd solicitar a la Secretaria Técnica, el alta, baja o modificaciéon
correspondiente y documentada en los 15 dias habiles posteriores a su movimiento.

No deberdn aplicar los becarios del Padrén Nacional de Posgrados de Calidad del Conacyt
(PNPC), ni aquellos que reciban apoyos de cualquier otro programa o fondo del Conacyt.

La Institucion Beneficiaria deberd mantener bajo su estricta responsabilidad un expediente
por cada estudiante incorporado al proyecto. Como minimo, el expediente debera contener lo
siguiente:

e Constancia de estudios y promedio.

e Carta de incorporacién como estudiante asociado al proyecto.
e Constancias de la entrega de apoyo.

e |dentificacion oficial vigente.

En caso de que la Institucién Beneficiaria no mantenga el expediente actualizado, los gastos
correspondientes a este concepto no seran reconocidos como parte del proyecto vy,
consecuentemente, la Institucidon Beneficiaria debera reintegrarlos.

Los montos estimados en UMAS y duracién del apoyo seran:

e Licenciatura (Ultimo afo): hasta 2 veces el valor mensual de la UMA y hasta 12 (doce)
meses.

e Especialidad/Maestria: hasta 4 veces el valor mensual de la UMA y durante la vigencia del
proyecto.

e Doctorado: hasta 6 veces el valor mensual de la UMA y durante la vigencia del proyecto.

Reactivos e insumos (365) Erogaciones destinadas al pago por la adquisicién de materialesy
reactivos necesarios para el desarrollo de las actividades del proyecto bajo los conceptos de
material bioldégico o reactivos de laboratorio. Se podréd considerar el gasto de envio de los
reactivos y materiales sefalados, siempre y cuando esté considerado en la factura del bien
adquirido.

Servicios externos especializados (451). Pago por servicios especializados de terceros, para la
realizacién de actividades puntuales y especializadas que estén fuera del alcance de las
capacidades y funciones sustantivas de las instancias participantes o de la Institucion
Beneficiaria, siempre y cuando estas sean indispensables y plenamente justificadas para
asegurar el éxito del proyecto. Este rubro no podra exceder el 15% del presupuesto del proyecto
Yy en ningdn caso se podra contratar los servicios de los investigadores o personal adscrito a las
instituciones participantes en el proyecto, asi como la contratacion de instituciones con las
gue pueda existir conflicto de interés.

El servicio se refiere a una actividad puntual y concreta y que forma parte del protocolo o
metodologia, mediante un contrato de prestacion de servicios profesionales con objeto
determinado. A su término debera presentar el documento, informe o estudio objeto del
contrato.
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Sélo se reconoceran los montos que estipule el contrato de prestacidn de servicios
profesionales, toda vez que dichos contratos no incluyen las prestaciones de seguridad social,
tales como pago de cuotas del IMSS, primas vacacionales, SAR, etc.

Es obligaciéon de la Institucidon Beneficiaria la retenciéon de los impuestos correspondientes de
conformidad con la legislacidn fiscal vigente. Los recibos que por este concepto entreguen las
personas contratadas deberan ser expedidos a nombre de la Institucion Beneficiaria o, en su
caso, al que este determine como institucién receptora. Estos pagos serdn procedentes
Unicamente en aquellos conceptos aprobados y que sean parte del proyecto.

No se aceptan dentro de esta partida los contratos por prestacidon de servicios profesionales
para servicios secretariales o administrativos, personal adscrito a las instituciones participantes,
ni a la Institucion Beneficiaria.

Gastos de operacion (532). Gastos relacionados con la operacién, arrendamiento, reparacion
y mantenimiento de equipo de laboratorio especializado, equipo de comunicacién y codmputo;
renta de mobiliario y otros gastos para reuniones y talleres, materiales de consumo de uso
directo del proyecto, indispensables y plenamente justificados. Puede incluir entre otros:
herramientas y dispositivos para pruebas experimentales, articulos de papeleria, reactivos,
combustibles, equipo de seguridad y proteccién personal en el contexto de la pandemia
generada por el virus SARS CoV-2 (COVID-19).

11.1.2 Gasto de inversion

Se refiere a los gastos relacionados con la adquisiciéon de activos o bienes de consumo
duradero, inventariables, relacionados estrictamente con el proyecto y plenamente
justificados.

Los activos adquiridos para la ejecuciéon del proyecto, asi como la infraestructura derivada del
mismo, formaran parte del patrimonio de la Institucion Beneficiaria o de la(s) corresponsables
o participante(s), de conformidad con los acuerdos establecidos para este efecto.

Los propietarios de los activos estaran obligados a darlos de alta en sus inventarios de acuerdo
con la normatividad establecida para el efecto. En los documentos que acrediten la propiedad,
se deberd indicar que los mismos fueron adquiridos con recursos del Programa
Presupuestario FOO3 del Conacyt. El monto total de este rubro no debe exceder del 10% de lo
solicitado al Programa.

Obra Civil e instalaciones (405). Seran todos aquellos gastos referidos a la adecuaciéon o
edificaciéon de instalaciones o espacios requeridos y justificados en las areas definidas para el
cumplimiento de los objetivos de incidencia del proyecto. No seran aceptadas obras e
instalaciones para las Instituciones Beneficiarias o colaboradoras.
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Herramientas y dispositivos (489). Son todos aquellos gastos de inversidon para la adquisicion
de herramientas consideradas de consumo duradero indispensables para el desarrollo del
proyecto y el trabajo de campo.

Equipo de computo y de telecomunicaciones (498). Son todos aquellos gastos para la
adquisicidn de equipo necesario para la realizaciéon del trabajo, tales como:

e Estaciones de trabajo (work station) y equipo de cémputo indispensable para la
realizacién del proyecto. En caso de requerir equipo de cémputo, éste deberd estar
debidamente justificado y vinculado a la estructura y necesidades del proyecto, por lo
gue no sera susceptible de apoyo este tipo de equipo para uso personal.

e Equipo de radiocomunicacion y localizaciéon satelital.

e Equipo fotografico y audiovisual especializados.

Maquinaria y equipo (555) Son todos aquellos gastos de inversion para la adquisicién de
infraestructura cientifica-tecnolégica necesaria para el desarrollo del proyecto. Considera
entre otros, los siguientes conceptos:

e Equipos de laboratorio de prueba y experimentales.

e Equipos especializados de montaje e instalacidon especifica.

e Equipos especializados para trabajos de campo.

e Equipos de cOmputo integrados a los equipos especializados.

1.2 Gastos No Financiables

e Adquisicidn o arrendamiento de inmuebles.

e Honorarios, sueldos y salarios, salvo lo especificado en los gastos elegibles.

e Adquisicidon de vehiculos.

¢ Mobiliario de oficina.

¢ Membresias a sociedades cientificas.

e Suscripciones a publicaciones cientificas.

e Equipoy gastos de telefonia fija o movil.

e Cualquier tipo de apoyo secretarial.

e Todo aquello que no esté considerado dentro de los rubros financiables del numeral 11.1,
no sera elegible para cubrirse con recursos del Programa presupuestario.

12. PROCESO DE EVALUACION Y CRITERIOS DE SELECCION

Se realizard con base en criterios objetivos e imparciales de inclusién, equidad institucional,
equilibrio regional e incidencia social.
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12.1 Recepcion y evaluacion de propuestas

Serdn evaluadas Unicamente las propuestas gue cumplan con los requisitos establecidos en
el numeral 10 de estos Términos de Referencia que se encuentren alineadas a los objetivos de
la Convocatoria y hayan sido finalizadas en tiempo y forma en el Sistema de Fondos del
Conacyt en la direccidon electréonica indicada en el numeral 10.2 de los presentes Términos de
Referencia, al cierre de recepcién de solicitudes.

Una vez concluido el periodo de recepcion de documentos, se revisara que hubiesen sido
enviados en su totalidad y que cumplan con los elementos requeridos. En caso de que exista
alguna deficiencia en los documentos, la Secretaria Técnica notificara a los proponentes en
esta situacion para que, en un término no mayor a 5 dias habiles posterior a la notificacion,
subsane la documentacién incompleta o deficiente. Se descartaran las solicitudes que
permanezcan en incumplimiento.

12.2 Instancias de Evaluacién

El proceso de evaluacion de las propuestas sera conducido por la Secretaria Técnica a cargo
de la Convocatoria mediante las instancias de evaluacién con fines de orientacién, que
considere necesarias y sean constituidas para este propdsito. Para tal motivo, las instancias de
evaluacidn se conformaran por expertos o especialistas seleccionados preferentemente del
Registro Conacyt de Evaluadores Acreditados (RCEA) o de investigadores reconocidos
considerando el drea de conocimiento en la que se inscribe la propuesta.

12.3 Criterios de Evaluacion

Los evaluadores analizardn y valoraran las propuestas y documentos adjuntos. Los principales
criterios de evaluacion a considerar son los siguientes:

e Capacidad concreta de incidencia de la propuesta, asi como el compromiso social y el rigor
cientifico y epistemoldgico que la sustenten.

e Cumplimiento del principio de austeridad y eficiencia en el uso de los recursos publicos y la
estricta correspondencia técnico financiera de la propuesta.

e Antecedentes del tema abordado que sustenten la propuesta, asi como la identificacion y
analisis de los obstaculos y factores limitantes de la resolucion del problema que plantean.

e Relevancia y congruencia los objetivos y metas planteados en términos de la atencidén o
solucion de las necesidades, problemas u oportunidades de desarrollo, de acuerdo al
objetivo general de la convocatoria y sus alcances.

e Planteamiento metodolégico inter o transdisciplinario adecuado y acorde con los objetivos
Yy metas de investigacion e incidencia.
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Propuesta de formacién de los nuevos instrumentos (metodoldgicos, juridicos, éticos,
politicos, culturales, econémicos, o de cualquier otro tipo, asi como sus combinaciones
integradas) que desarrollara el proyecto para alcanzar las metas planteadas y resolver el
problema identificado o remover o superar los obstaculos para su resolucion.

Propuesta de formacién de los sujetos sociales (colectivos y multidiversos) que, como
resultado del desarrollo del proyecto, contaran con las capacidades necesarias para
manejar dichos instrumentos de manera eficaz y efectiva, y asi alcanzar las metas
planteadas y resolver el problema identificado o remover o superar los obstaculos para su
resolucion.

Propuesta de formacién de los nuevos campos —ético, cultural, politico, econémico, socio-
ambiental, institucional, etc— en que los sujetos sociales podran hacer uso de los nuevos
instrumentos creados y desarrollar procesos de aplicacidén efectivos hasta alcanzar las
metas planteadas y resolver el problema identificado o remover o superar los obstaculos
para su resolucion.

Propuesta metodolégica de propagacion nacional (diseminacién activa) del modelo
desarrollado para la solucién del problema, con el fin de que las capacidades, los
aprendizajes, los métodos y los resultados se extiendan a otras regiones del pais.

Evidencia sobre la capacidad cientifica, técnica, administrativa y organizacional del grupo
de trabajo, para conducir las practicas de colaboracién interdisciplinaria, interinstitucional
e intersectorial necesarias para garantizar el desarrollo del proyecto, contribuyendo a
sortear los obstaculos que se presenten durante su ejecucién, haciendo un uso eficaz y
eficiente de los recursos publicos y asumiendo la responsabilidad compartida en la
obtencidén de resultados y el cumplimiento de los objetivos establecidos.

Claridad sobre los riesgos inherentes en la realizacién del proyecto y las estrategias para
afrontarlos y/o solucionarlos.

Consideracion de los criterios y perspectivas de los actores sociales y comunitarios en el
abordaje tedrico y la propuesta metodolégica del proyecto.

Dimensiéon de género y justicia intergeneracional, intercultural e intersectorial en la
conformacién de los equipos de trabajo, el planteamiento y desarrollo de los proyectos, la
diseminacion de los resultados y la apropiacion social del conocimiento construido
colectivamente.

Claridad y factibilidad de los indicadores de resultados y de impacto propuestos.
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e Congruencia entre los objetivos, metas, actividades, presupuesto y entregables del
proyecto.

e Cumplimiento de los requisitos estipulados en el numeral 10 de estos Términos de
Referencia.

Las propuestas podran ser ponderadas de acuerdo a su pertinencia y calidad; su contribucién al
interés publico nacional, el desarrollo integral del pais y el bienestar general del pueblo de México;
la distribucion equitativa de los apoyos entre los beneficiarios y las regiones del pais; y la
disminucién de asimetrias por origen étnico, raza, género, edad, discapacidad, condicién y clase
social, asi como institucionales, territoriales y de cualquier otro tipo que estime la Secretaria Técnica.

12.4 Dictamen y seleccion de propuestas

Se generaran evaluaciones de pertinencia, consistencia y viabilidad técnica-financiera a fin de
emitir un dictamen de “Aprobado” o “No aprobado”. Con esta informacidn la Secretaria Técnica
formulara una recomendacién que sera sometida a consideracion del Comité Técnico y de
Administracion del Programa Presupuestario FOO3.

El Comité Técnicoy de Administracion del Programa Presupuestario FOO3 es la Unica instancia
facultada para aprobar o rechazar las propuestas finales; su decisiéon es definitiva, inobjetable
e inapelable.

El Conacyt publicara el resultado del proceso de seleccién de las propuestas en su pagina de
electrdnica, en el mismo vinculo donde se encuentra publicada la Convocatoria. Los proyectos
qgue el CTA autorice apoyar, seran notificados a través de un correo electrénico enviado
directamente a los proponentes. En el caso de las propuestas no aprobadas, se podra informar
al responsable técnico si asi lo solicita, las razones por las cuales su propuesta no fue
seleccionada. El dictamen sera irrevocable.

El Proyecto sera apoyado, siempre y cuando la Instituciéon Beneficiaria no se encuentre en
litigio con el Conacyt o cuente con proyectos financiados por el Programa FOO3 pendientes de
conclusién, habiendo expirado su periodo de vigencia.

13. FORMALIZACION Y MINISTRACION DEL APOYO A PROPUESTAS APROBADAS

13.1 Firma del Convenio de Asignacion de Recursos (CAR)

Los proponentes que resulten seleccionados para ser apoyados deberan firmar un CAR en el
cual se estableceran los compromisos de las partes para el desarrollo del proyecto, los términos
y condiciones para su ejecuciéon. Para estar en posibilidad de firmar el CAR, el Beneficiario
debera contar con su constancia de inscripcidn definitiva en el RENIECYT.

De ser el caso, el CAR debera incorporar los ajustes que la Comisién Evaluadora o el Conacyt
solicite.
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Los Beneficiarios tendran que formalizar en un plazo no mayor a 20 dias habiles a partir de la fecha
de notificacion de la disponibilidad del CAR para firma a través del Sistema de Fondos del Conacyt
mediante firma digital de los responsables técnico, administrativo y del representante legal de la
Institucion Beneficiaria y las Secretarias Técnica y Administrativa del Conacyt. En caso de que no
se formalice dentro del tiempo sefalado, se dara por cancelado el CARYy, por lo tanto, la ejecucion
de la propuesta.

La vigencia del Convenio serd a partir de la fecha de formalizaciéon, y entendiéndose como
formalizado al momento en que se cuente con la firma de todas y cada una de las partes que
intervienen en el mismo, y concluirad hasta la entrega de la Constancia de Conclusion Técnica y
Financiera.

El periodo de ejecucién de cada etapa del Proyecto iniciara a partir de la fecha de ministracion y
terminara a mas tardar el 30 de noviembre del gjercicio fiscal en el que se hayan otorgado.

Las obligaciones a cargo del Beneficiario, relacionadas con la fiscalizacion de los recursos
empleados para el financiamiento del Proyecto, contindan incluso después de que el Conacyt
emita la Constancia de Conclusién Técnica y Financiera, por hasta un periodo de 5 (cinco) afos.

13.2 Monto aprobado y ministracion

El monto de recursos que se asigne al proyecto por parte del Conacyt sera Unicamente el que
apruebe el CTAy se establezca en el CAR suscrito. El depdsito de los recursos se harad después de
la firma del Convenio respectivoy entrega de la documentacion:

e Solicitud de la ministraciéon correspondiente, firmada por el o la Representante Legal de la
Institucion Beneficiaria.

¢ Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

e Comprobante de validacion electrdnica del CFDI por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT).

e Comprobante oficial, segun la normatividad que corresponda, emitido por la Institucion
bancaria que acredite la cuenta que se utilizara en el manejo de los recursos del proyecto.

e Cualquier otro requerido por las Secretarias Técnica o Administrativa.

La ministracion de los recursos se efectuara a través de transferencia electronica a la cuenta
bancaria del Beneficiario, y serad obligacion del Beneficiario que los recursos permanezcan en la
misma. Bajo ninguna circunstancia los recursos podran transferirse a otras cuentas que no estén
relacionadas con el objeto del Proyecto.

Los recursos otorgados para el desarrollo de los Proyectos deberdn utilizarse exclusivamente en
los gastos elegibles de acuerdo con el CAR correspondiente.
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13.3 Cuenta bancaria especifica del proyecto

La o el responsable administrativo debera llevard un control administrativo y financiero del proyecto,
para lo cual debera contar con una cuenta bancaria especifica a nombre de la Institucién Beneficiaria,
de acuerdo a su normatividad, y sera operada de manera mancomunada por la o el Responsable
Técnico y la o el Responsable Administrativo. Salvo en los casos en que la o el responsable Técnico sea
una o un Catedratico Conacyt, la cuenta mancomunada se tendra entre la o el Responsable
Administrativo y el personal interno que designe la o el Representante Legal de la Institucién.

NO SE ADMITIRAN CUENTAS CONCENTRADORAS, NI PRODUCTIVAS.

14. SEGUIMIENTO A LOS PROYECTOS

Ademas de lo establecido en este apartado, la Direcciéon de Redes Horizontales del Conocimiento e
Infraestructura Cientifica del Conacyt, enviard a las Instituciones Beneficiarias de las propuestas
aprobadas, las indicaciones para el seguimiento financiero y técnico de los proyectos durante su
vigencia.

14.1 Seguimiento técnico y administrativo

El Conacyt, a través de la Secretaria Administrativa, podréd en cualquier momento solicitar al
Beneficiario un reporte de avances, asi como realizar revisiones y practicar visitas de
supervision para verificar la correcta utilizacion de los recursos canalizados al Beneficiario, el
cual estara expresamente obligado a brindar todo tipo de facilidades, tanto para permitir el
acceso a sus instalaciones y mostrar el expediente que contenga la informacién técnica y
financiera relativa al Proyecto que les sea solicitada.

Las Secretarias Técnica y Administrativa podran apoyarse de las instancias que estime
pertinentes para realizar el seguimiento de los Proyectos de conformidad con el Manual de
Procedimientos del Programa Presupuestario FOO3. Lo anterior, en el entendido de que los
insumos generados por dichas instancias sélo seran orientativos para la determinacién que
tomen las Secretarias, la cual debera estar basada en la aplicacién estricta de los criterios
contemplados en los Lineamientos del Programa Presupuestario Presupuestal FOO3.

Para la comprobacién de los recursos otorgados, se deberd observar que su ejercicio sea de
acuerdo con los rubros establecidos en el CAR y en apego a la normatividad aplicable a la
Institucion Beneficiaria, a los Lineamientos y al Manual de Procedimientos del Programa
Presupuestario FOO03.

Las o los Responsables Técnico y Administrativo coordinaran, segun corresponda, los aspectos
técnicos y administrativos del proyecto, asi como la integraciéon de los respectivos informes de
las instituciones asociadas de acuerdo a los tiempos establecidos. Durante el desarrollo del
proyecto se deberd observar las normas y disposiciones aplicables al CAR.
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Las Instituciones Beneficiarias, a través de los Responsables Técnicos y Administrativos, podran
someter, en caso de requerirlo, una solicitud de movimientos entre partidas de los rubros de
gasto. Esta debe ser solicitada por escrito a la Secretaria Administrativa, quien conforme a sus
facultades determinara su procedencia dando respuesta al beneficiario e informando al CTA
del Programa F0O03, lo conducente.

14.2 Informes de etapa y finales del proyecto

La o el Beneficiario, a través de los responsables respectivos, debera entregar los informes
Técnico y Financiero, que se hayan comprometido en los instrumentos de formalizaciéon
correspondientes, asi como todos aquellos reportes que le solicite la Secretaria Técnica,
derivado de las acciones de supervision y seguimiento del avance del Proyecto y del gjercicio
de los recursos otorgados.

De acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos del Programa, los Informes
Técnico y Financiero, deberan entregarse al Conacyt, a mas tardar el 30 de noviembre del
ejercicio fiscal que corresponda.

Informes técnicos: La o el Responsable Técnico deberd presentar un Informe Técnico parcial al
finalizar cada etapa del proyecto, que contenga toda la informacién generada durante el periodo
de ejecucion, asi como una opinidn general respecto de las actividades realizadas, el cumplimiento
de los objetivos planeados, los entregables generados y los productos establecidos en el CAR. Asi
como un Informe Técnico final al finalizar el proyecto con una opinién general sobre el cumplimiento
de los objetivos de investigacion e incidencia, los entregables generados y los productos
comprometidos en el CAR. Una vez recibidos los Informes Técnicos parciales y final, la Secretaria
Técnica debera someterlos a la instancia de evaluacidn pertinente para que se valore el progreso del
Beneficiario sobre los productos y acciones establecidos en el CAR, y el cumplimiento de los
compromisos establecidos en el CAR, estos insumos serdn la base de evaluacion para el cierre técnico
del proyecto.

Deberd ser presentado de manera electrénica a través del mecanismo que la Secretaria Técnica
defina para tal fin adjuntado en uno o mas archivos en formato PDF con un tamafo no mayor a 2
MB cada uno.

Informes financieros: La o el Responsable Administrativo deberd entregar un informe financiero
al finalizar cada etapa del proyecto., mismo que debera observar los elementos minimos que seran
enviados a través de la Secretaria Administrativa del Programa. El Responsable Administrativo es
quien garantizara el correcto ejercicio del recurso apegado de manera estricta a la normatividad
gue aplica al CAR.
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El Informe Financiero Final deberd contar con la opinién favorable de un Despacho Contable
acreditado ante la Secretaria de la Funcién Publica, o bien por el drea de auditoria interna del
Beneficiario, el cual deberd considerar los elementos minimos contenidos en el numeral 4.1.6. del
Manual de procedimientos del Programa presupuestario FO03, de acuerdo con lo comprometido
Enel CAR, asi como todos aquellos reportes que le soliciten las Secretaria Técnica y la Secretaria
Administrativa, derivado de las acciones de seguimiento del avance del Proyecto y del ejercicio de
los recursos otorgados

La recepcion de los Informes Técnicos y Financieros no implica la aceptacion definitiva de los
mismos. Estos seran evaluados y en caso de que existan observaciones, la Instituciéon Beneficiaria
tendra oportunidad de atenderlas en el plazo establecido en el CAR.

El resultado de la evaluacidn de los Informes Técnico y Financiero de cada etapa, determinara la
aprobacién y ministracion de las etapas subsecuentes del proyecto, mientras que la evaluacion
positiva de los Informes Técnico y Financiero finales del proyecto es indispensable para la entrega
de la constancia de Conclusién Técnica y Financiera del proyecto.

La Institucidn Beneficiaria podra solicitar prérrogas Unicamente para la entrega del Informe
Técnico Final o parcial, mediante comunicado por escrito a la Secretaria Técnica, quien conforme a
sus facultades determinard su procedencia. Solamente se podra solicitar prérroga en dos ocasiones
y estas no podran exceder al primer bimestre del afio siguiente al que se otorg6 el apoyo.

14.3 Instancias de fiscalizacion

Los Proyectos y su administracion y operacién, seran objeto de fiscalizacion por parte de la
Secretaria de la Funcion Publica, del Organo Interno de Control y de la Auditoria Superior de
la Federacion, en el ambito de sus respectivas competencias.

El Conacyt podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de metas, compromisos y
resultados esperados de los Proyectos y, en caso de considerarlo necesario, realizar la revision,
valoracién o evaluacién correspondiente.

El Conacyt a través de las instancias correspondientes podra ordenar, durante la vigencia del
Proyectoy hasta cinco afios posteriores a la fecha de la emisién de la Constancia de Conclusiéon
Técnica y Financiera, que se practiquen visitas de supervision o seguimiento y emitir las
observaciones y recomendaciones que de éstas se deriven, con el propdsito de constatar el
grado de avance en el desarrollo del Proyecto y la correcta aplicacién de los recursos
canalizados al Beneficiario, el cual estard expresamente obligado a brindar todas las facilidades
tanto para permitir el acceso a sus instalaciones, como para mostrar toda la informacién
técnicay financiera que le sea solicitada para tales fines. Para este propdésito, el Conacyt podra
solicitar el Apoyo del Organo Interno de Control, de conformidad con la legislacién aplicable.
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El Organo Interno de Control, con el apoyo de las Secretarias Técnica y Administrativa, podra
llevar a cabo auditorias de los apoyos que se otorguen a los Beneficiarios, de acuerdo con lo
establecido en la normativa aplicable, durante la vigencia del proyecto y hasta cinco anos
posteriores a la fecha de la emisién de la Constancia de Conclusidn Técnica y Financiera.

La deteccién de informacidn falsa presentada por el proyecto aprobado, derivada de posibles
auditorias técnicas y contables, sera motivo de cancelaciéon inmediata del apoyo y el reintegro
de los recursos correspondientes.

15. CONFIDENCIALIDAD, PROPIEDAD INTELECTUAL, RECONOCIMIENTOS Y DIFUSION DE LOS
RESULTADOS

La informacién que se reciba con motivo de la presente Convocatoria esta sujeta a lo dispuesto por
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica, Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publicay la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
los Sujetos Obligados, por lo que sera considerada publica. En aquellos casos en que se entregue al
Conacyt informacién confidencial, reservada o comercial reservada, debera manifestarse dicho
caracter por escrito, en donde se debera identificar los documentos o las secciones de éstos que
contengan informacioén sensible, incluyendo el motivo por el que consideran que tiene ese caracter.
Ello con independencia de la clasificacion de los datos personales en términos de la citada Ley,
como informacidén confidencial.

Los Beneficiarios de esta Convocatoria deberan presentar un resumen ejecutivo de los objetivos
del proyectoy los resultados esperados, en caso de que el Conacyt se los solicite. Dicha informacion
sera publica y podrd solicitarse a la Institucion Beneficiaria que la presente en eventos o talleres
publicos que, en su caso el Conacyt o cualquier dependencia o entidad del sector del que se trate,
organice.

El Conacyt establecera los mecanismos necesarios para asegurar la confidencialidad de la
informacién contenida en las propuestas, tanto en la fase de evaluacién como de seguimiento.

De conformidad con el Articulo 15 de la Ley de Ciencia y Tecnologia, es obligacién de los
Beneficiarios, proporcionar la informacion requerida por el Sistema Integrado de Informacién sobre
Investigacion Cientifica, Desarrollo Tecnoldgico e Innovaciéon y dar el crédito correspondiente al
Conacyt en propuestas, publicaciones, materiales, exhibiciones y otros entregables resultantes del
apoyo.

Los resultados de los proyectos deberan estar siempre a disposicion del Conacyt, que respetara la
confidencialidad, derechos de propiedad intelectual y disposiciones aplicables.
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Los Beneficios derivados de los derechos de propiedad intelectual se sujetaran a los términos y
condiciones que se estipulen en el CAR.

Los solicitantes tendran la obligacidon de atender las disposiciones sefaladas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica, durante el proceso de seleccién y durante el desarrollo del Proyecto, asi como
permitir la entrega de la informacién que se solicite en términos de las disposiciones antes
sefaladas, aun y cuando el proyecto haya concluido.

16. DISPOSICIONES GENERALES

El ndmero y monto de las propuestas aprobadas estard sujeto a su evaluacion favorable y a la
suficiencia presupuestal del Programa Presupuestario — FOO3 “Programas Nacionales Estratégicos
de Ciencia, Tecnologia y Vinculacién con los Sectores Social, PUblico y Privado”.

De ser seleccionada la propuesta, los Beneficiarios deberan estar exentos de adeudos con el
Conacyt al momento de la firma del nuevo convenio.

Al momento de recibir el apoyo por parte del Programa, los Beneficiarios se obligan a ejercerlo en
los términos establecidos en el Convenio de Asignaciéon de Recursos correspondiente, los
Lineamientos del Programa Presupuestario — FO03 “Programas Nacionales Estratégicos de Ciencia,
Tecnologia y Vinculacion con los Sectores Social, Publico y Privado”, su Manual de Procedimientos
y la normatividad aplicable vigente.

LAS PROPUESTAS NO PODRAN RECIBIR OTRO TIPO DE APOYO DE CARACTER
GUBERNAMENTAL, NI PODRAN PARTICIPAR QUIENES ESTEN CONCURSANDO CON EL MISMO
PROYECTO EN OTRA CONVOCATORIA DE MANERA SIMULTANEA.

17. GLOSARIO

Acceso Abierto (Open Access). Se refiere a la informacién de acceso gratuito, uso de recursos
digitales sin requerimientos de registro y disponible para todas las personas. Es importante que el
usuario de la informacién conozca las normas de propiedad intelectual y derechos de autor que
apliquen en cada caso

CTA: Comité Técnico y de Administracién del Programa Presupuestario — FOO03 “Programas
Nacionales Estratégicos de Ciencia, Tecnologia y Vinculacidén con los Sectores Social, Publico y
Privado”

Conacyt: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.
Convenio de Asignhaciéon de Recursos (CAR): El instrumento legal que suscribe el Beneficiario con

el Conacyt para formalizar el otorgamiento de los apoyos aprobados en términos de las
disposiciones aplicables.
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RENIECYT: En el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y Tecnolégicas deberan
registrarse instituciones, centros, organismos y empresas publicas que sistematicamente realicen
actividades de investigacion humanistica, cientifica, desarrollo tecnolégico, innovacion y produccion
de ingenieria basica, asi como las instituciones, centros, organismos, empresas o personas fisicas de
los sectores social y privado, asi como los pueblos y comunidades indigenas, afromexicanas y
equiparables, que estén interesados en recibir los beneficios o estimulos de cualquier tipo que
deriven de los ordenamientos federales aplicables para actividades de investigacion humanistica,
cientifica, desarrollo tecnoldgico o de innovacion en los términos previstos por los articulos 17,18 y 19
de la Ley de Ciencia y Tecnologia.

CVU: Curriculum Vitae Unico.

Etapa(s) del proyecto: Periodos de ejecucidén en que se divide una Propuesta o Proyecto, en los que
se especifican metas, resultados, productos entregables, beneficios esperadosy recursos requeridos.

LCyT: Ley de Ciencia y Tecnologia.

Informes: Son los documentos que la Institucién Beneficiaria debera entregar al Conacyt al término
de cada etapa del proyecto, dando cuenta de los detalles tanto técnicos como financieros sobre el
desarrollo del proyecto, el gasto de los recursos, el avance en las actividades y el logro de metas
comprometidas.

Informe Financiero: Es el documento que la Institucién Beneficiaria, a través del Responsable
Administrativo, debe entregar al Conacyt, mediante el cual se debe comprobar el correcto egjercicio
del recurso otorgado al proyecto.

Informe Técnico: Es el documento que la Institucidon Beneficiaria, a través de la o el Responsable
Técnico del proyecto, debe entregar al Conacyt y el cual debe incluir las actividades, los entregables
y resultados comprometidos.

Programa: Programa Presupuestario FO0O3 “Programas Nacionales Estratégicos de Ciencia
Tecnologia y Vinculacién con los Sectores Social, Publico y Privado”

Propuesta: El formato de solicitud en linea establecido por el Sistema de Fondos del Conacyt, en el
gue se describen los diferentes aspectos del proyecto.

Proyecto: Propuesta aprobada por las instancias de evaluacion.

RCEA: Registro Conacyt de Evaluadores Acreditados, conformado por investigadores, académicos,
tecnodlogos, consultores, especialistas o profesionales.

Firma Digital: Firma electrénica emitida por el sistema PeopleSoft de los responsables técnico (RT),
administrativo (RA) y del representante legal (RL). Misma que se requerird para la firma del convenio
de asignacion de recursos (CAR). No se podra acceder a la firma del CAR si no cuenta con la
constancia de inscripcion definitiva en el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas
y Tecnoldgicas.
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