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CIATEC

INTRODUCCION

Conforme a lo establecido en el segundo y tercer parrafo del Articulo 139 de la Ley General
de Bienes Namonales asi como en el segundo parrafo del nurmeral 232 del "Acuerdo por el gue se
establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales", publicado
en el Diario Oficial de la Federacidn el 16 de julio de 2010, es facultad del Consejo Directivo del
CIATEC, AC, dictar las bases para regular los actos de disposicién final y baja de bienes muebles
que estén a su servicio ¢ formen parte de sus activos fijos, guardando debidz congruencia con las
Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de |z

Administracion Publica Federal Centralizada, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 30
de diciembre del2004.

Bajo esta perspectiva y en atencién al transitorio tercero de las Normas antes citadas, el
CIATEC, AC, en lo sucesivo CIATEC, requiere contar con Bases que le permitan considerar al
efecto los términos del Titulo Quinto de la Ley General de Bienes Nacicnales, asi como los de
las propias Normas en lo relativo a los actos de disposicién final y baja de los bienes muebles a

su servicio o que formen parte de sus activos fijos, por lo que este Consejo Directivo de acuerdo a
susfacultades, hatenidoa bien expedir lassiguientes:

~ BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE
BIENES MUEBLES DEL CIATEC, A.C.

MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 134.
Ley General de Bienes Nacicnales, Titulo Quinto, Capitulo Unico.
E_'Ley General de Responsabilidades Administrativas
"‘“jLLey Federal de las Entidades Paraestatales.
_Cédigo Civil Federal.
Cddige Federal de Procedimientos Civiles.
Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Federal.

Apartado modificado 12 Sesién Ordinaria de Grgand de Gobierno 69-07:2020
OBJETIVO Y ALCANCE
Objetivo

Establecer las bases mediante las cuales el CIATEC, A.C., lleve a cabo el registro, afectacion
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disposicion final y baja de bienes muebles que se encuentren bajo su servicio o formen parte
del activo fijo.

Alcance

Estas bases son de aplicaciéon exclusiva en el CIATEC, A.C.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

_Articulo 1.- Las presentes disposiciones son de observancia obligatoria y tienen por objeto
normar la aplicacidon de la Ley General de Bienes Nacionales, para establecer las bases,
criterios y procedimientos de cardcter general para el registro, afectacién, disposicién final v
baja de los bienes gue estén a su servicio o formen parte del activo fijo del CIATEC, A.C.

La aplicacién de estas Bases Generales se llevard a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga

a las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de gue
setrate.

En lo no contemplado en estas Bases Generales, se atendera, en lo aplicable, a las
disposiciones contenidas en la Ley General de Bienes Nacionales y en las Normas Generales
para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracidn

Publica Federal Centralizada, publicadas en el Diario Oficial de la Federacidén el 30 de
diciembre del 2004,

Articulo 2. - Para efectos de las presentes Bases Generales se enlistan las siguientes
definiciones:

AFECTACION: A la asignacién de los bienes muebles a un d&rea, persona, unidad
administrativa, direccién y/o servicio determinados. ‘

AVALUO: Al resultado del proceso de estimar el valor de un pien, determinando la medida de
SuU poder de cambio en unidades monetarias v a una fecha determinada. Es asi mismo un
dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su
ubicacidn, su uso y de una investigacién y analisis de mercado.

BAJA: A la cancelacion del registro de un bien en el inventario de bienes muebles de CIATEC,
AC, que disminuyen el valor de su patrimonio, una vez consurmada su disposicién final o
cuando el bien se hublere extraviado, robado o siniestrado.

BIENES: A los bienes muebles propiedad del CIATEC, A.C. gue esten a su servicio o que formen
parte de su activo fijo. Se ubican también dentro de esta definicién los bienes muebles gue,
Por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cddige Civil Federal, se hayan
considerado como inmuebles y que hubieran recobrado su calidad de muebles por las razocnes
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CONACYT CIATEC

que en el mismo precepto se establecen.

BIENES DE CONSUMO: A los que por su utilizacién en el desarrollo de las actividades que
realiza el CIATEC, A.C,, tienen un desgaste parcial o total Yy son controlados a través de un
registro global de sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

BIENES INSTRUMENTALES: A los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el CIATEC, A.C., siendo susceptibles de la asignacién

de numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en
el servicio.

BIENES NO UTILES: Aaquéllos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamientc en el
servicio;

b) Audn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio.

c) Quesehandescompuesto ynosonsusceptibles dereparacion;

d) Que se han descompuestoy su reparacidén no resultarentable;

e] Que son desechosy no es posiblesu reaprovechamiento, y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa
distinta de lassefialadas. '

CABM: Al Cataloge de Bienes Muebles de la Administracién PuUblica Federal Centralizada.
CIATEC: Al CIATEC, A.C.

COMITE: Al Comité de Bienes Muebles delCIATEC.
DESECHOS: Entre otros los residuos, desperdicios, restos y sobras de |os bienes.
DESINCORPORACION: A la separacion de un bien del patrimonio del CIATEC.

DICTAMEN DE NO UTILIDAD: Al documento en el que se describe el bien y se acreditan las
cusas de no utilidad en términos de lo previsto en la fraccidn VIl precedente.

DIRECTOR GENERAL: Al Director General del CIATEC.

DISPOSICION FINAL: Al acto a través del cual se realiza la desincorporacién patrimonial
{enajenacidon’'o destruccion).

ENAJENACION: A la t'ransmisién de |la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacién, permuta y dacién en pago.

LEY: A la Ley General de Bienes Nacionales.

LISTA DE VALORES MINIMOS: A |a lista de- valores minimos gue publica la Secretaria de Hacienda
y Crédito PUblico en el Diario Oficial de la Federacidn.
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CONACYT | CIATEC

NORMAS: A |las Normas Cenerales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de bienes
muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

ORGANO INTERNO DE CONTROL: Al Organo Interno de Control en el CIATEC;

PROCEDIMIENTOS DE VENTA: A los de licitacién publica, subasta, invitacién a cuando menos
tres personas y adjudicaciéndirecta.

RESPONSABLE DE LOS RECURSOS MATERIALES: A |a Direccién Administrativa del CIATEC, a
traves de la Subdireccién de Recurses Materiales o el Area de Administracién de Activos Fijos,
que tiene a su cargo la administracién de los almacenes, y la distribuciéon de bienes.

SECRETARIA: A |a Secretaria de la Funcién Plblica, a través de la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Plblicas.

UMA: Unidad de Medida Actualizada.
Concepto'agregado 18, Sesion Ordinaria de Grgano de Gabierno 05-07-2020

VALOR PARA VENTA: Al valor especifico, asignado por e responsable de los recursos
materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

VALOR MINIMO: Al valor general o especifico que fije la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico
o para el cual ésta establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de

avaldo.

VEHICULOS: A los vehiculosterrestres.

Articulo 3.- E| Director General emitird los lineamientos ¥y precedimientos institucionales
especificos, manuales, instructivos y formatos que se requieran para la adecuada

—administracién y control de los bienes muebles, almacenes e inventarios, de conformidad con

las presentes Bases.

Las facultades previstas en los Articulos 130 y 131 de la Ley que correspondan al Consejo

Directivo, se delegan en el Director General, atento a lo previsto en el ultimo parrafo del
Articulo 139 de Iz Ley

CAPITULO I
REGISTRO Y AFECTACION

Articule 4.- Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en "de

consumo' e "instrumentales”,

Articulo 5.- La Secretaria emitird y mantendra actualizado el CABM. El CIATEC con objeto de
coadyuvar en la actualizacién del CABM, podra solicitar a la Secretaria que determine la
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clasificacion e incorporacién de los bienes que adquiera, Y gque no estén considerados en
“dicho catdlogo.

‘Para tales fines, el CIATEC, cuando sea necesario, remitird a la Secretaria la siguiente
informacion por escrito o utilizando tecnologfas de la informacidn y firma electrdnica a efecto
de garantizar los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad:

La Secretaria informard sobre la procedencia del registro en el CABM, asi como la clave
asignada a los bienes en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de que se recibid la
informacidon minima necesaria; en su caso, comunicara la clave identificada del CABM con la
cual debe registrarse en el inventario de CIATEC.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algun grupo que no les corresponda conforme al
C-ABM, CIATEC deberéd proceder Unicamente a su reclasificacién.

Articulo 6.- Tratdndose de bienes instrumentales que se adquieran o bien se reciban
mediante cualguier otro procedimiento legal a favor del CIATEC, el Responsable de los
Recursos Materiales deberd asignarles un ndmero de inventario identificados con una etiqueta
conformada por el ndamero de identificacién de la entidad, la cuenta a nivel mayor, el
Clasificador por Objeto del Gasto, la clave que le corresponda al bien de acuerdo con el CABM,
el progresivo oiconsecutivo que determine el propio CIATEC. Los controles de los inventarios se

llevaran en forma documental y/o electrénica y los ntmeros deberan coincidir con los que
aparezcan etiguetados o emplacados en los bienes.

Respecto a los bienes de ccnsumo, el Responsable de los Recursos Materiales, llevard un
registro global y en los casos que estime conveniente asignara resguardos individuales.

Articulo 7.- El valor de jos Bienes al momento de efectuar su alta en los inventarios sers el de
suadquisicién.

Los bienes que produzca el CIATEC se registraran de acuerdo con su costo de produccién y los

semovientes al valor que se cotice en el mercado en la fecha de su adquisicidn, captura o
nacimiento, segln setrate.

En caso de gque carezca de valor de adquisicién de algunos bienes, el mismo podra ser
asignado, para fines administrativos de inventario por el Responsable de los Recursos
Materiales, considerandoc el valor de otros bienes con caracteristicas similares, o mediante
Avaluc correspondiente, o en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que
juzgue pertinentes. '

Articulo 8.- En el caso de que el CIATEC carezca del documento que acredite la propiedad del
bien, el Responsatle de los Recursos Materiales procedera a levantar acta administrativa en la

que se hara constar que diche bien es de propiedad de CIATEC y gue figura en sus respectivos
inventarios.

Cuando CIATEC extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentaciéon necesaria para el
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Uso o aprovechamiento de alguno de los bienes, se deberan realizar las gestiones pertinentes
para su reposicion.

Sin perjuicio de lc anterior, serd responsabilidad de la Direccién Administrativa establecer los
controles gque permitan la guarda y custodia de |la documentacion gue ampare la propiedad
de los bienes, los registros correspondientes y la que, por las caracteristicas de cada bien, se
requiera, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

Articulo 9.- E|l Responsable de los Recursos Materiales determinara a los servidores publicos
encargacos de.operar |0s mecanismos de control de los bienes gue se ingresen a CIATEC a
través de dreas distintas del almacén.

Articulo 10.- La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales del CIATEC y se controlara a través del resguardo individualizado mediante documento

en el que se indigue el area, persona y/o servicio de asignacién del bien vy, en su caso, de los
resguardos globales respectivos.

Los bienes deberdn utilizarse exclusivamente para el servicio al gue estén afectos.

Para cambiar la afectacién de un bien deberdn modificarse los resguardos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

Articulo 11.- Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, medida que

también podra adoptarse en relacién con los bienes de consumo en los casos en gue esto sea
factible y conveniente a juicio deCIATEC,

Articulo 12~ ' La Direccién Administrativa del CIATEC debera establecer las medidas
necesarias para que se lleve a cabo la realizacién de inventarios fisicos totales cuande menos

una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses, cotejando los bienes
contra los registros en losinventarios.

Cuando como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean localizados, se
efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacién. SI una vez agotadas las
investigaciones correspondientes los bienes no son encontrados, se levantara acta
administrativa y se notificard al Organo Interno de Control a efecto de gue, en su casc, se

determinen las responsabilidades a que haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en
el Art. 52 de este lineamiento.

Articulo 13.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robade o siniestrado, CIATEC procederd
conforme al CAPITULO IX PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA POR ROBO, EXTRAVIO Y
SINIESTRO DE LOS BIENES de estas Bases, asi como cumplir con los deméas actos Y
formalidades establecidas en la legislacién aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En les casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la transmisién
de dominio en favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su baja.

Articulo 14.- en todos los casos de trasferencia no donaciones en especie que reciba CIATEC,
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se deberan cotejar en inventario indicado con los decumentos respectivos con el fisico. De
encontrar diferencias estas se hardn constar en el acta administrativa de recepcidn.

Asimismo, el Responsable de los Recursos Materiales debera verificar que se entreguen los

documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que
permitan su uso. ‘

Articulo 15.- En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley, la contribucién del
comodato de bienes al cumplimiento de metas Yy programas del CIATEC y/o el Gobierno
Federal, asl como los términos del control y seguimiento correspondiente, deberan hacerse
constar en el contrato respectivo, el cual debera ser suscrito por el Director General.

. Articulo 16.- E| Director General contara con las siguientes facultades:

I Autorizar el programa anual de disposicién final de los bienes muebles propiedad
del CIATEC, asi como las adecuaciones que sean necesarias y remitirlo para su puntual
seguimiento al Comité de Bienes Muebles, con la anticipacidon que se requiera, de
acuerdo con el calendario de sesiones de dicho organo colegiado.

Il. Autorizar la celebracién de operaciones de permuta, dacién en pago, venta,
donacion, comoedato o destruccién de bienes muebles.

: ll. Suscribir los contratos de operaciones de permuta, dacion en pago, venta, donacidn,
¥ comodato o destruccién de bienes muebles.

En 1os casos de permuta, dacidn en pago, venta y donacion, el Director General sera quien

formalizara el contrato respectivo, conforme a lo previsto en el Art. 57 del presente
lineamiento.

CAPITULO Il
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

Articulo 17.- E| Director Ceneral debers disponer el establecimiente del Comité de Bienes
Muebles, cuya integracién y funcicnamiento se sujetaran a lo previsto en el presente Capitulo.

Articulo 18.- El Comité de Bienes Muebles del CIATEC, se integrara por:
Presidente. - Director Administrativo;
Secretario Ejecutivo. - Subdirector de Recursos Materiales;

Vocales. - Directores de drea, Subdirector de Finanzas y Cerente de__Qbra Y mantenimientoe. )
Apartado modificado 1¢. Sesidn Ordinaria de Organo de Gobiernio 09-07-2020

Asesor. - Titular del Organo Interno de Control o quien designe como su representante. Con
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excepcidn del Asesor, los miembros del Comité tendrdn derecho a voz y voto. El. Presicente
tendra el voto de calidad en caso de empate para tomar la determinacién correspondiente.

Los miembraos titulares del Comité; es decir, el Presidente, el Secretario Ejecutivo y los vocales,

podran nombrar cada uno a un suplente, el cual deberd tener el nivel inmediato inferior y sdlo
podra participar en su ausencia.

El Comité, a través de su Secretario, pcdra requerir la asistencia en sus sesiocnes y en calidad de
invitados, a expertos o especizalistas en los temas o materias gue considere conveniente para

proporcionar o aclarar informacién de los asuntos a tratar, quienes tendrén derecho a voz, pero
no de voto.

Articulo 19.- Los documentos esenciales a que se refiere el pendltimo parrafo del Articule 141
de la Ley, son:

I Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion;

. Solicitud o conformidad para donacidén, permuta, dacién en pago o comodato de
bienes, suscrita por el o los interesados;

1. Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato con los
programas del CIATEC y/o el Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y
seguimiento correspondiente;

V. Constancias gue acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley; y

V. Relacion de los bienes objeto de la operacidén y sus valores (de adquisicidon, de
inventario, valor minimo o de avallo, segln resulte aplicable).

Articulo 20.- Las Funciones del Comité de Bienes Muebles seran las siguientes:

l. . Elaborar y autorizar el Manual de Integracidn y Funcionamiento respectivo;
I1. " Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;
1. Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de bienes Muebles;
V. . Analizar los casos de excepcién al procedimiento de licitacién pablicé previstos
en el tercer parrafo del articulo 132 de la Ley vy proponerlos para su autorizacién
a la Secretaria;

V. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con
vigencia mayor a un afio;

V1. Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a las diez
mil unidades de medida y actualizacién vigente;

VL. Cuando le sea solicitado por el Director General, analizar la conveniencia de
celebrar operaciones de donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o
comodato de bienes muebles;

VI

Nombrar a los servidores plblicos encargados de presidir los actos de apertura
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de ofertas y de fallo;

b Analizar los informes trimestrales de conclusién o tramite de los asuntos
sometides al comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el
periodo por el CIATEC y, en su caso, disponer las medidas de mejora o
correctivas necesarias, y

X Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacion,

en la primera sesién del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi cormo
someterlo a la consideracidon del Director General,

Articulo 21.- En términos de lo dispuesto en los Articulos 140 y 141 de la Ley, los integrantes
del Comite tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

Presidente: Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;

cocrdinary dirigir las reunicnes del Comité y convocar, sélo cuandoc se justifique, a reuniones
extracrdinarias;

Secretario Ejecutivo: Vigilar la correcta expedicién del orden del dia y del listado de los
asuntos gue se trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios. remitir a cada

integrante del Comité la documentacién de los asuntos a tratar en la reunion a celebrarse, as’
como levantar el acta correspondiente a cada sesién.

También se encargara de registrar los acuerdos y realizar su seguimiento, de resguardar la
documentacién inherente al funcionamiento del Comité, y de aquellas otras gue le
encomienden el Presidente o el Comité.

Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario Ejecutivo podra

auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistird a las reuniones del Comité con derecho a voz
Y no a voto;

Vocales: Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su juicio deban
tratarse en el Comité; analizar la documentacidn de la reunidén a celebrarse; aprobar, en su
caso, el orden del dia; votar los asuntos con base en las constancias gue obren en la carpeta

de trabajo respectiva y realizar las demas funciones que les encomienden el Presidente o el
Comité;y

Asesor: Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el amkito de su competencia.
El asesor no deberd firmar ningun documento gue contenga cualguier decisién inherente a

las funciones del Comité; Unicamente suscribirdn las listas de asistencia y las actas de cada
sesidon como constancia de su asistencia y participacion.

Articulo 22.- De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, las reuniones del
Comité se realizaran conforme a lo siguiente:

li Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a tratar.
Sélo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria de
sus miemibros, se realizaran sesiones extraordinarias;
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Il. Invariablemente se deberé contar con la asistencia del servidor publico que funja
como Presidente del Comité o de su suplente. Se entenderd gque existe quérum
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a

voto; las decisiones se tomardn por mayoria; en caso de empate, quien presida
tendra voto de calidad;

LONACYT

s e

1. Se considerard como asistencia la participacién de los miembros del Comité a
través de videoconferencias o cualquier otro sistema o tecnologia que permita la
interaccion de los miembros en forma electrénica y en tiempo real, lo cual deberd

hacerse constar en el acta respectiva, recabandose en su opocrtunidad las firmas
correspondientes;

AVA El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn se entregaran a
los integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles completos de
anticipacidon para reuniones ordinarias, y de un dia habil completo para las
extraordinarias. Dicha informacién podra ser remitida utilizando medios magnéticos

O a través de correo electrénico, siempre y cuando se cumpla con los plazos
establecidos;

V. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité se presentaran en
formatos que contengan la informacién resumida de los casos a tratar en cada
sesidn, los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho
a voz y voto. De cada sesion se levantara acta, la cual invariablemente debera ser
firmada por todos los que hubiese asistido;y

VI No se requerird que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
5 1 instalacién o reinstalacién del Comité; bastard que cada afic se reinicie la
numeracion de las sesiones correspondientes.

T CAPITULO IV
DEL PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE BIENES MUEBLES

Articulo 23.- El Programa Anual de Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles gue forma
parte del Programa Anual de Recursos Materiales Y Servicios Generales, serd elaborado por e
Responsable de Recursos Materiales, quien integrarad con base en la informacion gue rindan
los responsables de todas las unidades administrativas del CIATEC, antes del 15 de diciembre

de cada afo, e incluirda como minimo la relacién de bienes no (tiles para las unidades
administrativas que conforman el CIATEC. '

En todo caso, el programa autorizado por el Director General, serd remitido para su puntual

seguimiento al Comité de Bienes Muebles, con la anticipacién que se requiera, de acuerdo con
el calendario de sesiones de dicho drgano colegiado.

El Director General autorizarad de rmanera indelegable, a mas tardar el 31 de enero de cada
ejercicio fiscal, el programa anual de disposicién final de bienes (Anexo 1). Este programa sdlo
podra ser modificado por el Director General Yy, las adecuaciones correspondientes podran

Ty L

01, Col. Industrial Delta, C.P: 375458 Leén, Gto, México.
G 00 M atencionaclientes@ciates. mx www.ciatec.mx




ey

LCONACYT

(ol

CIATEC

realizarse antes de concluir el ejercicic que corresponda.

Las adecuaciones, pedran referirse, entre otros, a cambios en la disposicién final o en la
eliminacidn, o adicién de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa podra difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes a
Su autorizacion, en la pagina de internet del CIATEC.

Articulo 24.- E| CIATEC procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de |a circunscripcion
territorial o regional en donde se encuentren, por lo que, para determinar el procedimiento de
venta aplicable en cada circunscripcién, deberan tomar como referencia dnicamente el monto
del valor minimo de dichos bienes, sin que la mencionada venta sea considerada como una
accion para evitar la instrumentacién de una licitacién publica.

Articulo 25.- E| Programa Anual de Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles se integrara

con los bienes muebles que hayan sido puestos a disposicién del Responsable de Recursos
Materiales cuando:

. Se cuente con el diagnostico de noutilidad.

1. El bien mueble de gue se trate se hubiere extraviado, robado, accidentado o

destruido, previo cumplimiento de las formalidades establecidas en las
disposiciones legalesaplicables.

- CAPITULO V
DE LA DISPOSICION FINAL Y BAJA

Articulo 26.- E| Responsable de Recursos Materiales debera establecer las medidas gue sean
necesarias para evitar la acumulacién de bienes no Gtiles, asi como desechos de los mismos.

Articulo 27.- E] CIATEC procedera a la enajenacién o destruccién de sus bienes sélo cuando
hayan dejado de ser Utiles.

Articulo 28.- El dictarmen de no utilidad Y la propuesta de disposicién final del bien estara a
cargo de las siguientes' personas:

a) La elaboracion del dictamen de no utilidad (Anexo 3) para el caso de bienes
relacionados con tecnologias de la informacién y comunicacion, estard a cargo del
Gerente de Tecnologias de Informacién y Comunicacién, para la maquinaria y bienes
especializados el responsable de realizar el dictamen sera e encargado de area. Para el
caso de los demas bienes, el encargado de la elaboracién del dictamen de no utilidad y
cropuesta de disposicién final, sera el titular de la Subdireccién de RecursosMateriales.

b) La autorizacién del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposiciéon final le
correspondera de forma expresa al Director o Coordinador del drea que se trate. El
dictamen de no utilidad y propuesta de disposicién final contara ademas con la firma
del Director Administrativo como constancia deconocimiento.
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Articulo 29.- E| dictamen de no utilidad contendrd, ademas de las firmas que hace referencia
lz Base anterior, lo siguiente:

Coves

1) La identificacién de los bienes no (tiles: En este caso podra anexarse una lista en la
que se identifiquen dichos bienes; asi como, en su caso, el ndmero de inventario,
descripcion, marca, modelo, serie y fotografia correspondients;

2) La determinacion de si los bienes aln no son considerados como desecho, o bien se
encuentran con estacaracteristica;

3) La descripcion de manera clara y contundente de porgué los bienes no son utiles, en
“ ' términos de la Base Segunda fracciénVII;

4) En su caso, la determinacién de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de laLey;

5) Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad;y

8) EnN su caso, otra informacisén gue se considere necesaria para apoyar el dictamen de
no utilidad, tales como las normas emitidas conforme |a Ley Federal sobre Metrologia

y Normalizacién; estudic costo beneficio, dictdmenes elaborados por peritos, entre
otros.

Articulo 30.- Corresponderé al Responsable de Recursos Materiales verificar la capacidad legal
y profesional de los valuadores distintos al Instituto de Administracién y Avallos de Bienes
Nacionales, instituciones de crédito y corredores publicos que pretendan contratar.

La vigencia del avalio serd determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia

profesional, sin gue en ningln caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales. En su
caso, se incluira una férmula o mecanismo para actualizar el avaldo.

El CIATEC no debera ordenar la practica de avaldas respecto de los desechos de bienes
comprendidos en Ja Lista de Valores Minimos. Cuande se considere que el valor incluido en

dicha Lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, el Responsable de los
Recursos Materiales debera comunicarlo a la Secretaria.

En los avalias que se emitan debe establecerse Unicamente el valor comercial, el cual se
define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha
del avaldo entre un comprador'y un vendedor, actuando por voluntad propia, en una
operacién sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicién donde ambas partes
actdan con conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los ava!L’Jas no fueron emitidos en los términecs establecidos en el
contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los valuadores seran sancicnados en

términos de las d|sp05|<:|ones legales correspondientes.

Articulo 31.- El valor minimo considerado deberd estar vigente cuando menos hasta la fecha
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en que se difunda o publigue la convocatoria o en la fecha en gue se entreguen las
invitaciones a cuando menos tres personas, segln sea elcaso.

En los casos de venta por adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, el valor minimo
debera estar vigente en la fecha en que se formalice |a operacidn respectiva.

V.1 DISPOSICION FINAL Y BAJA DE VEHICULOS

Articulo 32.- Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, el responsable
de Recursos Materiales debera:

;i Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Cufa de Informacién a Comerciantes de
Autcmoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicién
mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el valor promedio de los

vehiculos, el cual se obtendra de |la surna del precio de venta y el precio de compra
dividido entre dos.

I Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato “Determinacion del valor
minimo de vehiculos" (Anexo 2), con la finalidad' de obtener el facter de vida Gtil de

los vehiculos, mismo gue resultara de la aplicacidn de las puntuaciones respectivas
de cada uno de los conceptos de dicho formato.

1. Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores ne aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Cuia de
Informacién a Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de la Republica
Mexicana), o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectes hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencicnado
documento, como pueden ser, entre otroé, camiones con cajas de carga, vehiculos con
laboratoric integrado, su valer sera determinado mediante avallo.

Cuando los wvehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la
determinacién de su valor minimo deberd cbtenerse con base en la Lista de Valores Minimos
que publica bimestralmente la Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las
transmisiones o tracciones dafiadas, o que para su uso se requiera efectuar reparaciones
mayores, el valor correspondiente se determinara a través de avallo, salvo que se encuentren
en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

El Responsable de los Recursos Materiales designara a |os servidores puUblicos encargados de
obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en estas Bases.

Instructivo para la baja de vehiculos.
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No. | RESPONSABLE PROCESO
1 La Subdireccién de Recursos Aprueba el dictamen valuatorio de los vehiculos.
Materiales.
2 Area que administra el Activo Fijo.| Retira la tarjeta de circulacién del vehiculo
enajenado, y junto con el aviso de baja de placas,
_ lo entrega a Control Patrimonial.
3 Area que administra el Activo Fijo.| Recaba el original y copia del reclbo o factura
‘ pagada y, procede a elaborar la Orden de Entrega
del Bien Mueble, recabando la firma del titular de
la Subdireccién de Recursos Materiales.

4 Area que administra el Activo Filo. | Entrega la unidad previa firma del Formato de
entrega y "ademds le hace entrega de Iz
documentacién original siguiente:

Factura, en su caso pedimento de importaciéon,
pagos de tenencias, aviso de baja v llaves.

5 Area que administra el Activo Fijo.| Tramita la baja de bienes, actualiza el sistema de
inventarios y solicita actuzlizacién de |a podliza de
seguro a fin de dar de baja la unidad propiedad
del CIATEC vendida.

6 La Subdireccidn de Recursos Da aviso a |3 Subdireccién de Finanzas anexando

Materiales. copia del comprobante de pago y del formato de
entrega de bienes, para que se proceda a la baja
delaunidad patrimonio del CIATEC.

7 Area que administra el Activo Fijo.| Cancela los registros de inventario Y resguardos
correspondientes a la baja y disposicién final de |3

; unidad, v elaboraexpediente.

8 La Subdirecciéon de Recursog

Materiales.

En su caso, cancela y regresa la garantia de
cumplimento del comprador.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE BAJA DEFINITIVA DE LOS BIENES

MUEBLES VL.1. ENAJENACION POR VENTA

Articulo 33.- El CIATEC podra vender bienes muebles mediante los procedimientos de:

Licitacion publica, incluyendo la subasta.
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1. Invitaciéon a cuando menos tres personas.

1. Adjudicacion directa

Para fines de estas Bases, la licitacidén plblica inicia con la publicacidon de la convocatoria en
los términos indicados en el presente documento vy en el caso de la invitacién a cuando
mencs tres personas, con la entrega de la primera invitacidon; ambas concluyen con el fallo.

La donacién, la permuta, la dacién en pagc y el comodato inician con la presentacién al
Comite y, en su casc con la auterizacion del Director General y, concluyen con la entrega de

los bienes al adjudicado, a excepcién del comodato, en el que termina con la restitucién de los
bienes al CIATEC.

Articulo 34.- Con el objeto de que la seleccidon de los procedimientos para la venta de bienes

se realice’ con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez vy

transparencia que aseguren las mejores condiciones para el CIATEC, éste podré llevar a cabo

la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a través del

procedimiento de adjudicacién directa cuando el valor de los bienes no sea superior al
mgquivalente amil UMA™s:

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a mil UMA™ s, el CIATEC, bajo
su responsabilidad, podra convocar a una invitacién a cuando menos tres personas o©
adjudicacién directa, por considerarse actualizado el supuesto de excepcidén de situacién
extraordinaria, debido a los costos que implicaria su publicacidon en el caso de Licitacion, en el
Diario Oficial de la Federacién y sin requerir autorizacion de la Secretaria.

Montes superiores a mil UMA™s, se procurara realizar licitacion publica.
Apartado modificado 12, Sesidn Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

VI.1.1. DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 35.- Las convocatorias publicas para la venta de bienes muebles deberan difundirse por
un sclo dia en el Diario Oficial de la Federacidnen la pagina electrénica del CIATEC vy, en su
caso, en los medios electrénicos gue establezca laSecretaria.

Por causas justificadas, el CIATEC podra difundir en otros periédicos la venta de los bienes

muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases, de tener éstas un
costo.

Articulo 36.-Las convocatorias a la licitacidn podran referirse a una o mas licitaciones y
contendran, como minimo, los siguientes datos:

I El nombre completo del CIATEC;
1. © La descripcién detallada de los bienes, incluyendo su cantidad y unidad de
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medida;

II. Valor para venta de los bienes;

V. . Lugar, fecha y horarios en que los interesados podran obtener las bases Y, en su
caso, precio y forma de pago de las mismas. El CIATEC podra libremente
determinar si las bases se entregaran en forma gratuita o tendran un precio, en
CUyo caso podran ser revisadas por los interesados previamente a su pago, el
cual sera requisito para participar enla licitacion;

Vi Lugar, fecha y horarios en que se tendra acceso‘a losbienes;

VI, ~ Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento deofertas;

VII. - Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacién y apertura de
ofertas, fallo y, en su caso, de la junta de aclaracicnes a las bases;

VIIIL El plazo maximo en que debera ser retirado el bien o bienes)y

IX. Sefialamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre

SuU venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del
valor para venta considerado para la licitacién, y un 10% menos en segunda
almoneda.

El acto de presentacidn Y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no inferior

a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion.

Articulo 37.- Las bases que emita el CIATEC para las licitaciones publicas, se pondran a
disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en la pagina
electronica del CIATEC, a partir del dfa de inicio de la difusién, hasta inclusive el segundo dia
hébil previo al del acto de presentacion y apertura de ofertas.

Articulo 38.- Las bases de |z licitacién deberan contener, como minimo, lo siguiente:

I Nombre completo del CIATEC;

1. Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

11, Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacién de la personalidad del participante, la obligacién de garantizar el
sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado vy, en
Su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases. El CIATEC podra
incluir otros requisitos, siempre y cuando se indigue en las bases el objeto de
ello y no limiten la libre participacion de los interesados, como seria el caso,
entre otros, de gue sdélo pueden participar en una partida;

AVA Sefalar que el participante debers entregar una declaracién de integridad, a
través de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que
se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida:

V. Establecer que los interesados deberdn entregar una garantia de
sostenimiento de oferta mediante cheque certificado o cheque de caja a favor
del CIATEC, cuyo monto sers del diez por ciente del valor para venta de los
bienes, documento que serad devuelto a los interesados al término del evento,
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salvo el del participante ganador el cual serd conservado por el CIATEC a titulo
de garantia de pago de los bienes;

VI. Corresponderd al CIATEC calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver
las garantias que los licitantes presenten;

VII. Instrucciones para la presentacidn de las ofertas:

VI Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacién Yy apertura de

ofertas y emisién de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;

IX. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Sclamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de
presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se hardn del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusidn de |a
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comuniguen las modificaciones. Sera obligacién de los interesados en
participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que

también serd colocada en la pagina en Internet del CIATEC y formard parte de
las bases de |a licitacion;

X A la junta de aclaraciones podra asistir cualguier persona, aun sin haber
adquirido las bases de licitacién, registrando Unicamente su asistencia Y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunién:

XI. Sefizlamiento de que serd causa de descalificacién el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos-en las bases, asi como el que
las ofertas presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes.
También sera motivo de descalificacion si se comprueba que algun licitante ha
acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar la subasta u
obtener una ventaja indebida. Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el
supuesto referente a que no cubran el valor para venta fijado para los bienes,
podran participar en la subasta, salvo los que se compruebe que establecieron
acuerdos para provocarla u obtener alguna ventaja indebida:

XIIL Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la
adjudicacion se realizara por lote o por partida;
X1, Indicacién de gue la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva

en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla
sus obligaciones en relacién con elpago;

XIV. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacidn se efectuars a favor
del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que
celebre el CIATEC en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la
participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados
en una urna transparente y vacia, de la que se extraerd el boleto del
particicante ganador;

XV. Fecha limite de pago de losbienes adjudicados;

XVI. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, dicho plazo no debera
exceder de 60 dias naturales posteriores al fallo;

XVIL. Causas por las cuales |a licitacién podra declarar se desierta;
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XVIILL Lasreglas a las que se sujetard la subasta de los bienes;

XIX. En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bienes, cuando
se trate de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello
corresponde a un periodo al menos superior a dos meses; y

XX En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la
informacion y comunicacion, a través del sistema que establezca la Secretaria o
el que desarrolle el propio el CIATEC, siempre y cuando se garanticen los
principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad

Articulo 39.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra derecho
a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, el CIATEC debera iniciar el acto de presentacion y
apertura de ofertas, en el que se dard lectura en voz alta a las propuestas presentadas por cada
uno de los licitantes, informédndose de aguellas que se desechen por incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en

cada caso.

No sera motivo de descalificacién el incumplimiento a algun requisito que haya establecido el
CIATEC para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la utilizacién de mas de un
sobre, proteccion de datos con cinta adhesiva transparente, presentacién de ofertas
engargoladas o encuadernadas, varias copias de las propuestas, entre otros, y en general
cuzlguier requisito cuyo propdsito no sea esencial para la venta de los bienes.

El CIATEC emitird un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo dar a conocer éste
en el mismo acto o bien en acto plblico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dfas
habiles contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertura de ofertas.

El CIATEC levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacidn y apertura de
ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omisién de este reguisito
per los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas
hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber adquirido las bases, en

cuyo caso Unicamente registrardn su asistencia Yy se abstendran de intervenir durante el
desarrollo de dichosactos.

Articulo £0.-En el caso de que el licitante ganador incumpla en el pago de los bienes, el CIATEC
hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarios a la segunda o siguientes

mejores ofertas que relnan los requisitos establecidos, en los términos y bases de la
convocatoria. '

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes
que por causas imputakles a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones
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durante un afo, contado a partir del dia |imite que tenia para el primer retiro, estaran

impedidos para participar en procedimientos de venta de bienes que convoque el CIATEC,
durante dos afios calendario, a partir de que le sea notificada dicha situacién por el CIATEC.

Articulo 41.- El CIATEC declarara desierta la licitacién pdblica en su totalidad o en alguna(s) de
sus partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualguiera de los siguientes supuestos:

a. Ninguna persona adquiera las bases:

b. Nadie se registre para participar en el acto de presentacidn v apertura deofertas;

¢. Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los reguisitos para su
registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de |a licitacion, entre los
gue se encuentran, el no presentar oferta para la licitacién o ésta fue inferior al valor

para venta, © no presentaron garantia de sostenimiento. En este supuesto en el acta
del fallo se debe indicar que se procede a la subasta.

f———En-tos casos de los incisos a y b, se debe asentar en el acta que se levante para dichos
supuestos gue también se declara desierta |la subasta.

Articulo 42.- La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a. Se sefialara en la convocatoria 'y en las bases de licitacion, gue una vez emitido el fallo,
se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas gue se
declararon desiertas en los términos del Art. 41 del presente lineamiento. precisando
que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para
venta considerado para la licitacién, y un 10% menos en segunda almoneda;

b. Debe establecerse en las bases el procedimiento gue se describe en las presentes
‘Bases;

c. Sdlo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de |a licitacién: cumplido
con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partidas que pretendan
adquirir, 'la gue servira como garantfa de sostenimiento de las posturas
correspondientes y de pago en el caso del ganador. El valor de la garantia de
sostenimiento serd del diez por ciento del valor para venta de la partida o partidas en

las que pretenda adquirir y podré ser presentada en las formas que se establecen en la
fraccidn V del Art. 38 del presente lineamientg;

d. En primera almoneda se considerara "postura legal" la que cubra, al menos, las dos
terceras partes del valor para venta fijado para lalicitacién;

e. Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

\ _ - Elnombrey domicilio del postor;

7545, Leén, Gto, México.
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- Lacantidad que se ofrezca por los bienes,y
- - Lafirma autdgrafa del postor o representante registrado:

f.  Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por lo
menos lalegal;

g. Se procederg, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiera varias se
declararén preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual

solo para efecto de dicha aclaracidn, en los términos sefialados en el Art. 38 del
presente lineamiento, fraccidn X!I;

h. Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizard enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez porciento de la postura legal anterior;

i. Declarada preferente una postura, se preguntard a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente el
CIATEC, en las reglas respectivas establecidas en las bases. En el caso de que alguno la
mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrogara a
los demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con respecto a las
pujas gue se hagan. Pasados cinco minutos sin gue se mejore la Ultima postura ¢ puja,
se declarard fincada la subasta en favor del postor gue la hubiere hecho. En cuanto a
la fermulacion de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el inciso e anterior;

Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta;

1k El CIATEC resolverd, bajo su responsabilidad, cuzlguier cuestién que se suscite relativa
| a la subasta; vy
1

L. ElICIATEC, en el acta que Iévante con motivo de |la subasta, deberd registrar todas v

cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo del
evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulaciéon especifica, las
disposiciones relativas a la licitacién contenida en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el CIATEC hara efectiva

la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes
mejores posturas o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacién a cuando menos tres
personas y de adjudicacién directa.

Articulo 43.- Cuando se declaren desiertas |a licitacién v la subasta en una, varias o todas las
partidas, el CIATEC, sin necesidad de autorizacién alguna, podrd venderlas a través de los
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procedimientos de invitacién a cuando menos tres

personas o de adjudicacién directa a valor
de segunda almoneda.

Instructivo para la licitacién padblica:

No. RESPONSABLE PROCESO
1 Area que administra el Activo Prepara el expediente de los bienes que se pretenden
Fijo. - adjudicar.
2] La Subdireccién de Recursos | Verifica que se cuente con los documentos necesarios
Materiales. para iniciar el procedirmiento de licitacion publica.
3 La Subdireccién de Recursos | Elabora la convocatoria Y las bases de Ia licitacidn
Materiales. publica.
4 La  Subdirecciéon de Recursos | Solicita la publicacién de |la convocatoria en el DOF
Materiales. vy de la convocatoria y bases en la pagina Web de
: CIATEC.
5 La Direccién Administrativa. Firma la convocatoria y autoriza su publicacién.
6 La Subdireccion de Recursos | Verifica la publicacién de la convocatoria y de las
Materiales. bases.
7 La '‘Subdireccién de Recursos | Entrega las bases de participacién
Materiales. y especificaciones a los interesados en
| participar.
8 La Subdireccién de Recursos | Realiza el acto de presentacion y apertura de
Materiales.

ofertas de la licitacion en lafecha y hora sefialada en
sy, ' la convocatoria e integra la lista de asistencia,

solicitando a cada participante la siguiente
documentacion:

- Acredite su personalidad juridica.

- Las garantias de sostenimiento de oferta.

- La demas documentacién gue se haya
precisado en la convocatoria y las bases de|
licitaciéon, firmadas en todas sus hojas por e

- - interesado.

- Cedula de Oferta.

En caso que se realice por medios electrénicos, se

realizard por este medio.

ustrial Delta, C.P: 37545, Ledn, Gto, México.
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La Subdireccidn

de Recursos

Materiales y la Administracién de

Activo Fijo.

Abre los sobres y realiza una revisidn cuantitativa
de los documentos solicitados. De la Cedula de
Ofertas de cada participante, lee en voz alta el
monto de su propuesta e informa sobre aquellas
que se desechen por incumplimiento de alguno de
losrequisitos establecidos, precisando lascausas.

10

La Subdireccion
Materiales.

de Recursos

Elabora acta circunstanciada para dejar constancia
del acto de recepcién y apertura, anotando en ella
los postores, asi como los importes propuestos.
Ademas, deberad anotar en el acta cualquier
situacion que por su naturaleza deba quedar
censighada en la misma, el acta sera firmada por los
que hubieren asistido, sin que la falta de firma de
alguno reste validez a la misma. En caso gue se
realice por medios electrénicos, se notificara por
estemedio.

n

La Subdireccion
Materiales.

de Recursos

informara a los asistentes el dia, lugar y hora en
gue se dara a conocer el fallo, el cual no deberd
exceder de cinco dias habiles posteriores al acto
de apertura de ofertas.

12

La Subdireccién
Materiales.

de Recursos

Revisar .la informaciéon presentada por los
interesados y emitir un dictamen que servird como
fundamento para el fallo y se hard del conocimiento
del Coemité de BienesMuebles.

13

La’ Subdireccién
Materiales.

de Recursos

Durante el acto de fallo siguiendo el orden en la
lista de bienes, leerd en voz alta el bien, lote o
partida y la persona a la que se adjudicé. En caso de
gue el adjudicado no se encuentre presente, se le
notificarda en el domicilio o correo electrénico
proporcionade por éste, indicando el términc en
gue deberd comparecer a concluir el trdmite. En
caso gque se realice por medios electrdnicos, se
notificara por este medio.

14

La. Subdireccion
Materiales.

de Recursos

Entregar o cancelar las garantias de sostenimiento dg
ofertas de aquellos que no fueron adjudicados.

15

La Subkdireccién
Materiales.

de Recursos

Elabora el acta de fallo y recaba firmas.

16

La  Subdireccién

Materiales.

de Recursos

Entrega copia del acta de fallo al licitante ganador y
a la Subdireccién de Finanzas, para el pago
respectivo.

P
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17 La Subdireccién de Finanzas. Recibe el pago del importe para la enajenacion del
bieny entrega el recibo correspondiente.

18 La Subdireccién de Recursos Recibe por parte del adjudicado original v copia del
Materiales. recibo de pago, devuelve la garantia de sostenimiento
de oferta al licitante y procede a elaborar la Orden dg
Entrega del Bien Mueble.

19 La Subdireccion de Recursos Elakora el pase de salida de los bienes muebles y/o
Materiales. de los materiales de desecho.
20 Area que administra Activo Fijo Entrega los bienes al adjudicado, realizando el acta
correspondiente.
2] La Subdireccién de Recursos Da aviso a la Subdireccién de Finanzas anexando
Materiales. copia del cemprobante de pago y del formato de

entrega de bienes, para que se proceda a la bajade
losbienes enel patrimonio del CIATEC.

22 Area que administra el Activo | Tramita la baja de bienes, actualiza el sistema de
Fijo. ' inventarios y solicita actualizacidn de la pdliza de
' seguro a fin de dar baja de los bienes vendidos.

23 Area que administra el Activo Fijo. | Cancela los registros de inventario y resguardos
f correspondientes a la baja y disposicién final del
bien, y elabora expediente de este.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

V1.1.2. DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulo 44.- Sin perjuicio de lo previsto en el Art. 43 del presente lineamiento, el CIATEC, bajo
su responsabilidad, y previa autorizacién de la Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al
precedimiento de licitacién pulblica, celebrando el de invitacién a cuando menos tres personas,
cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

| Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o impredecibles, o en
situaciones de emergencia.

[l Se ajuste a los montos establecidos en las presentesBases.

Para fines de las presentes Bases la solicitud de autorizacion deberéd efectuarse por escrito
acompafando, al menos, lo siguiente:

1. Solicitud firmada por el Responsable de los Recursos Materiales;

2. Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcién a la licitacién;

0. 201, Col. Industrial Delts, C.P: 37545, Ledn, Glo, Méxice.
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3. Identificacién del procedimiento que se aplicars, invitacién a cuando menos tres
personas y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia,
economia, imparcialidad y honradez que fundamenta la seleccién del procedimiento
de excepcidn;

4. Identificacién de los bienes y suvalor;

5. Copiadel avallo respectivo o referencia del valor minimo, los gue deberdn encontrarse
vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en el articulo 31:

6. Copia del dictamen de noutilidad:;

7. Constancia del dictarmen favorable del Comité, en términos de lo dispuesto en el
Articulo 141 fraccion IV de la Ley: y

En todo caso, la responsabilidad sers del Secretario Ejecutivo del Comité, asi como de |a
veracidad de la informacién remitida a Ia Secretaria.

Articulo 45.- El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, se llevara a cabo
conforme a lo siguiente:

I La invitacién debera difundirse entre los posibles interesados simultdneamente en
documento fisico o por medios electronicos; en la pagina electrénica del CIATEC v
en'los lugares accesibles al publico en las oficinas del CIATEC.

1. Enla invitacién se indicaran, como minimo, la descripcidn y cantidad de los bienes
a enajenar, el valor de venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el
retiro de los bienes y fecha para la comunicacién del fallo.

11 Los plazos para la presentacién de las ofertas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su
elaboracién.

V. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podrd realizarse sin Ia
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un
representante del Organo Interno de Contrel, y

V. Las causas para declarar desierta |a invitacién a cuandc menos tres personas
seran:

- Cuando no se presenten propuestas,y
- Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos
esenciales establecidos en la invitacidn.

Instructivo para invitacién a cuando menos tres personas:
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No.

RESPONSABLE

PROCESO

Area que administra el Activo Fijo

Preparar el expediente de los bienes gue sg
pretenden adjudicar.

La Subdireccién de
Materiales.

Recursos|

Recibe y verifica que los documentos que

sustentan el inicio de este procedimiento estén
completos.

La Subdireccién de
Materiales.

Recursos|

Elabora, firma y envia las invitaciones a los posibles
interesados de manera simultanea, ya sea de forma
directa en las oficinas del CIATEC o mediante su
envio por fax o correo electrénico, entre otros y
difunde la invitacién a través de la pagina Web
institucional o en lugares accesibles al publico en
las oficinas del CIATEC.

La  Subkdireccion de
Materiales.

Recursos

_ Si: Pasa a la actividad 5

Rezliza el acto de presentacién y apertura de

ofertas en la fecha y hora sefialada en Ia invitacion,

integra la lista de asistencia y elabora y firma el acta
circunstanciada para dejar constancia del acto de
recepcién y apertura de ofertas, anctando en ellalos
postores, asi como los importes propuestos.
Ademas, deberd anotar en el acta cualquier
situacion gue por su naturaleza deba quedar
consignada en la misma, acta que firmaran los que
hubieren asistido, sin gue la falta de firma de
alguno reste validez a la misma. En caso que se
realice por medios electrénicos, se notificara por
este medio.

:Se declara desierta?

NO: Pasa a la actividad 6

La Subdireccion
Materia{es

de Recursos

Elabora el acta de fallo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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& La = Subdireccion de Recursos | verifica que se hayan vendido todos los bienes.
Materiales
¢Se vendieron todos los bienes?
Si: Pasa a la actividad 8 NO: Pasa a la actividad
~ ;

7 |La Subdireccin de Recursos | Revisa qué partidas o lotes no fueron vendidos

Materiales y Pasa atendiendo al monto de los bienes a
vender, a los procedimientos de wventa de
bienes por adjudicacién directa.

8 La Subdireccion de Recursos | Revisa la informacion presentada por los

Materiales interesados y emite un dictamen que servird
como fundamento para el fallo Y se hara del
conocimiente del Comité de Bienes Muebles.

9 La  Subdireccién de Recursos | Durante el acto de fallo siguiendo el orden en Ia
nl | Materizales lista de bienes, leerd en voz alta el bien, lote o
; partida y la persona a la que se adjudicé. En caso
, de gue el adjudicado no se encuentre presente,

4 se |le notificara en el domicilio proporcionado por
éste, indicando el término en gue deberd
comparecer a concluir el tramite. En caso gue se
realice por medios electrénicos, se notificard por
este medio.

10_ | La  sSubdireccion = de Recursos | Elabora of acta de fallo y recaba firmas vy

Materiales entrega copia al participante ganador y a la
| Subdireccién” de Finanzas para el pago
T respectivo.
1 Le Subdireccién de Finanzas. Recibe el pago del importe para la enajenacion
: del bien y entrega el recibo correspondiente.
12 | La Subdireccién de Recursos | Recibe por parte del adjudicado original y copia
Materiales del recibo de pago y procede a elaborar la
Orden de Entrega del Bien Mueble.

13 | La Subdireccién de Recursos | Elabora el pase de salida de los bienes muebles

Materiales y/o de los materiales de desecho.

14 | Area que administra el Activo Fijo Entrega los bienes al adjudicado, elaborando e

acta administrativacorrespondiente.

15 | Area que administra el Activo Fijo Da aviso a la Subdireccién de Finanzas anexando

' copia del comprobante de pago y del acta de
entrega de bienes, para que se proceda a la baja
de los bienes en el patrimonio del CIATEC.

16 | Area que administra el Activo Fijo Tramita la baja de bienes, actualiza el sistema de

inventarios y solicita actualizacién de la pdliza de

seguro a fin de dar baja de los bienes vendidos,

C.P: 27545, Ledn, Gto, Méxica.,
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Cancela los registros de inventario Y resguardos
correspondientes a la baja y disposicién final del
bien, y elabora expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

17 La Subkdireccién de Recursos
Materiales.

VIL.1.3. DE LA ADJUDICACION DIRECTA.
’’’’’ ___ 5 Artlculo 46.- Sin perjuicio de lo previsto en el Art. 43 del presente lineamiento, el CIATEC,
baJo su responsabilidad, y previa autorizacién de la Secretaria, podra vender bienes sin

sujetarse al procedimiento de licitacién publica, celebrando el de adjudicacién directa,
cUando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o impredecibles, o en
situaciones de emergencia.

Il No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

. Se ajuste a los'montos establecidos en las presentes Bases.

Instructivo para adjudicacién directa:

NO. RESPONSABLE PROCESO
] Area qgue administra el Integra el expediente de los bienes.
Activo Fijo.
2 La Subdireccion de Recursos | Recibe y verifica que los docurmentos que sustentan el
Materizles. : inicio de este procedimiento estén completos.
3 La Subdireccién de | Entrega al posible comprador la informacién de los bienes
Recursos Materiales. a vender.
4 La Subdireccién de | Elabora acta de adjudicacién, recaba las firmas
Recursos Materiales. correspondientes y entrega copia al adjudicado y al
responsable de la Subdireccién de Finanzas para el pago
respectivo.
5 La Subdireccién de Finanzas. | Elabora y entrega comprobante de pago al comprador Y
recibe copia del acta de adjudicacién.
6 Area que administra el Activo | Recibe original y copia del comprobante de pago y procede a
Fijo. elaborar la Orden de Entrega del Bien Mueble. Recaba la firma
de autorizacién del titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales.
7 La Subdireccion de Recursos | Elabora el pase de salida de los btenes muebles y/o materiales
Materiales. de desecho.
8 Area que administra el Activo | Procede a entregar los bienes recabando la firma de
Fijo. conformidad de la Subdireccién de Recursos Materiales en el
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formato de Orden de Entrega del Bien Mueble.
% TLa Subdireccién de Recursos | Tramita la baja de bienes y solicita actualizacién de la pdliza de
2 Materiales. seguro a fin de dar de baja los bienes vendidos.
10 La Subdireccién de Recursos | Da aviso a la Subdireccién de Finanzas, anexando copia del
Materiales. comprobante de pago y del formato de entrega de bienes,
para gue se proceda a la baja de los bienes patrimonio del
CIATEC.
n Area gue administra el Activo | Cancela  los registros de inventario y resguardos
Fijo. correspondientes a |la baja y disposicién final de bien, y elabora
expediente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

V1.2 DE LA VENTA DE DESECHOS

Articulo 47.- Tratdndose de la venta de desechos que forman parte del activo fijo, que sean
generados a partir de remocién o modificacién de bienes muebles e inmuehbles, o bien, sean
generadoes periédicamente y susceptibles de ser enajenados, su desincorporacién enajenaciéon
debera realizarse de manera oportuna a través del procedimientc gue corresponda, sin
fraccicnarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afic. Para el caso de una vigencia
mayor se requerira la previa autorizacién del Comité, sin gue pueda exceder de dos afios.

En su caso, deberd pactarse la obligacién de ajustar los precios en forma proporcional a las
variaciones que presente la Lista de Valores Minimos o el indice gue se determine. La falta de
retiro oportuno de los bienes podra ser motivo de aplicacién de rescisién de contrato o, en

su caso, del pago de almacenaje que se determine en el contrato gue se deduciran de las
garantias de sostenimiento de ofertas.

CAPITULO VII
DE LA DONACION DE BIENES MUEBLES

Articulo 48.- El Director General, con base a sus facultades, podra autorizar el procedimiento
de donacidén previe al inicio del de enajenacién por venta, cuando existan solicitudes de
donacion suscritas por unc o Mas interesados y el bien objeto de la donacién no exceda de un
valor de diez mil UMA™s. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los
contratos respectivos que seran suscritos Gnicamente por el Director General conforme a lo
previsto en la el Art. 57 del presente lineamiento.

Apartado modificado 12, Sesién Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

Enelclausulado se estableceran las previsionesparaquelosbienessedestinen al objeto para
el gue fuerondonados.

En ningln caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al menos
durante un afio posterior a la firma del contrato.




__CONACYT CIATEC

El Responsable de los Recursos Materiales, en todos los casos recabard la siguiente
informacién:

|
. E Identificacidon del donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos
' sefialados en ‘el articulo 133 de la Ley. Cuandc se trate de asociaciones de
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asf como las que prestan algun
servicio asistencial plblico, copia simple del acta constitutiva de dichas
asociaciones o sociedades y en su caso de sus reformas, asi como copia simple del

poder notarial que acredite la capacidad para obligarse a nombre de la persona
moral que represente.

, LEGALES

“ En ninguln caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las que

“| formen parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en cualguier forma intervengan

| en la donacidén.

77" Dictamen de no utilidad de los bienes (Anexo 3).

1. Proyecto de Contrato de donacidn.

Articulo 49.- En los casos en que la donacién requiera de |la autorizacidn de la Secretaria, se remitira, al
menos, lo siguiente:

I Solicitud por escrito;

I Identificacién del donatario y la determinacién de que se ajusta a los sujetos sefialados
en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o
asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestan algdn servicio
asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de dichas asociaciones o
sociedades y sus reformas. En ningln caso procederdn donaciones a asociaciones
0 sociedades de las que formen parte el cdnyuge o los parientes consanguineos
hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en
cualguier forma intervengan en la donacién;

I Copia del dictamen de no utilidad de losbienes;

IV. Constancia del dictamen favorable del Comité;
V. Copia de la autorizacién del Director General;y
V. Relacion de los bienes @ donar y su valer (indicando si se llevara a cabo a valor de

adquisicién o de inventario, uno u otro).

En todo caso, la responsabilidad de la integracién de la informacién sera del Secretario
Ejecutivo del Comité, asi como de |a veracidad de la informacidn remitida a la Secretarfa.

Articulo 50.- La donacién de bienes se llevarad a cabo observando las previsiones contenidas
en el articulo 133 de |la Ley y en las presentes Bases.

Instructivo para la donacién de bienes muebles.

No. | RESPONSABLE PROCESO

Omega No. 281, Col. Industrial Delta, C.P: 37545, Ledn, Gto, México.
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CQNAQYT CIATEC

1 La  Subdireccion de Recursos Verifica que se cumpla con los requisitos para la
Materiales. donacion o permuta segln corresponda y se cuente
con los documentos necesarios para iniciar la

operacion respectiva.

2 La  Subdireccién de Recursos Elabora el contrato correspondlente y obtieng lag

Materiales. firmas del mismo.

3 Area que administra el Activo Fijo Elabora la Orden de Entrega, el pase de salida v
entrega los bienes al Donatario.

4 Area que administra el Activo Fijo Tramita la baja de bienes, actuzliza el sistema de
inventarios y solicita actualizacion de la péliza dél
seguro a fin de dar de baja los bienes vendidos

5 La Subdireccion de Recursos Da aviso a la Subdireccidon de Finanzas anexando

Materiales. copia de la autorizacidn ya sea del Comité o del
Director General para realizar la operacién Y
formato de entrega de bienes, para que se
proceda a la baja de los bienes en el patrimonio
del
CIATEC.

6 Area que administra el Activol Cancela los registros de inventarioc y resguardos

Fijo. correspondientes a la baja y disposicién final de la
unidad, y elabora expediente .

7 La Subdirecciéon de Recursos Integra documentacién en expediente y archiva.

Materiales.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

CAPITULO VI
DE LA DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES

Articulo 51.- El CIATEC podra llevar a cabo la destruccidn de bienes cuando:

. - 'Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de
S l seguridad incluyendo la de informacién, salubridad o medio ambiente;

1. l‘, Exista respecto de ellos disposicién legal o administrativa gue la ordene;

11, Exista riesgo de uso fraudulento; o.

V. Habiéndcse agotado los procedimientos de enajenacidn viables, no exista
persona interesada.

I, Col. Industrial Delta, C.P: 37545, Leon, Gto, Méxica.
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CIATEC

La configuracion de cualquiera de las hipétesis sefialadas deberd acreditarse
fehacientemente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, de la presente Base el CIATEC debers
observar las disposiciones juridicas o administrativas aplicables y la destruccién se llevara
a cabo en coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.,

El CIATEC invitara a un representante del Organo Interno de Control al acto de
destruccion de bienes, del que se levantara acta para constancia, misma gue sera firmada

por los asistentes.

Instructivo para la destruccién de bienes muebles.

No. | RESPONSABLE PROCESO

1 La Subdireccion de Recursos Comprueba que se acredite fehacientemente
Materiales.

gue la destruccion encuadre en alguna de las
‘ | fracciones de este capftulo.

|

r\'il‘
=D

La Subdireccion de Recursos| Determina si alguna de sus partes puede ser
[iMateriales. reutilizada.

cAlguna de sus partes puede ser reutilizada? Si:
Pasa a la actividad3.
NO: Pasa a |la actividad 4.

3 La Subdireccién de Recursos| Pasa al procedimiento recepcidn, resguardo
—-Materiales. registro de bienes en almacén.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

4 La Subdireccion de Recursos| Invita a un representante del Organo Interno de
Materizles. Control al acto de destruccion.

5 La Subdireccion de Recursos Destruye los bienes, elabora y firma el acta de
Materiales. destruccion, con la intervencion de quien

corresponda.

6 La Subdireccion de Recursos| Coloca el producto de la destruccidn en sitio
Materiales. destinado para tal efecto.

7 La Subdireccidn de Recursos | Integra la documentacién en el
Materiales. expediente respectivo.

Omega Mo, 201, Col. industrial Delta, C.P: 37545, Ledn, Gto, México.
at
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CIATEC

8 La Subdireccién de Recursos| Tramita la baja de bienes v solicita actualizacién
Materiales. de la pdliza de seguro a fin de dar de baja los
= bienes destruidos.

9 | La Subdireccién’ de Recursos| Solicita al responsable de la actualizacidn del
Materiales. inventario, la baja de los bienes en el sistema de
| inventarios.

10 La  Subdireccién de Recursos Integra la documentacién en expediente
Materiales. yarchiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

CAPITULO IX
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA POR ROBO, EXTRAVIO Y SINIESTRO DE LOS
‘ BIENES

Articulo 52.- Cuando un servidor publico extravie un bien, la Secretaria de la Funcién Publica,
a través del Organo Interno de Control, podrd dispensar el fincamiento de las
responsabilidades en gue incurra, cumpliendo con los términos y condiciones establecidos en
la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria siempre que el responsable
resarza el dafo ocasionado, mediante |a reposicién del bien con uno igual o de caracteristicas

similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el
mercado para un bien igual o equivalente.

Asi mismo, se sefiala que, para el caso de siniestro, previo a la baja correspondiente del bien, se
verificara sf el siniestro fue a consecuencia de las funciones asignadas al servidor publico o
bien por usc no autorizado, en éste Ultimo caso el servidor publico cubrird los gastos que se
generen por concepto de deducible

Cuando la aseguradora dictamine que el siniestro no esta cubierto dentro de la pdliza de
seguro, el servidor plblico debera resarcir el dafio mediante la reposicién de un bien de igual

o caracteristicas similares, o realizar el pago dal mismo al valor gue rija en ese momento en el
mercado para un bien igual o equivalente.

Articulo 53.- E| CIATEC podra proceder a la baja automatica de bienes, siguiendo el
procedimiento que se indica a continuacién:

No | RESPONSABLE PROCESO

EN CASO DE EXTRAVIO

5, Ledn, Gto, México.
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Servidor Plblico que tiene el
resguardoy custodiadel bien.

Informa a su jefe inmediato, en el momento gue
tiene conocimiente de la pérdida.

2 Servidor Pdblico que tiene el| Elabora el actzs administrativa en gue se
resguardoy custodia del bien. pormenorice el extravid o deszparicidn del bien
mueble, manifestando bajo protesta de decir
verdad que se realizé la blisgueda exhaustiva sin
encontrarlo, debiendo firmar el responsable del

resguardo, asi como un testigo.

3 Servidor Publico que tiene el| Notifica al Area que administra el Activo Fijo,
resguardoy custodia del bien. adjuntando el acta administrativa levantada, con

copia para el Organo Interno de Control.

4 Organo Interno de| Determina si existen circunstancias para que el
Control/Comité de Bienes| responsable del bien proceda a la reposicién del
Muebles/Area que administra el | mismo o entere a la Subdireccidn de Finanzas el
Activo Fijo ’ monto del bien extraviado, el que serd de

adquisicién.

5 Area que administra el Activo| En caso de que aplique la reclamacién a la

C Bl Fijo | compafiia aseguradora para reponer el bien,

gestiona la indemnizacion.

8 Area gue administra el Activo| Llena el formato para baja del bien mueble VY
Fijo cancela el resguardo correspondiente.

o La Subdireccién de Recursos| Autoriza la baja correspondiente v administracion
Materiales. de activo fijo y turna la baja a la Subdireccién de

Finanzas para que actualice el patrimonic del
CIATEC.
.- 8 Area que administra el Activo Integra el expediente del bien.
- | Fijo
EN CASO DE ROBO

9 Servidor Plblico gue tiene el Informa a su jefe inmediato e interpone una
resguardo y custodia del bien. denuncia ante el Ministerio Publico

correspondiente

10 | Servidor Publico que tiene el| Turna al Area de Control Patrimonial la denuncia
resguardo y custodia del bien. para su integracion al expediente del bien

mueble, con copia para el Organo Interno de
Control.

1 Areague administra el Activo Fijo| Integra dicha denuncia al expediente.

12 | Area que administra el Activo

Fijo

Una vez transcurridos 30 dias naturales sin que se

tenga noticia de la recuperacién del bien, procede a
la baja.

Cmega No, 207, Col, Industrial Delta, C.F: 37545, Ledn, Gto, México.
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CONACYT CIATEC

13 Area gue administra el Activo Fijo | Tramita la baja de bienes y solicita actualizacién de
la pdliza de seguro a fin de dar de baja los bienes

robados.
14 | La Subdireccién de Recursos| Solicita al responsable de la actualizacion del
Materiales. inventario, la baja de los bienes en los sistemas

inventarios. Da aviso a la Subdireccién de Finanzas,
anexando la baja para que actualice el
patrimonio del CIATEC.

15 Areaqueadministrael Activo Fijo Integra documentacién en expediente y archiva

FINDEL PROCEDIMIENTO.

Articulo modificado 19, Sesidn Ordinaria de Grganc de Gobiernio 09-07-2020

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 54.- Sélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicién final de los
bienes conforme a estas Bases y demds disposiciones aplicables, procederd su baja de los
registros correspondientes, |a que también se efectuard cuando un bien se hubiere
extraviado, en definitiva, robado o entregado a una institucién de Seguros como consecuencia
de un siniestro, una vez pagada la suma correspondiente

El CIATEC debera registrar las bajas que efectien, sefialando su fecha, causas y demas datos
necesarios para conocer con precisién la disposicién final de los bienes de que se trate.

Articulo 55.- | cs participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientes de
venta, podran solicitar al Organo Interno de Control se apligue el recurso de revisidn
establecido en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, a efecto de que éste
determine lo'conducente en términos de las previsiones de dicha Ley vy, en su caso, imponga

las sanciones previstas en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
ServidoresPublicos.

Articulo 56.- El. CIATEC conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacion
relativa a los actos que realice conforme a las presentes Bases, cuando menoes, por un lapso de
cinco afios, excepto la documentacién contable, en cuyo casoc se estard a lo previsto por las

disposiciones aplicables.

La documentacion original la resguardara CIATEC en el lugar que garantice su conservacion.

Articulo 57.- _El Consejo Directivo autoriza al Director General para que suscriba en

S 201, Col. Industrial Delta, C.P: 37545, Leén, Gto, Méxice.
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CIATEC

representacion de CIATEC, los contratos y demads instrumento juridicos que tengan por objeto
la enajenacion de bienes en los términos previstos en las presentes Bases.

Articulo 58.- Para los asuntos no previstos en las presentes Bases se aplicard de manera
supletoria lo dispuesto en las Normas Generales para la Afectacion, Disposicién Final y Baja de
Bienes Muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada. En los asuntos no previstos

en las presentes Bases el Director General se podra auxiliar con el Comité para emitir una
resolucion. :

TRANSITORIOS

Primero. El presente instrumento entrara en vigor al dfa habil posterior de su aprobacién por
el Consejo Directivo de CIATEC, A.C.

Segundo. Se abrogan las Bases Generales para el Registro Afectacion, Disposicién Final y Baja
de Bienes Muebles de CIATEC, A.C. anteriores.

Tercero. Todas las disposiciones internas que se cpongan al presente instrumento, quedan
sin efecto, a partir de la-entrada en vigor de las presentes Bases Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicién Final de Bienes Muebles de CIATEC, AC.

Cuarto. Todas las enajenaciones gue se hayan iniciado con anterioridad a la entrada en vigor
del presente documento, se resolverdn de conformidad con la normatividad aplicable en &l
momento en gue se generd su obligatoriedad.

Quinto. La Direccién General del CIATEC, A.C, en un plazo gue no excederd de diez dias
habiles postericres a la aprobacién de las presentes Bases, debera publicarlas a través de los
medios electrénicos de difusion con los que cuenta el CIATEC, A.C.

Sexto. En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo' 48 de |a Ley de Ciencia y Techologia, v para
su debida publicacion y observancia, se aprueban las presentes Normas'y Bases Genérales para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles del CIATEC, AC, a los nueve dias del
mes de julic de dos mil veinte.

3 ; Apartado modificado 18, Sesion Ordinaria de Grgano de Gobierno 09-07-2020

Cmegy
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ANEXO 1

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DELOS BIENES MUEBLES

CIATEC

A
TIPODE | UNIDAD DE CANTIDAD SEMESTRE | DISPOSICION | DETERMINACION | PORCENTAIE DE OBSERVACIONES
BIEN MEDIDA 1 It FINAL DELVALOR CUMPLIMIENTO
ELABORG

REVISO AUTORIZG
Nombre, cargo y firma delresponsable

Nombre, cargo y firma de respansable Nombrey firma del Oficial Mayor o equivalente

Omega Ne. 201, Col. industrial Delta, C.P: 2
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Consefo Nacroan di Cencia v Togio
ANEXOC 2
LOGOTRQ DETERMINACION DEL VALOR MININO DE YEHICULO 5
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RESFONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSAELE DEL GALESULO - EMCARGBADO OEL AREA
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ANEXO 3
n‘_.“}
% Fecha:
CIATEC No. De Dictamen:
PARA:
DE:
AREA:
ASUNTO:
ESPECIFICACIONES DEL BIEN:
Descripcion:
No. de i No.. o | Unidad de Fecha de Vzloren
Inventario; | Marea: Moo, Serie: Bntidad | medida | Adquisicion Libros-

JUSTIFICACION DE LOS MOTIVQS POR LOS CUALES SE SOLICITA SU DESINCORPORACION:

-

ALTERNATIVA PROPUESTA PARA ENAJENACION:

MENCIONAR S EL BIEN ES CONSIDERADO UN DESECHO:

El bien __ es consideradoc un desecho ya que no se encuentra en alguno de los siguientes
supuestos:

a).- Es un residuo.
b} Es un desperdicio o restos de un bien mueble.

FUNDAMENTO NORMATIVO:

Clausula Segunda, Fraccién VI, | inciso { 1} de las Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles.

Se transcribe el fundamento normativo mencionzado:
VIll. Bienes no Gtiles:
a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro impasibilita su aprovechamiento en el servicio:
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio;
<} Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
dj Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
e} Que-son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
fi Que no son susceptibles de aprovechamiento én el servicio por una causa distinta de las

. -sefialadas.
FOTOGRAFIA

FIRMAS

Elaboraron Autorizo Vo. Bo,
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