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I.- INTRODUCCION.

Con fundamento en lo dispuesto en la fraccidn VI del articulo 22 de la Ley de
Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, es facultad de los
Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, elaborar y aprobar el Manual
de Integracion y Funcionamiento, de conformidad con las directrices que expida la
Secretaria de la Funcién Publica. Al respecto, el Ejecutivo Federal, expidié el
“Reglamento de la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PUblico”, documento publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de
2010 que contiene los lineamientos normativos de referencia (Articulos 19 a 23).

Este Manual se presenta a partir del seficlamiento de la base legal que sustenta la
constitucion y operacion del Comité, los objetivos que debe cumplir, las funciones que
debe asumir en su calidad de Organo Colegiado, integracién del Comité, Ias
funciones y responsabilidades de los Miembros del Comité, las normas de
funcionamiento, las normas para la realizacién de las sesiones del Comité y las
funciones centrales que corresponden a cada uno de sus integrantes.

El Manual debe estar sujeto a un proceso permanente de andlisis que haga factible
tomar en cuenta las modificaciones normativas que tengan incidencia en las materias
de competencia del Comité, ademds de lograr formas de operacién que le den
mayor eficiencia en el desarrollo de su quehacer.

Por lo anterior y tomando en consideracién que se disponen de los elementos legales
y normativos necesarios, se procedié a elaborar el presente Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Servicio
del CIATEC, A.C. (CENTRO DE INNOVACION APLICADA EN TECNOLOGIAS
COMPETITIVAS).

Il.- MARCO JURIDICO.
« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 134.
+ Tratados de Libre Comercio suscritos por México con otros paises.

=
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+ Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que
corresponda,

+ Ley Orgdnica de la Administracién PUblica Federall.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico

+ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

« Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

« Ley General de Responsabilidades Administrativas.

+ Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién PuUblica
Gubernamental.

+ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

» Ley General de Bienes Nacionales.

Cédigo Civil Federal.

+ Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

+ Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del CIATEC, A.C. vigente, aprobadas por su Orgqno de Gobierno.

+ Disposiciones Generales a las que se sujetan las autorizaciones que otorgue el
Titular del CIATEC, A.C. en ejercicio de sus facultades indelegables para la
celebracidon de Contratos Plurionuales en materia de Adquisiciones,
Arrendamientfos y Servicios, asi como de Obra PUblica, aprobadas por su

Organo de Gobierno.
+ Demds disposiciones relativas y complementarias en la materia.

lll.- GLOSARIO DE TERMINOS.

Para los efectos de este Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIATEC A.C. (CENTRO DE INNOVACION
APLICADA EN TECNOLOGIAS COMPETITIVAS), se entenderd por:

Areas Administrativas: Las que integran y conforman la Direccién Administrativa d@l\
CIATEC, A.C. :

ga No. 201, Col. Indust

Ala
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Areas Requirentes: Las Areas usuaria o requirente de bienes o servicios sujetos a
contratacion.

Areas Sustantivas: Las dreas encargadas de realizar actividades académicas, de
investigacion, de prestacion de servicios, desarrollo de proyectos, de tecnologias o de
innovacion.

Comité: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIATEC, A.C.

CIATEC A.C.: Al CIATEC, A.C., Cenfro de Innovacién Aplicada en Tecnologias
Competitivas :

Direccion General: Al Titular de la Direccidén General del CIATEC, A.C.
Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

POBALINES: A las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del CIATEC, A.C., vigentes.

OIC: Al Organo Interno de Control en el CIATEC, A.C.

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico.

IV.- OBJETIVO.

. Establecer en forma clara y precisa la integracion y funcionamiento del Comité,
atendiendo a la organizacién interna del CIATEC, A.C., tomando como referencia el
marco normativo regulatorio vigente en la materia y promoviendo la agilizacién de
trdmites que permitan realizar con eficiencia y eficacia, la adquisicién de materiales
e insumos, asi como la contrataciéon de servicios, para obtener los mejores resultados
operativos, administrativos y financieros, que garanticen al CIATEC, A.C. el
cumplimiento de sus metas.

. Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién Y
optimizacion de los recursos econdmicos y materiales destinados a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que requieren las dreas sustantivas y administrativge aek
CIATEC A.C. |
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. Proponer y observar criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la
descentralizacion de funciones y una efectiva delegacién de facultades, con el
objeto de coadyuvar al cumplimiento de las metas del CIATEC,

A.C., asi como la observancia de la Ley y su el Reglamento; y de las demds
disposiciones vigentes.

. Difundir ampliamente y con la mayor oportunidad las disposiciones legales y
normativas aplicables a los temas y asuntos relacionados con los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios. '

V.- FUNCIONES DEL COMITE.

Las funciones del Comité, se apegardn a lo que establecen los articulos 22 de la Leyy
19 de su Reglamento, y demds disposiciones derivadas de dichos ordenamientos: en
consecuencia, el Comité tendrd las siguientes funciones:

1. Revisar el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como formular las observaciones y recomendaciones convenientes:

2. Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia
de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en el articulo 41 de la Ley, salvo en los casos de las fracciones l,
lll, VIIL, IX segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIll y XIX del propio precepto. Dicha funcién
también podrd ser ejercida directamente por el fitular del CIATEC, A.C., o por la
persona en que éste delegue la funcién.

3. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en estas,
informdndolo al Organo de Gobierno del CIATEC, A.C., y posteriormente, en su caso,
someterlo a su consideracién para su inclusién en las ya emitidas;

4. Andlizar trimestralmente el informe de la conclusién de los casos dictaminados
conforme al numeral 2 anterior, asi como de las licitaciones publicas y de las invita-
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ciones a cuando menos tres personas que se realicen vy, los resultados generales de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para evitar el probable incumplimiento de alguna disposicidn juridica o
administrativa;

. Autforizar, cuando se justifique, la creacidon de Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamiento de
los mismos; determinando su integracion, operacién y funciones, asi como los limites
de responsabilidad respecto de los asuntos que puedan conocer dentro de sus
dreas de influencia, y la forma'y términos en que deberdn informar al propio Comité
en forma frimestral de cada asunto que dictaminen, mismos que quedardn
intfegrados por los servidores pUblicos que determine el propio Comité.

. Aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité: conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demds disposiciones aplicables;

. Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales del CIATEC, A.C.,
y vigilar que las pdlizas de seguros se contraten de acuerdo al mismo:

. Conocer para su consideracion y aprobar, en su caso, durante la primera sesién del
ejercicio fiscal de que se trate, conforme al Reglamento, el calendario de sesiones

ordinarias del Comité y del Subcomité, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y los montos mdximos de actuacién a que alude el
arficulo 42 de la Ley; y

Analizar la conveniencia de celebrar contratos plurianuales y, en su caso,
recomendar a la Direccion General su autorizacion, en los términos de las
"Disposiciones Generales a las que se sujetan las autorizaciones que otorgue el
Titular del CIATEC, A.C. en ejercicio de sus facultades indelegables para la
celebracion de Contratos Plurianuales en materia de Adquisiciones, Arrenda mientQg|
y Servicios, asi como de Obra PUblica"”, autorizados por su Organo de Gobier,
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VI.- INTEGRACION DEL COMITE.

Los cargos en este Comité serdin honorificos y durardn en su encargo un afio contado
a partir de la sesién en que hayan sido electos o hasta que sean sustituidos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 19 del Reglamento, el Comité se
integrard por personal de las dreas administrativa y sustantiva, procurando tener un
equilibrio de participantes de ambos segmentos. En funcién de lo anterior se establece

la siguiente conformacién-con los miembros siguientes:

A. Con derecho a voz y voto:

CARGO EN EL COMITE

PUESTO EN EL CIATEC, A.C.

Presidente.

Director de Administrativo.

Vocales:

CARGO EN EL COMITE

PUESTO EN EL CIATEC, A.C.

Vocal Titular.

Subdirector de Finanzas.

Vocal Titular

Subdirector de Recursos Materiales

Vocal Titular.

Director de Area Sustantiva designado
por el Director General.

Vocal Titular.

Director de Area Sustantiva designado
por el Director General.

B. Sin derecho a voto pero con voz:

CARGO EN EL COMITE

PUESTO EN EL CIATEC, A.C.

Secretario Técnico

Responsable de

Contratos.

Licitaciones vy
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Asesor por parte del Organo Interno de Control en el CIATEC, A.C.

CARGO EN EL COMITE PUESTO EN EL CIATEC, A.C.

Asesor Titular. El Titular del Organo Interno de Control
en el CIATEC, A.C.

Invitados.
CARGO EN EL COMITE PUESTO EN EL CIATEC, A.C.
Invitados Servidores publicos cuya intervencién

considere necesaria el Secretario
Técnico, previa solicitud de cualquiera
de los miembros o asesores del Comité
en atencion a los asuntos sometidos a
consideracién del Comité.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto; el secretario técnico y los
asesores podran designar por escrito ante el propio Comité, a sus respectivos
suplentes.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedard limitada al voto o
comentario que emita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracién, con base en la documentacién que le sea presentada, debiendo
emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos, en caso de existir

conflicto de infereses, deberd excusarse, expresando el impedimento
correspondiente.

Cuando la documentacién soporte presentada por el Area Requirente seaq
insuficiente a juicio del Comité, el asunto deberd ser rechazado, lo cual deberd
quedar asentado en el acta respectiva. Los dictdmenes de procedencia de la
excepcion a la licitacion pdblica que emitan los miembros del Comité no implican
responsabilidad alguna a su cargo, respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos d
contratacién o en el cumplimiento de los contratos.

2020
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Los integrantes del Comité tendrdn la obligacidon de concurrir a las sesiones que se
celebren, salvo que exista causa justificada para no hacerlo, debiendo en tal caso
enviar a su suplente designado.

Vil.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE:
A. DEL PRESIDENTE.

1. Expedir las convocatorias y el orden del dia que corresponda tanto de las
sesiones ordinarias como de las extraordinarias.

2. Presidir las sesiones del Comité tanto ordinarias como extraordinarias vy
convocar a sus miembros cuando sea necesario.

3. Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse en cada una
de las sesiones.

4. Cuando en alguna sesion ordinaria o extraordinaria, exista empate en las
votaciones, deberd de emitir su voto de calidad, tomando las decisiones que
juzgue mds convenientes en beneficio de CIATEC, A.C., en los términos de lo
previsto por el Articulo 22 Fraccién Il del Reglamento.

5. Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas
correspondientes a la sesidn que hubiere presidido.

6. Coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones.

7.- Instruir al Presidente Suplente para que, en su ausencia, convoque, presida,
coordine y dirija las actividades en las sesiones que efectUe el Comité.

8. Presentar dentro de las sesiones que se celebren en los meses de Enero, Abril,
Julio y Octubre de cada afo, el informe trimestral de la conclusién de los asuntos
dictaminados conforme lo establece la fraccién IV del articulo 22 de la Ley, asi
como los resultados generales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, co

la finalidad de que emitan las recomendaciones que estimen procedentes y Ye

LEONA VICARIO Q,
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tomen las medidas necesarias, evitando con ello un probable incumplimiento
de alguna disposicion juridica o administrativa.

B. DEL SECRETARIO TECNICO.

1. Vigilar y verificar la correcta elaboracién, expedicion y envio mediante
medios escritos y/o electrénicos de:

1.1. La convocatoria, el orden del dia correspondiente a cada sesidon que se
efectie.

1.2. Levantar el acta de cada sesidén.

1.3. Los listados con informacién de los asuntos que se dictaminardn en cada
sesién y el soporte documental necesarios para el andlisis y verificacién
de los casos que se someterdn a dictamen del Comité.

2.Firmar los formatos que se sometan a dictamen del Comité,
responsabilizindose de que la informacién contenida en el mismo,
corresponda a la proporcionada por las dreas requirentes.

3. Remitir a cada miembro titular del Comité, los expedientes y documentos de
la sesion a celebrarse, de conformidad con el tiempo establecido del numeral
4, del capitulo VIl del presente Manual.

4. Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que
exista el quérum necesario para sesionar.

5. Regisfrar los acuerdos del Comité y verificar su debido cumplimiento (en
tiempo y forma).

6. Vigilar y constatar que el archivo de documentos esté completo y se
mantenga actualizado, cuidando su conservacién por el tiempo minimo que p
marca la Ley.

: . ; \N
7. Fungir como escrutador para contabilizar los votos que se emitan en cadg

asunto.

N
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8. Integrar y resguardar el archivo documental de las sesiones.

9. Informar en cada sesién ordinaria sobre el seguimiento y cumplimiento de los
Acuerdos.

10.  Redlizar las funciones y actividades que le encomiende el Comité en
Pleno, o el Presidente del mismo, asi como aquellos que le correspondan de
acuerdo a los ordenamientos que le sean aplicables.

11. Firmar los listados de los casos dictaminados, asi como las actas de las
sesiones en que hubiere participado.

12.  Presentar para andlisis y revision del Pleno, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de que los miembros del

Comité, formulen las observaciones y recomendaciones convenientes.
C. DE LOS VOCALES.
1. Con anticipacién a la readlizacién de cada sesién, deberdn:

1.1. Recibir para su andlisis el orden del dia y el contenido de los expedientes
de los asuntos a fratar en cada sesidon del Comité, con tres dias hdbiles de
anticipaciéon para las sesiones ordinarias y con un dia hdbil para las sesiones
extraordinarias.

2. Emitir su opinidn y su voto en cada uno de los asuntos que se presenten en
sesidon ordinaria o extraordinaria, conforme al orden del dia, realizando el
andlisis correspondiente; fratdndose de los informes trimestrales, emitir las
recomendaciones que estimen convenientes para que se tomen las medidas
necesarias, evitando con ello un probable incumplimiento a algu
disposicién juridica o administrativa.

3. Firmar los listados de los casos dictaminados en Ia sesidn a la que hubiese
asistido.

/
v
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4. Firmar las actas correspondientes a las sesiones a las que hubiesen asistido.

5. Realizar las funciones y actividades que le encomiende el Presidente del

Comité o el Pleno en su caso, respecto de algun asunto en especifico.
D. DE LOS ASESORES.

1. Recibir para su andlisis el orden del dia y el contenido de los expedientes de
los asuntos a tratar en cada sesidon del Comité, con tres dias hdbiles de
anticipacion para las sesiones ordinarias y con un dia habil para las sesiones
extraordinarias.

Proporcionar la orientacién necesaria en toro a los asuntos que se traten, de
acuerdo con las facultades que tenga conferidas la Unidad Administrativa
que lo haya designado.

Las opiniones que emitan los asesores deberdn ser fundadas y motivadas, por
lo cual se asentard en el acta respectiva el sentido de éstas.

2. Previo al inicio de cada sesién del CAAS, se pondrdn a disposicion del Titular
del OIC, copia de la(s) justificacion(es) de los supuestos de excepcién que se
presentardn para dictamen de los miembros del Comité, a fin de que, en su
caso, emita opinién favorable durante la sesidén en la que se presente, con
ello se dara por atendido el segundo pdrrafo del Art. 8 de la Ley Federal de
Austeridad Republicana.

3. Firmar el acta como constancia de participacién.

4. Dar respuesta a las consultas sobre aspectos de su competencia planteadas
por el Comité.

5. Tomar expreso conocimiento de los hechos y, en su caso formular por es
suU opinion, haciéndola del conocimiento en la sesién correspondiente.

E. DE LOS INVITADOS.

2020
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1. Recibir para su andlisis el orden del dia y el contenido de los expedientes de
los asuntos a tratar en cada sesion del Comité, con tres dias hdbiles de
anficipacion para las sesiones ordinarias y con un dia hdbil para las sesiones
extraordinarias.

Unicamente tendrdn participacion en los casos en el que el Secretario Técnico,
previa solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, considere
necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a dictamen del Comité.

2. Firmar el acta como constancia de participacion.
3. Cumplir los acuerdos emitidos por el Pleno que sean de su responsabilidad.

VIil.- NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL COMITE:

Las normas de funcionamiento del Comité, se deberdn apegar a lo dispuesto en el
arficulo 22 del Reglamento.

Las sesiones del Comité se realizardn conforme a lo siguiente:

1. Ordinarias, por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar.
Solo en casos justificados se podrdn realizar sesiones extraordinarias, debidamente
justificada a solicitud del titular del area requirente.”

2. Se llevardn a cabo cuando asistan como minimo la mitad mds uno de los
miembros con derecho a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voz y voto que se encuentren presen‘res Y,
en caso de empate, el Presidente tendrd voto de calidad:

3. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las sesiones no podr
llevarse a cabo;

2020
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4 La convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregardn en forma impresa o por medios
electronicos a los miembros del Comité cuando menos con tres dias hdbiles de
anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia hdbil para las
extraordinarias. En caso de inobservancia a dichos plazos, la sesién no podrd llevarse
a cabo;

5. Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcién a la licitacién publica
que se sometan a consideracién del Comité, deberdn presentarse en el formato que
CIATEC, A.C. considere conveniente, el cuql invariablemente deberd contener, como
minimo lo siguiente:

Q) La informacién resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o
contratar, asi como su monto estimado;

b) La justificacion y la fundamentacién para llevar a cabo el procedimiento de
confratacion mediante excepcién a la licitacién pUblica, de conformidad con lo
establecido en el segundo pdrrafo del Articulo 40 de la Ley; la indicacién de si los
contratos serdn abiertos o con abastecimiento simultdneo, en su caso, s la
confratacion se encuentra sujeta o no a los tratados, asi como las condiciones de
entrega y pago;

c) La relacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, la
requisicion o solicitud de confratacion, y la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, asi como la que haga constar la cantidad de existencias en
inventario, y

d) El formato deberd estar firmado por el Secretario Técnico, responsabilizand
de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por |
dreas respectivas.
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Las especificaciones vy justificaciones técnicas serdn firmadas por el titular del drea
requirente;

é. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a
que se refiere el numeral anterior deberd ser firmado por cada asistente con derecho
a voto;

7. De cada sesion se levantard acta que serd frmada por todos los que hubieran
asistido a ella, misma que deberd ser aprobada a mds tardar en la sesién ordinaria
inmediata posterior. En dicha acta se deberd sefialar el sentido del acuerdo tomado
por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso. Los
asesores y los invitados firmardn Unicamente el acta como constancia de su asistencia
y/o participacién y como validacién de sus comentarios. Cuando de la solicitud de
excepcion a la Licitacién presentado al Comité, no se desprendan elementos
suficientes para dictaminar el asunto de que se trate, éste serd rechazado, qguedando
asentada en el Acta tal situacién, sin que ello impida que pueda volverse a presentar
al Comité una vez subsanadas las deficiencias observadas. La copia del acta
debidamente firmada, deberd ser integrada en la carpeta de |a siguiente sesidn;

8. El Comité en ningin caso podrd emitir su Dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacién para sustentar
la contratacién que se pretende redalizar;

9. Invariablemente se incluird en el orden del dia de las sesiones ordinarias, un
apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podrdn incluirse
asuntfos de cardcter informativo que no estén incluidos en el Orden del Dia, y

10.  En la Ultima sesidon de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracién def
Comité el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, y en la pring
sesion del ejercicio se determinard el volumen anual de adquisiciones, arrendamien

el articulo 42 de la Ley.
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IX.- NORMAS PARA LA REALIZACION DE LAS SESIONES DEL COMITE:

Todos los asistentes deberdn firmar el acta de la sesion como constancia de su
participacion, en la que deberd sefalarse el objeto del bien o servicio que se pretende
contratary el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voz y voto,
asi como los comentarios relevantes de cada caso.

Las especificaciones de los bienes y servicios y justificaciones técnicas deberdn ser
firmadas por el titular del drea requirente.

No deberan someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de
contratacion cuya adjudicacién se fundamente en el Articulo 42 de la Ley, sin
embargo, dicho Comité aprobard los montos méaximos previstos en dicho Articulo en
la primera sesion ordinaria de cada. ejercicio fiscal; asi como los asuntos cuyos
procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin el dictamen previo del Comité.

No serdn materia de dictamen del Comité, los casos en que las contrataciones se
realicen bajo alguno de los supuestos de excepcidn que se describen en las fracciones
I, IV, V, VI, VII, IX primer pdrrafo, XI, XIl y XX del Articulo 41 de la Ley, no obstante, el
area responsable de la confratacién podrd rendir un informe al propio Comité, una
vez concluida la contratacién respectiva.

X.- NORMAS PARA COADYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY:

1. El Comité deberd fomentar la observancia de la Ley y del Reglamento, asl como
los ordenamientos que en concordancia a la misma se encuentren vigentes y de las
disposiciones internas y externas que en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios se establezcan en los Procedimientos de las materias precitados.

2. Promover la difusion en todas las dreas de CIATEC, A.C., asi como hacia\&s
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, las disposiciones legales\y,
regulatorias que rigen las actividades de contratacion.
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3. Los Subcomités que se instalen dependerdn normativamente del Comité, por lo
que deberdn sujetarse a los Lineamientos, Procedimientos y demds dispositivos de
confrol inferno que éste estime necesario expedir o instrumentar.

4, El Comité, debe promover la permanente actualizacién de las normas internas

que regulen los Procedimientos de Confratacion para las Adaquisiciones,
Arrendamientos y los Servicios de cualquier naturaleza.

5. El Comité, promoverd y fortalecerd las acciones de modernizacién mediante el
uso de medios remotos de comunicacidn electrénica relativos al envio de la
informacién derivada del acto de junta de aclaraciones, de entrega de propuestas y
apertura de ofertas técnicas, de fallo técnico y apertura de ofertas econdmicas, fallo
adjudicatorio, presentaciéon de inconformidades, audiencias de conciliacién y demdads
que establezca la normatividad vigente, a través de los mecanismos que para el
efecto establezca la Secretaria de la Funcién Publica.

Xl.- VIGENCIA.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual fueron autorizadas en la segunda
sesion ordinaria del Comité, el 21 de febrero de 2020, y surtirdn efectos a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

Xil. ANEXOS

Formato para la presentacion de los casos de excepcidon a la Licitacidén Publica
(CAAS-001).

Formato de Solicitud de Asuntos a Tratar por el Comité (CAAS-001 A).

—

Formato para presentar el informe trimestral de la conclusién de los asun SN
dictaminados por el Comité. (CAAS-002).
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Formato para presentar la sintesis sobre la conclusidn de los procedimientos de
confratacién realizados al amparo del articulo 41 de la Ley. (CAAS-002 A)

Formato para presentar la sintesis sobre la conclusién de los procedimientos de
contratacion realizados al amparo del articulo 42 de la Ley. (CAAS-002 B)

Formato para presentar la sintesis de adquisiciones y contratacién de servicios por
Licitacion Publica. (CAAS-002 C)

Formato para presentar el Informe Trimestral de Contratos que se encuentran con
afraso en la entrega de bienes o prestacion de servicios (CAAS-003).

Formato para presentar el Informe Trimestral de Contratos con diferimiento del plazo
de entrega de los bienes o en la prestacion de servicios. (CAAS-003 A).

Formato para presentar el Informe Trimestral de Confratos a los que se les aplicd
alguna penalizacion, asi como los que agotaron el monto méximo de pendlizacion.
(CAAS-003 B).

Formato para presentar el Informe Trimestral de Contratos rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente. (CAAS-003 C). :

Formato para presentar el Informe Trimestral de Contratos terminados, sin haberse
finiquitado o extinguido los derechos y obligaciones de las partes. (CAAS-003 D).

Formato para presentar el Informe trimestral de las Inconformidades a los
procedimientos de confrataciéon (CAAS-004).

Formato del estado de los procedimientos de aplicacion de las garantias por rescisic'tln\
de contratos, por falta de reintegro, de anfticipos o por defectos y vicios ocultos de |
bienes o de la calidad de los servicios. (CAAS-005)

7/

Formato de las adjudicaciones realizadas a MIPYMES. (CAAS-006)

\J .
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrard en vigor a partir de la fecha de su publicaciéon
en la pdgina electrénica del CIATEC, A.C.

SEGUNDO.- Se dejan sin efecto las disposiciones que se opongan al presente Manual.

TERCERO.- Los asuntos que se encuenfran en trdmite antes de la enfrada en vigor al
presente Manual se resolverdn conforme a las suposiciones que les dieron origen.

20




