‘NORMAS Y BASES GENERALES PARA CANCELAR ADEUDOS A

|
|

| CARGO DE TERCEROS Y EN FAVOR DEL CIATEC, A.C.

Normas y Bases modificadas y aprobadas en la Primera Sésion Ordinatia de Grgand de Gobisrno de

CIATEC, A.C. celebrada e 08 de julic def 2020.
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INTRODUCCION
Con el propdsito de prever gue los adeudos irrecuperables gue tienen terceros con el CIATEC, A.C., (la Entidad),
no afecten las finanzas de la misma, y se evite el incremento innecesario de la cartera vencida, generando
gastos superfluos a |la Entidad, se expiden las presentes Normas y Bases Generales para cancelar adeudos a
cargo de terceros y en favor del CIATEC, A.C, cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro, con
_fundamento en los articulos 11 y 58 fraccién XVl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Su contenido constituye normas internas gue regirdn en dicha materia, atendiendo los principios de
—economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez Yy transparencia, asegurando las mejores condiciones

para la Entidad.
OBIJETIVOS

1. Contar con un instrumento normativo interno para agilizar los procesos de cancelacién adeudos a cargo de

_terceros, cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro; asimismo para evitar el incremento
‘innecesario de la cartera vencida.

2. Transparentar y dar certeza de |las operaciones que se realicen; y,
3. Impulsar la moderniz.acién, el desarrollo administrative y la efectiva delegacién de facultades.
GLOSARIO DE TERMINOS.

Cancelacién de cuentas incobrables: Es la baja en registros contables de adeudos a cargo de terceros y en
favor de la Entidad, ante la imposibilidad practica de su cobro.

Comité: El Comité de Caﬁcelacién de Adeudos del CIATEC, A.C.

Cuentas por cobrar: Débito a favor de la Entidad registradas en sus cuentas de activo.

Cuentas Irrecuperables: Son aguellas que presentan imposibilidad préctica de cobro para la Entidad.
Cliente: Persona fisica o moral a quieh se proporcicha la venta de bienes y servicios.

Deudor: Personea fisica o moral gue se encuentra obligada frente a la Entidad, al cumplimiento de una
prestacion.

Director General: El Director General del CIATEC, A.C.

Entidad: El CIATEC, A.C. -
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CIATEC

Normas y Bases: Las presentes Normas y Bases Generales para cancelar adeudos a cargo de terceros y en
favor del CIATEC, A.C,, cuando fuere notoria la imposibilidad préctica para su cobro.

W20 800

[t

Organo de Gobierno: Ei Consejo Directivo de la Entidad.

Terceros: Cualquier persona fisica o moral deudora de la Entidad.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El Organo de Gobierno sera el facultado para aprobar y/o modificar estas Normas y Bases y deberan

hacerse del conocimiento de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, por conducto de la Coordinadora de
Sector.

Articulo 2.- Las presentes Normas y Bases no son aplicables a los adeudos liguidos y exigibles por parte de la
Entidad a las dependencias y entidades del sector publico. Dichos adeudos se tramitaran a través del Sistema
de Compensacién de Adeudos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 16 de febrero de 1981.

Articulc 3.- La Entidad mostraréd en sus registros y presentara en su informacion financiera, razonablemente,
las cantidades que espera recibir en pago de sus cuentas por cobrar, para lo cual efectuard las estimaciones
contables de las cuentas gue se consideren incobrables o de dificil cobro. La Entidad, conforme a sus estudios

y experiencia, determinard la base mé&s adecuada para realizar los incrementos z la estimacién
correspondiente.

Articulo 4.- Todo lo relacionado con la cancelacién de adeudos de la Entidad, deberd sujetarse a Ia

normatividad aplicable en Iz matera, a las presentes bases y a la aprobacién del Comité de Cancelacién de
Adeudos.

j CAPITULO I
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Artl_'?duio 5.- El comité para su debida organizacién y funcionamiento estara integrado por:
a. ElTitular dela Entidad, quien lo presidira;
b.  El Director de Administracién de la Entidad, quien fungird como Secretario Ejecutivo;
c. Directores de drea sustantiva designados por el Director General, como vocales;

- d.  Unrepresentante del drea de Recursos Financieros como invitado permanente:

| e El Titular del Organo Interno de Control en Ia Entidad, como asesor;
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Podré invitarse a personas de las diversas Areas de |a Entidad, gue tengan relacién con los asuntes, materia de
las sesiones o que coadyuven a su solucidn, quienes contarén con voz, pero sin voto.

Artfculo. modificada 1°. Sesién Ordinaria de Organc de Gobierno 09-07-2020
Articulo 6.- Los miembros del Comité de Cancelacién contaran con voz y voto, con excepcidn del Secretario

Ejecutivo, del representante del drea de Recursos Financieros, del Titular del Organo Internc de Control y de
quien desempefie la funcién de Asesor Juridico, quienes tendran voz, pero no voto.

CAPITULO 11I
DE LAS FACULTADES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

Articulo 7.- El Presidente del Comité de Cancelacién sera el Director General de |la Entidad, gquien, a efecto de
cumplir con el objeto del Comité, tendra las siguientes facultades:

a. Presidiry coordinar las sesiones del Comité;

b. Acordar la convocatoria a sesiones del Comitég, la cual se instrumentara por conducto del Secretario
Ejecutivo;

¢ Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse:
d. Encasode empate emitir su voto de calidad;
e. Emitir opiniones cuando asi lo soliciten las areas sustantivas o el area administrativa de la Entidad
respecto de adeudos, a efecto de implementar las estrategias y acciones que llevaran a cabo para la

instrumentacion de mecanismos de recuperacién de los mismos:

Vigilar el desarrollo y cumplimiento de los acuerdos;

Lat

g. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables Y, en su caso, el Comité, necesarias para el
buen funcionamiento del mismo.

Articulo 8.- El Secretario Ejecutivo tendré las siguientes facultades:
a. Convocar, previo acuerdo del Presidente, a las sesiones del Comité:

b. Recibir las solicitudes de cancelacion de adeudos por parte de las areas sustantivas ¥ enviarlos para su
revisién a los miembros del Comité, previo a la sesién del mismo;

c. Elaborar la propuesta de orden del dia para cada sesién:;

d. Elaborarla lista de asistencia de las sesiones del Comité;
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e. Llevar el registro de acuerdos del Comité, atender el seguimiento y promover su cumplimiento;

f. . Levantar las actas de las sesiones del Comité y llevar su consecutivo numérico;
g. Coordinary dar seguimiento a las acciones para la cancelacién de adeudos de la Entidad;
h. Elaborar los dictdmenes correspondientes, previa autorizacién del Comité:

i. Las demas que le otorguen las disposiciones legales aplicables y el Presidente del Comité, asi como las
que resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo.

Para el desarrollo de dichas facultades, el Secretario Ejecutivo se auxiliara del responsable del drea de Recursos
Financieros.

Articulo 9.- Los vocales tendrdn a su cargo las siguientes funciones:
a. Asistir a las sesiones del Comité y dar cumplimiento a los com promisos establecidos;

b. Formular y proponer las necesidades de cancelaciéon de adeudos o intereses moratorios a cargo de
terceros y a favor de la Entidad, en el &mbito de su competencia:

c. Analizar la procedencia de |a cancelacidn de los adeudos o intereses moratorios a cargo de terceros y a
favor de'la Entidad;

d. Someter a la consideracién del Comité por conducto del Secretario Ejecutivo, los adeudos gue se
consideren rednen los requisitos para ser sometidos al Comité, pudiendo realizar |a presentacion
correspondiente dentro de las sesiones;

€. Proponer estrategias y acciones necesarias para el control de los adeudos cancelados;

f. Instruir gue no se ejecute cancelacién alguna de adeudo que no haya sido sometida al Comité; v

g. Las demas que le confieran las disposiciones aplicables y el Presidente del Comité, asi como las que
resulten de los acuerdos y resoluciones adoptadas en las sesiones del mismo.

Articule 10.- El Titular del Grgano Interno de Control, en el ambito de sus facultades Y en apoyo a las
‘atribuciones del Comité, podra participar en las sigqientes actividades:m _ - _
Articulo modificado 1°. Sesicn Ordinaria de Organc de Gobierno 09-07-2020

a. Revisar el marco normativo administrativo para retroalimentar y asesorar al Comité sobre las
estrategias y acciones que se instrumenten;

b. Proponer cambios y adecuaciones a las solicitudes de cancelacién de adeudos Yy en su caso los
accesorios;
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c. Emitir comentarios respecto a los asuntos que se traten en el Comité o sean de interés del mismo
para contribuir a su adecuada operacién.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 11.- El Comité de Cancelacién de Adeudos sesionard de manera ordinaria una vez al ano, y las veces
gue se requiera 'de manera extraordinaria.

El Secretario Ejecutivo debera convocar a las sesiones, previo acuerdo con el Presidente, con al menos cinco

dias habiles de anticipacidén a la fecha de la sesién ordinaria, y tres dias habiles para las extraordinarias,

remitiendo la carpeta con los asuntes a tratar a los miembros del Comité, indicande fecha, hora, lugar y el
orden del dia de |a sesidn respectiva.

Articulo 12.- Para sesjonar vélidamente tanto en sesiones ordinarias como extraordinarias, el Comité requerira

de la mayoria de sus integrantes con derecho a voz y voto. En caso de no contar con el quérum requerido, se
convocaréd a una siguiente sesion.

Articulo 13.- Las resoluciones del Comité, se tomaran por mayoria de votos de los miembros presentes vy en
caso de empate, el presidente tendra voto de calidad.

Articulo 14.- Los acuerdos que se tomen en el Comité, se haran constar en acta que serd suscrita por los
miembros presentes en la sesidén y correspondera al Secretario Ejecutivo comunicarla a los demas miembros,

Articulo 15.- Durante las sesiones los asuntos contenidos en el orden del dia se trataran de conformidad con los
puntos siguientes:

|a. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal para la aprobacién de sus acuerdos en la misma
v sesion;

b. Consideracién yraprobacién del orden del dig;
|Cc.  Lecturay aprobacién, en su caso, d.el acta de la sesidén anterior;
d. Deliberacién de los asuntos comprendidos en el orden del dia:
- €. Asuntos generales, sélo en caso de sesiones ordinarias;

f.  Revisidn, ratificacién o rectificacién de acuerdos tomados durante la sesion.
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CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DEL COMITE

Artl'culé 16.- El Comité de Cancelacién de Adeudos, tendra las facultades siguientes:

a.

Analizar y evaluar |os sistemas de control interno para el cobro de adeudos a cargo de terceros vy a
favor de la Entidad.

Aprobar la cancelacién de los adeudos y en su caso de los accesorios cuando se actualicen los
supuestos de la imposibilidad practica de cobro; para lo cual el &rea encargada de presentar el asunto,
deberd integrar un expediente que contenga los documentos necesarios para su procedenua

conjuntamente con la recomendacion juridica emitida por quien desempefie las funciones de Asesor
Juridico de la Entidad.

Anailzar la documentacién y las acciones extrajudiciales y/o judiciales que se rezlizaron para Iz
recuperacion de los adeudos.

Comprobar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales aplicables a la Entidad, en el
desarrolio de sus actividades de recuperacién de adeudos.

Emitir el dictamen sobre la procedencia o no de ia cancelacién de los adeudos y/o en su casc de los
accesorios.

Verificar, por conducto del Secretario Ejecutivo, gue una vez emitido el acuerdo de cancelacién de los
adeudos y/o en su case los accesorios, se efectien los registros contables correspondientes.

Instruir gue se gestionen las acciones judiciales correspondientes, en caso de gue una solicitud de

cancelacién de adeudo a su juicio no sea procedente.

CAPITULO VI
DE LAS BASES

Articulo 17.- Se consideraréd que existe imposibilidad practica de cobro, en cualguiera de los siguientes
supuestos:

a) Que el deudor sea declarado insolvente por la autoridad competente;

b) El deudor no tenga bienes embargables, haya fallecido sin dejar bienes a su nombre o después de & meses
no sea posible su localizacidn fisica;

c) Se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de mérito, agotandose los recursos aplicables y
no se hukieren obtenido resultados positivos;
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d) Se compruebe que el deudor ha sido declarado en concurso mercantil o de acreedores o en cualquier
situacion andloga que afecte su patrimonio. En el primer supuesto, debe existir sentencia que declare
. concluido el concurso mercantil, o por falta de activos:

Articulo modificado 17 Sesion Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

e) Que sea incosteable la recuperacién del adeudo. La incosteabilidad guedara determinada por el criterio

costo — beneficio y aplicard a los adeudos cuyas gestiones de cobro se consideren supericres al monto
adeudado;

f) Que legalmente haya operado a favor del deudor la prescripcidn de la accién cambiaria, conforme a la
legislacién aplicable en la materia competente. Se considera que un adeudo prescribe cuando, por no haber

realizado las acciones legales para su recuperacién, fenece el término establecido por la ley para la exigibilidad
del pago;

~Articulo 18+ El expediente del deudor, deberd contener los documentos necesarios gue sirvan de sustento

para, en su caso, determinar la imposibilidad practica de cobro y, de manera enunciativa, mas no limitativa, lo
‘siguiente;

- Contrate, constancia o instrumento suscrito con la Entidad.
- Datos de identificacién del deudor, como comprobante de domicilio, entre otros.

~Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI's) emitidos.

- Gestiones administrativas o judiciales de cobro.

TRANSITORIOS
Primero. Las presentes Normas y Bases entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Organo de
Gobierno de la Entidad, previa validacién por parte del CONACYT.

Segundo. Queda sin efecto cualquier otra disposicién gue contravenga a lo establecido en el presente
documento.

Tercero. Estas Normas y Bases una vez aprobadas por ¢l Organo de Gobierno de la Entidad, deberdn
publicarse en la Normateca de la Entidad.

Cuarto. Notifiquese a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, por conducto de la Coordinadora de Sector,
la expedicion de las presentes Normas y Bases una vez aprobadas por el Organo de Gobierno de la Entidad.
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