@ CONAHCYT CIATEC, A.C.

(CENTRO DE INNOVACION APLICADA EN TECNOLOGIAS COMPEFI'HVAS)

CIATEC

L( “UADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA @
{

Niveles de clasificacion

Seccién 2C Asuntos Juridicos

m m Actuaciones y representaciones en materia legal

m' m Juicios contra la dependencia

m “ Juicios de la dependencia

m ' Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

| Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
1 m " Integracién y dictamen de manuales de organizacién

m “ Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
L sce |
m * Andlisis financiero y presupuestal

m “ Evaluacién y control del ejercicio presupuestal

Seccién 4C Recursos Humanos

' Programas y proyectos en materia de presupuestacion

|
|
I

Programas y proyectos en materia de recursos humanos

Expediente Unico de personal

Registro y control de puestos y plazas

Noémina de page personal

Reclutamiento y seleccion de personal

Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias e incapacidades, etc.)

Descuentos

Estimulos y recompensas

Evaluaciones y promociones

Productividad en el trabajo

Evaluacién del desemperio de servidores de mando

Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los trabajadores del Estado

Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)

Jubilaciones y pensiones

Programas de retiro voluntario

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas




Cédigo
m m Servicio social de dreas administrativas
m n Expedicién de constancias y credenciales
m “ Servicios profesional de carrera

Secmon 5C Recursos Financieros

Niveles de clasificacién

m ~ Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

m m Gastos o egresos por partida presupuestal
Eze e

m m Libros contables

ETE B ———

“ Asignacién y optimizacién de recursos financieros

“ Cuentas por liquidar certificadas

m m Ampliaciones del presupuesto

m;, m Registro y control de pélizas de egresos

m m Registro y control de pélizas de ingresos
7m | n Pdlizas de diario

m w Control de cheques
i ] m ~ Conc:llamones
‘ m_ " Estados financieros

m m Aucxiliares de cuentas
m m Estado del ejercicio del presupuesto
‘m ‘ ”. Fondo rotatorio

‘ m m Pago de derechos

‘Seccién 6C Recursos Materiales y Obra Publica

m . Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento.

u Programa y proyectos en materia de recursos materiales, obra ptblica, conservacién y mantenimiento

Licitaciones

Adquisiciones

"' Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

n Control de contratos
-

Seguros y fianzas

Suspension, rescisién, terminacién de obra publica

u Bitacoras de obra publica

‘ Calidad en materia de obras, conservacién y equipamiento

u Precios unitarios en obra plblica y servicios

H Asesoria técnica en materia de obra publica

Registro de proveedores y contratistas




Niveles de clasificacién

Arrendamientos

Inventario fisico y control de bienes muebles

Inventario fisico y control de bienes inmuebles

Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles

Control de calidad de bienes e insumos

Control y seguimiento de obras y remodalaciones

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

AL

:

Comité de obra publica

Seccioén 7C Servicios generales

‘ m. ,“. Programa y proyectos en materia de servicios generales

[T Y ; Earicios A fa eléctrica, ! .
m M icios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc)

! Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de cémputo

7C.13 Control de parque vehicular

’ u Servicios de seguridad y vigilancia
l
|
I

Control de combustible

| Seccion 8C Tecnologias y servicios de la informacién

Programa y proyectos en materia de telecomunicaciones

Normatividad Tecnolégica

Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz

Seguridad informatica

Desarrollo de sistemas

Administracion y servicios de archivo

Administracién y servicios de correspondencia

' 8c.i18 |

Administracién y servicios de bibliotecas

Instrumentos de consulta

Procesos técnicos en los servicios de informacién

(it
i

Servicios y productos en internet e intranet

Seccién 9C Comunicacién social

Programas y proyectos en materia de comunicacién social

Publicaciones e impresos institucionales

Material multimedia

Publicidad Institucional

Inserciones y anuncios en periédicos y revistas

' 9C.10 '; Notas para medios

!

Prensa institucional

Actos y eventos oficiales

EE

E ocie Invitacién y felicitaciones




Niveles de clasificacién

Subserie i TR , ¥
Seccion 10C Control y auditoria de actividades publicas
. m 7 Auditoria
m Participantes en comités .

m Requerimientos de informacién a dependencias y entidades

‘ Quejas y denuncias de actividades publicas

”- Declaraciones Patrimoniales
m u Entrega-Recepcién

| Seccion 11C Planeacion, informacién, evaluacién y politicas

I
|
’ m “ Planes nacionales
’ m “‘ Programas a mediano plazo
i
I
|
|
|
|

Programas de accién

Informe de labores

Informe de ejecucidén

Informe de Gobierno

‘M Indicadores

Indicadores de desempefio, calidad y productividad

Seccién 12C Transparencia y acceso a la informacion

m - Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién

m ‘ Unidades de enlace

m n Comité de Informacién

m Solicitudes de acceso a la informacién

l m ‘ m Portal de transparencia

‘ m ‘ Clasificacién de informacién reservada

n Clasificacién de informacién confidencial

l m m Sistemas de datos personales

| Seccion 1S Gobierno

|Seccion 25 Investigacion

251

m Regulacién de Investigacién y Docencia
- 3

' Investigacién bésica y aplicada

m Materiales, Manufactura Avanzada y Procesos Industriales

m Medic ambiente y sustentabilidad

I @ Servicios de Apoyo a la Salud

Seccmn 3S Docenaa

I
a2
\f'
\

m Formacion de Recursos Humanos de alto nivel

|
‘
i ” Formacién continua




Niveles de clasificacién

Seccion 45 Vinculaciéon y Servncms

Productos Tecnoldgicos

Prestacion de servicios de laboratorios

Gestién Tecnoldgica e Innovacién
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¢ CIATEC

ACTA DE LA PRIMERA REUNION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE
CIATEC, A.C.
24 de abril de 2024

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 50, 51, 52, 53, 54 55, 56 y 106 fraccion VI de
la Ley General de Archivos, y los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién
emita el Dictamen y Acta de baja documental o de transferencia secundaria para los Sujetos
Obligados del Poder Ejecutivo Federal, el Grupo Interdisciplinario del CIATEC, A.C,, celebra
su Primera Reunion el 24 de abril de 2024, a través de medios electrénicos.

1l DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INICIO DE LA REUNION

La Lic. Herlinda Tobias Salinas, en su calidad de Responsable del Area Coordinadora de
Archivo, verificé la existencia del quérum legal para celebrar la presente reunion,
encontrandose presentes 7 de un total de 7 miembros integrantes.

G1-1/01/2024 ;

La Coordinadora de Archivo, una vez verificado el Quérum Legal declara formalmente
instalada la Primera Reuniéon del Grupo Interdisciplinario de CIATEC, A.C,
encontrandose presentes 7 de un total de 7 miembros.

I APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

La Coordinadora de archivo, sometié a consideraciéon del Grupo Interdisciplinario el
siguiente orden del dia propuesta para la sesién.

[ Bienvenida, declaraciéon del quérum legal e inicio de la sesion;

I. Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del dia /

1. Presentacién y en su caso, aprobacion de la actualizacion de los Instrumentos de
Control Archivisticos;

V. Asuntos Generales;

V. Revision y ratificacion de los acuerdos adoptados en la reunion.

Siendo aprobado por unanimidad de votos, se procedid a dictar el 5|gu|ente acuerdo:

2024
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GI-2/01/2024
El Grupo Interdisciplinario del CIATEC, A.C., aprueba por unanimidad el orden del dia
propuesta para esta Primera Reunién del Grupo Interdisciplinario del CIATEC, A.C. 2024.

I PRESENTACION Y, EN SU CASO APROBACION DE LA ACTUALIZACION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS y FICHAS TECNICAS DE
VALORACION DOCUMENTAL.

La Lic. Herlinda Tobias Salinas, responsable del drea coordinadora de archivo sometid a
consideracion de los Integrantes del Grupo Interdisciplinario los Instrumentos de Control
Archivisticos como Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental, tom¢ la palabra y comentd que derivado de la versién econémica enviada al
Archivo General de la Nacién en el mes de octubre se recibié por parte de esta Entidad el
reporte de revision del Catalogo de Disposicion Documental y Fichas Técnicas de
Valoracién Documental teniendo un plazo no mayor a10 (diez) dias habiles para solventar
las correcciones.

Por lo anterior se acato lo sefialado en los 12 (doce) puntos gue refleja el reporte, siendo
estos los siguientes:

1. Se anexa el Acta en donde se someten a consideraciéon del Grupo
Interdisciplinario los instrumentos de Control Archivisticos de CIATEC, A.C.

2. Las series documentales comunes se apegaron a lo estipulado en el
Instructivo para la elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, publicado en la pagina oficial del Archivo General de la Nacion.

instructivo para la elaboracion del | Disposicion Documental de CIATEC,
Cuadro General de Clasificacién | A.C. Centro de Innovacién Aplicada en
Archivistica de Archivo General de la | Tecnologias Competitivas.

Nacion
4C.14 Evaluacion del desempefo de | 4C.14 Evaluacién del desempefio d
servidores de mando servidores de mando |

2624
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3. En el Catdlogo de Disposicion Documental se registré una técnica de

seleccion, determinada por el Grupo Interdisciplinario a todas las series
documentales comunes y sustantivas.

. En conjunto con el Grupo Interdisciplinario se analizaron los plazos de
conservacion de las siguientes series documentales y se acato lo sefalado en
el Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para el Archivo
Contable Gubernamental, Fraccion IV Plazos de conservacién que a la letra
dice “el periodo de guarda y custodia de la documentacién contable serd de
6 anos"” .

e 3C.19 Analisis Financiero y presupuestal (6 afios)

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
contabilidad gubernamental. (6 afos)

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal (6 afnos)

5C.4 Ingresos (6 afos)

5C.5 Libros contables (12 afos)

5C.8 Aportaciones a capital (6 afios)

5C.2 Asignacion y optimizacion de recursos financieros (6 afios)

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas (6 afnos)

5C.16 Ampliaciones del presupuesto (6 afos)

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos (6 afos)

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos (6 afos)

5C.19 Pdlizas de diario (6 afos)

5C.22 Control de cheques (6 anos)

5C.23 Conciliaciones (6 afios)

5C.24 Estados financieros (6 afios) )

5C.25 Auxiliares de cuentas (6 afos)

5C.26 Estado del gjercicio del presupuesto (6 afos)
5C.27 Fondo rotatorio (6 afios)

5C.28 Pago de derechos (6 afios)

5. Se analizé el listado de documentacién de Comprobacién Administrativ

Inmediata (DCAI) y se acordd que la documentacion referente al tema de
invitaciones pertenezca a la serie “9C.16 Invitaciones y Felicitaciones” y el
control de entradas y salidas del parque vehicular pertenezca a la serie
documental “7C.13 Control de parque vehicular” del esquema :de series

” Fehpe Carrillo
PUERTO
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comunes, establecido en el instructivo de elaboracion del Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica.

De este modo, se eliminan los dos conceptos: “Invitaciones” y “Control de
entradas y salidas del parque vehicular” del listado de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

. Se realizd un analisis exhaustivo de las siguientes series documentales
sustantivas y se modificé el nombre de dichas series para evitar incluir
tipologias documentalesy actividades que se desarrollan en el proceso, por lo
que |los ajustes quedaron reflejados en el Catélogo de Disposicién documental
de la siguiente manera:

2S.1 Disposiciones en materia de investigacion

25.2 Desarrollo de proyectos de investigacion basica y aplicada
3S.1 Formacion de recursos humanos de alto nivel

4S.1 Generacion de Productos Tecnoldgicos y Servicios

4S.1.1 Laboratorios de servicios

4S.2 Gestion Tecnoldgica e Innovacion

Las siguientes series documentales se encuentran registradas con la vigencia
total siendo la suma del plazo de conservacién en archivo de tramite mas el
plazo de conservacion en Archivo de Concentraciéon, misma que se refleja en
el Catalogo de Disposicion Documental, para ello se atendié la normativa y se
avalo con el Grupo Interdisciplinario.

e 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles

AT =2 AC=4 suma 2+4=7 Vigencia total: 7 afios de conservacién

e 12C.4 Unidad de Transparencia

®
\
AT =2 AC=4 suma 2+4=7 Vigencia total: 7 afios de conservacién \

. Se revisd el fundamento de las siguientes Fichas Técnicas de Valoracidn
Documental en el apartado “3 Funcién por la cual se genera la serie
registrando el articulo completo, con fraccién e inciso o numeral del cual se” \ -

fundamenta la funcidn (serie documental) +
s Ao
1a No. 201, Col. Industrial Delta, CP. 37545, Ledén, Gto., México 2C24 v

yYon tencionaclientes@ !
- Felipe Carrillo
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2S.2 Desarrollo de proyectos de investigacion basica y aplicada.
25.2.1 Materiales, Manufactura Avanzada y Procesos Industriales.
25.2.2 Medio Ambiente y Sustentabilidad

2S.2.3 Servicios de Apoyo a la Salud

3S.1.1 Educacion continua

3S.2 Expediente de alumnos

4S.1.1 Laboratorios de servicios

4S.2 Gestion Tecnoldégica e Innovacion

En las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las siguientes series
sustantivas, en el apartado “5. Areas de otras unidades administrativas
relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los que se
refiere la serie” Se revisaron e identificaron junto con el Grupo
Interdisciplinario si otras areas participan en el desahogo de la funcién, de lo
contrario se colocé “No Aplica”

2S.2 Desarrollo de proyectos de investigacion basica y aplicada.
2S.2.1 Materiales, Manufactura Avanzada y Procesos Industriales.
25.2.2 Medio Ambiente y Sustentabilidad

25.2.3 Servicios de Apoyo a la Salud

3S.1 Formacidon de Recursos Humanos de alto nivel

3S.1.1 Educacion Continua

3S.2 Expediente de alumnos

En las siguientes Fichas Técnicas de Valoracion Documental en su apartado
“8 Términos relacionados de la serie”, se revisé y avalo con el Grupo
Interdisciplinario que no se colocaran tipos documentales y términos que se
encuentren dentro del nombre de la serie y que fueran palabras clave que
apoyen la localizacion de asuntos o temas relacionados con la serie.

e 1S. Organos de Gobierno
e 2S.1 Disposiciones materia de investigacion
e 3S.2 Expediente de alumnos

En las siguientes Fichas de Valoracién Documental en apartado “10 Tipologia
documental” se reviso el proceso y se identificaron todos y cada uno de los

PUERTO
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documentos que se producen en el desahogo de la funcién quedando
registrados en la Ficha Técnica de Valoraciéon Documental correspondiente:

25.2 Desarrollo de proyectos de investigacion basica y aplicada.
25.2.1 Materiales, manufactura avanzada y procesos industriales.
25.2.2 Medio ambiente y sustentabilidad.

25.2.3 Servicios de apoyo a la salud

3S.1 Formacion de Recursos Humanos de alto nivel

3S.2 Expediente de alumnos

4S.1 Generacidn de Productos Tecnoldgicos y Servicios.

12. En todas las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, en el apartado
“Valores documentales de la serie” se estableci6 el “criterio o justificacién
administrativa por el cual debe conservarse la documentacién con valor
administrativo; ademas se menciona la disposicion legal, articulo, fracciéon o
parrafo donde se sefala el tiempo o hecho que determina el plazo de
conservacion o vigencia documental para el valor legal o fiscal / contable,
como se menciona en el instructivo para la elaboraciéon del Catédlogo de
Disposicion Documental.

Continuando con la palabra la Lic. Herlinda Tobias Salinas, comenté que la dindmica
de trabajo antes de convocar al Grupo Interdisciplinario a la presente reunién, fue
reunirse con cada uno de los titulares de las Unidades Administrativas y
Responsables de Archivo de tramite para revisar las correcciones sefialadas en el
reporte antes mencionado.

consideraciéon de los integrantes de Grupo Interdisciplinario, adopténdose el
siguiente acuerdo:

No habiendo comentarios al respecto, la Lic. Herlinda Tobias Salinas sometid a ><,
A
/

#

GI-3/01/2024 \
El Grupo Interdisciplinario del CIATEC, A.C., aprueba por unanimidad de votos
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catdlogo de Disposici
Documental 2024 y Fichas Técnicas de Valoracién Documental con base en I3

Ley General de Archivos para validarse ante el Archivo General de la Nacién. &

v
-/ Felipe Carrillo
' PUERTO
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I ASUNTOS GENERALES

CIATEC

La Lic. Herlinda Tobias Salinas, responsable del drea coordinadora de archivo sefiald

gue no hay asuntos generales a tratar.

1. REVISION Y RATIFICACION DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LA

REUNION.

La Lic. Herlinda Tobias Salinas, responsable del area coordinadora de archivo,

procedio a dar lectura a los acuerdos.

Para constancia y efectos correspondientes, firmaron la presente acta:

,\éL

Lic. Herlinda Tobias Salinas
Responsable del Area Coordinadora
de Archivo

|
N

Mtro. José Julio Mares Hernandez
Director de Gestion y Planeacién

% v\e-.—.)u;?@ww

M. en A. Ma. Marisela Romero
Manrique
Directora Administrativa y
Titular de la Unidad de Transparencia

Ing. Gloria Margarita Rangel Armenta
Gerente de Tecnologias de
Informacién y Comunicaciones

r Jiménez Olivares
Organo Interno de Control
Especifico

Ing. Jazmin Aranda Zamora
Asistente y Responsable de archivo
de Tramite de la Direcciéon Académica

\ 2624
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A onso Romero Mtro. Carlos’Amador Meza Moya
Director de'lnvestigacion y Responsable de Sistemas de Gestién
Soluciones Tecnoldgicas De-Calidad de la Direccién de la

Unidad de Servicios Tecnolégicos
Especializados en Pruebas de
Laboratorio
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