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INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) DE CIATEC, A.C. 2019

EL PADA es el instrumento de planeacion orientado a establecer la
administraciéon de los archivos de los sujetos obligados, en el que se definen las
prioridades institucionales en materia de archivos. Dicho instrumento
representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos, proyectos, actividades, acciones y la asignacién de
recursos, orientados a mejorar las capacidades de organizacion del Sistema
Institucional de archivos (SIA) del Centro, asi como el establecimiento de
estrategias, técnicas y metodologias que permitan mejorar los procesos y
procedimientos de la administracion, organizacion y conservacion documental
de los archivos de tramite, concentracion e historicos si fuere el caso, de una
Entidad.

El PADA contempla varias actividades relacionadas con la
implementaciéon de la normatividad mexicana en materia de archivos, cuyo
interés y utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital
de los documentos, para contar con informacion que dé prueba de las
actividades y operaciones en tema de archivos.

En este orden de ideas y con la finalidad compartir el quehacer archivistico
realizado en esta Entidad durante el afio 2019, se informa lo siguiente.



&3 CONACYT S
e ) CIATEC
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES SENALADO EN PADA 2019

MESES
Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

No. ACTIVIDAD

1 | Campana de sensibilizacién

2 | Programa de capacitacion

3 | Asesorias y apoyo a los RATS

4 Supervision de los archivos de
las Unidades Administrativas

5 |Gestionar la disposicion final de
los expedientes y documentos

Implementar un Sistema de
Administracion de Archivos y

6 | qutomatizacién de los procesos
técnico-archivisticos a través de
las herramientas informaticas
Elaboracion de criterios
especificos

Auditorias en materia de

8 |archivo

1.- Con base en lo sefialado en el cronograma anterior, se realizaron diversas actividades
enfocadas al ciclo vital del documento en su mayoria, a través de la aplicacion del
instrumento archivistico: Catdlogo de Disposicion Documental ademas de otras
actividades que demandan el cumplimiento en materia de archivos de la Institucion ante
el Archivo General de la Nacion (AGN).

Cabe sefialar que durante el mes de enero se emitieron tramites de baja documental
gestionando la Disposicion final de los expedientes y documentos que han cumplido con
sus plazos de resguardo y utilidad ante el AGN, siendo asi 5 (cinco) tramites referentes
a documentos de comprobacion administrativa inmediata pertenecientes a las diferentes
unidades administrativa que integran el Centro, asi mismo se emitieron otros 5 (cinco)
tramites referentes a bajas documentales pertenecientes al proceso de bajas de 2005 en
adelante y otros tres (tres) tramites pertenecientes a bajas documentales del afio 2004
hacia atras. Derivado de lo anterior se trabajo en la identificacidn, seleccion, descripcién,
clasificacion y expurgo de expedientes al interior de las areas productoras, asi mismo lo
que se obtuvo de esta gestion fue respuesta por parte del AGN la notificacion de
conocimiento y como procedente las bajas documentales de comprobacion



:1.:‘" A
& covaor &

administrativa inmediata, siguiendo pendientes de obtener por parte del AGN las actas
de bajas documentos de los trdmites emitidos de 2005 en adelante y 2004 hacia atras.

Durante el mes de febrero se notific6 mediante oficio CIATEC/DA/GGIYD/CA.-12/2019
al AGN que el instrumento archivistico de control Catalogo de Disposicion Documental
no presentd cambios o actualizacion alguna, obteniendo como evidencia el
correspondiente acuse, a su vez también se envié mediante oficio CIATEC/DG.-
006/2019 Ratificacion de la Responsable del area coordinadora de archivo, obteniendo
Su acuse respectivo, otro de los oficios que se elaboraron fue el referente a la ratificacion
y notificacion de representantes ante el COTECAEF del cual se cuenta con acuse de
recibido por parte de AGN a través del oficio DG/DSNA/0129/2019.

Referente a la camparfa de sensibilizacion continta el proyecto para implementacion en
el ejercicio fiscal 2020.

2.- La capacitacion que se obtuvo fue mediante tres videoconferencias a través del “5°
Simposio de Archivos “El rol del archivista en el siglo XXI ante la nueva legislacion
Archivistica”, foro denominado "Armonizacion e Implementacién de la Ley General de
Archivos"; ler. Taller Nacional de Archivos y de forma presencial “XVIII Jornadas
Archivisticas RENAIES/2019 El Sistema Institucional de Archivos en el marco de la Ley
General de Archivos” todos estos conocimiento han servido para mayo aplicaciéon y
asesoria técnica a los servidores publicos de la Entidad. Cabe sefialar que durante el
presente periodo se impartieron de forma interna cuatro cursos y talleres como
capacitacion a responsables de archivo de tramite y servidores publicos para el manejo
adecuado, organizacion y clasificacion del archivo, obteniendo asi al final del afio 59 mts.
Lineales de expedientes clasificados conforme al Catalogo de Disposicion Documental
de tres de las Unidades Administrativas del Centro.

3.- Asesorias y apoyo a los RATS, se brindaron asesorias técnicas en materia de
clasificacion, expurgo, cosido de expedientes, y tratamiento archivistico adecuado a los
diferentes tipos documentales que se producen.

4.- Supervision de los archivos de las Unidades Administrativas; se elabor6é un mapeo de
archivos de tramite con cuenta la institucion, se verifico el trabajo en materia de archivo
y se vigil6 el estado y cuidado de los documentos, derivado de esta actividad se planea
adecuar tres espacios para uso y resguardo de archivo de tramite.

5.- Gestionar la disposicion final de los expedientes y documentos; se gestionaron ante
el AGN 0.96 mts. lineales aproximadamente de expedientes de archivo liberados de
eliminaciébn de documentacién de comprobaciéon administrativa inmediata de las
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diferentes Unidades Administrativa del Centro; 8.4 mts. Lineales aproximadamente de
series producidas a partir de 2005 y 1 mt. lineal aproximadamente de series producidas
con anterioridad a 2004. Cabe destacar con base a oficio circular DG/001/2019 y
DG/233/2019 se inform6 a los coordinadores de archivo de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal de la suspension de la recepciéon de
solicitudes de dictamen de baja documental, reanudandose en el 2020 conforme a los
meses previstos en el calendario.

6.- Implementar un Sistema de Administracion de Archivos y automatizacion de los
procesos técnico-archivisticos a traveés de las herramientas informaticas: aunque se
investigo acerca de proveedores y costos de un sistema como el que se pretende
implementar en el Centro, aln se encuentra en proyecto dicha implementacion ya que
se han considerado los diferentes factores y requisitos sefialados en la normativa de
archivo, no obstante se tiene la propuesta con los objetivos y alcances de lo que se
pretende desarrollar.

7.- Elaboracion de criterios especificos: Se trabajé con algunos Responsables de Archivo
de tramite para la elaboracion y definicion de un proceso que llevara acabo la integracién
y organizacion de expedientes que cumplan con el ciclo vital del documento, sin
embargo, en algunos casos se dificulto la implementacion debido a cambios estructurales
internos.

8.- Auditorias en materia de archivo: Las auditorias en esta materia quedan sujetas al
programa anual de auditorias del 6rgano interno de control como del Sistema de Gestion
de Calidad, obtener resultados y aplicar mejoras a los procesos archivisticos.

Por altimo, en cuanto a los recursos se refiere, se conté con personal de apoyo que
auxiliara en las actividades del archivo de concentracién, asi como los recursos
materiales en papeleria para el desempefio de las funciones y organizacion de archivo y
recurso mobiliario (estanteria) para el resguardo de documentos de archivo de tramite y
concentracion.

En Conclusién, el PADA referente al afio 2019 logro llevarse a cabo en un 99% de lo que
se pretendié realizar y el avance en materia de archivo en la Institucién ha sido
significativo ya que también se lograron realizar 13 transferencias primarias de las
diferentes Unidades Administrativas que conforman el Centro, asi mismo el archivo de
concentracion mejor6 su identificacion en cuanto a sus espacios.

El presente informe anual de cumplimiento de PADA 2019, se presento ante el Comité
de Transparencia de CIATEC, A.C. en la Segunda Sesién Extraordinaria de fecha 30 de
enero de 2020.



