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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) DE CIATEC, A.C. 2022

De acuerdo con la Ley General de Archivos en sus articulos del 23 al 26 y del 41 al 43
se informa el quehacer archivistico realizado en esta Entidad de acuerdo a las
prioridades institucionales planeadas y expuestas en el PADA 2022 se informa lo
siguiente:

ACCION 1. Cumplir con las disposiciones vigentes y aplicables en materia de
archivos que coadyuven a la regulacion de la produccion, uso y control de la
documentacion generada de las atribuciones y funciones del Centro.

ACTIVIDADES REPORTE
Se publico en el portal de la Institucion el
1.- Elaboracion de PADA 2021 PADA 2022 https://www.ciatec.mx/archivos/

2.- Informe anual de PADA 2022 | Se publico el informe del ejercicio 2020 en
el portal de la Institucion:
https://www.ciatec.mx/archivos/

3.- Notificacion de actualizacion Se informd al AGN mediante comunicacion
de CADIDO o en su defecto oficial CIATEC/DA/CA.-01/2022 (correo
comunicado oficial de electronicoy oficio adjunto) que el CADIDO
conocimiento al AGN no presentaba modificacion y/o
manifestando que no ha sufrido actualizacion al momento. El acuse del
cambios o actualizaciones. AGN fue mediante correo electrénico y se

respondi®d que se realizaria el registro
correspondiente.

4.- Notificar y/o Ratificar el Mediante oficio CIATEC/DG.024/2022 se
nombramiento del Area Ratificd los nombramientos del Sistema
Coordinadora de Archivos. Institucional de Archivos. Asi mismo

durante el mes de septiembre se dio
respuesta al oficio circular DG/07/2022.

5.- Cargar formato de CADIDO y Se dio cumplimiento al formato de SIPOT,
Guia de Archivo Documental en este incluye el indice de expedientes
plataforma SIPOT. clasificados al periodo actual y reportado
de forma semestral, bajo este mismo
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formato se comunica el PADA del gjercicio
en curso, asi como el informe anual de
cumplimiento, dictdmenes, y actas de baja
documental y transferencias secundarias
efectuadas. Ademas de reportar la
informacion en SIPOT se dard aviso al
Archivo General de la Nacién acerca de los
cambios que se presenten en el Sistema
Institucional de archivos o herramientas de
control y consulta archivistica.

6.- Refrendo del Archivo de Se realizd la gestion del refrendo del
CIATEC en el Registro Nacional de | Archivo de CIATEC, obteniendo asi las
Archivos (RNA) constancias de cada uno de los archivos de

tramite y concentracion vigentes al 13 de
septiembre del 2023.

7.- Gestionar la disposicion final de | Durante el gjercicio 2022 no se presentaron
expedientes y documentos ante tramites de baja documental ante el AGN.
el AGN (Meta: 10% de un total del
20% que se tiene identificado de
todas las areas que integran el SIA)

8. Implementar el Programa 3 Durante el ejercicio 2022 se dond un total
ERRES “Reduce, Reutiliza y de 1, 460 tonelada llevado a cabo en dos
Recicla” (desechos de papel) ocasiones por lo que se cuenta con dos

actas de entrega-recepcion. El personal de
limpieza  continla  colaborando  en
concentrar carton y desecho de papel para
cumplir con la CONALITEG.

9.- Elaboracion de Manuales de Durante el gjercicio 2022 se documentaron
procedimientos en materia los procesos de: Transferencias primarias,
archivistica, armonizados con la baja documental o destino final de
normatividad aplicable y documentos pertenecientes a series
necesidades de la Entidad. documentales; destino final de

documentos de comprobacion

administrativa inmediata. Por lo que
durante el ejercicio 2023 se sometera el
presente para evaluacion y VoBo de
companeros del SGC para posteriormente
publicarse en el portal de la Institucion.
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ACCION 2. Vigilar el seguimiento y operacién del Sistema Institucional de Archivos,
asi como los recursos e infraestructura necesaria para el desarrollo de los procesos
y actividades.

ACTIVIDADES

REPORTE

1.- Programa de capacitacion

Se brindo el curso “Sistema de Gestion de
Seguridad de Datos Personales Sector
PuUblico” a Responsables de Archivo de
Tramite siendo estos un numero de 9

(nueve) y Grupo Interdisciplinario (4
(cuatro) integrantes) mediante
plataforma CEVINAI. Se cuenta con
constancias.

2.- Actualizacion de nombramientos
de integrantes del SIA o Grupo
Interdisciplinario, en caso de que
existan cambios.

No se realizaron modificaciones al Grupo
Interdisciplinario del Centro.

3.- Acudir a las sesiones o reuniones
de trabajo e informativas del Sector
Ciencia y Tecnologia.

Se brindo asistencia a 3 (tres) reuniones
de trabajo efectuadas durante el gjercicio
2022.

ACCION 3. Contar con instrumentos de control y consulta archivistica vigentes para
el adecuado tratamiento archivistico de los documentos con base en el ciclo vital
del documento.

ACTIVIDADES

REPORTE

archivos

1.- .Campana de fomento a la cultura de

Durante el ejercicio 2022 no sé difundid
infografia al respecto.
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2.- Monitoreo de aplicacion de practicas
adecuadas en materia de archivos, asi
como deteccién de necesidades
archivisticas en cada una de las areas
gue integran el SIA. Mediante entrevista
directa con los RAT.

Durante el ejercicio 2022 las areas
estuvieron aplicando el catalogo de
disposicion documental a los expedientes,
por tanto se clasificaron expedientes, se
realizaron caratulas de expedientes,
foliado, cosido e inventario para
posteriormente transferirse al archivo de
concentracion.

3.- Implementar un Sistema de
Administracion de Archivos y
automatizacion de los procesos técnico-
archivisticos a traveés de las
herramientas informaticas. (Realizar una
planeacion detallada para las pruebas
piloto de la implementacion de la
herramienta tecnoldgica.)

Durante el ejercicio 2022 se obtuvo
cotizacion con tres proveedores:
1. Sistema “SARIP” con Infoestratégica.
2. REGESTUM con Colegio Mexicano de
Archivologia.
3. INTELIGOV
4. Propuesta AGN de software libre.

Se determind que la Institucion
implementara su propia herramienta
(sistema) debido a que los costos rebasan el
presupuesto asignado.

4.- Actualizar guia de archivo
documental, en caso de que haya

Durante este egjercicio 2022 no se
realizaron modificaciones a la Guia

cambios documental de Archivo
5.- Monitorear las transferencias Durante el ejercicio 2022 se recibieron 12
primarias. (doce) transferencias al archivo de

concentracion por diferentes areas. En
total 70 (setenta) cajas.

El presente Informe Anual de Actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (IAA- PADA) 2022, se rindio ante el Comité de Transparencia de CIATEC,

A.C
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