
 
 

CIATEC A.C. 
CONVOCATORIA ABIERTA 

 

 

PUESTO:                NIVEL TABULAR 
Auxiliar Contable            HONORARIOS_ N06 
  

DIRECCIÓN: 
Administrativa 

ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: 
Finanzas 

 

FUNCIONES PRINCIPALES A DESARROLLAR: 
o Revisar comprobantes fiscales de gasto y compra para proceso de 

pago 
o Realizar conciliaciones bancarias y apoyo con registro y solicitud de 

recursos para el pago de reembolso de gastos, entre otros 
 

 

PERFIL DE PUESTOS 
ESCOLARIDAD: 
Licenciatura  
 

ESPECIALIDAD: 
Contaduría o Administración 
 

CONOCIMIENTOS GENERALES: 
Contables y Fiscales y Manejo de Excel  
AÑOS DE EXPERIENCIA DE 
PREFERENCIA: 
1 año 
 

ÁREAS DE EXPERIENCIA: 
Registros contables, revisión de 
requisitos fiscales de CFDI y 
conciliaciones bancarias   

 
 
 

Contacto: Correo electrónico: reclutamiento@ciatec.mx 
(477) 7-10-00-11  
Extensión: 12304 

Fecha Límite para 
recepción de C.V. 
 

 
29 de febrero del 2024 

Requerimientos especiales:  
o Enviar el CV al correo electrónico de contacto 
o Asunto poner el Nombre del puesto en el que participa _ Nombres y apellidos 

 

 

 

 

 


