
 
CIATEC A.C. 

CONVOCATORIA ABIERTA 
 

PUESTO: NIVEL TABULAR  
Gerente de Obra y Mantenimiento TÉCNICO TITULAR “B”   
  

DIRECCIÓN: 
Administrativa 

ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: 
Recursos Materiales y Servicios 

 

FUNCIONES PRINCIPALES A DESARROLLAR: 
o Programación, contratación y supervisión de las actividades de mantenimiento 

preventivo y correctivo en instalaciones eléctricas, hidráulicas, voz y datos, 
gases; así como todos los requerimientos de la operación ordinaria de las 
instalaciones e infraestructura. Lo anterior, conforme a la normatividad 
aplicable. 

o Elaboración de catálogos de concepto, especificaciones, investigación de 
mercado y toda la documentación técnica y administrativa necesaria para los 
actos previos de contratación de actividades de mantenimiento, obra pública y 
servicios relacionados. Así mismo, evaluación de propuestas, aclaraciones a 
proveedores, dictámenes técnicos conforme a la legislación aplicable y los 
POBALINES de CIATEC. 

o Fungir como residente interno de obra en las contrataciones de obra pública, 
requiriendo el seguimiento de las actividades de supervisión técnica y 
administrativa (evaluación de los avances del programa de obra y calidad de la 
construcción, números generadores, control de estimaciones, finiquitos, etc.), 
hasta la conclusión de los contratos. 

o Coordinación del grupo de trabajo, ejecución de las actividades contratados en 
temas de mantenimiento y obra pública, conforme los requerimientos técnicos 
y a satisfacción de las áreas usuarias de las instalaciones. 

o Integración como secretario técnico de los comités de Obra Pública y CONUEE, 
además de ser responsable ante el Sistema de Gestión de Calidad de las 
actividades de mantenimiento y obra pública. 

 

PERFIL DE PUESTOS 
ESCOLARIDAD: 
Licenciatura  
 

ESPECIALIDAD: 
Arquitectura o Ingeniería CIVIL 

CONOCIMIENTOS GENERALES: 
Ley General de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Ley 
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. Residencia 
de Obra. 
AÑOS DE EXPERIENCIA: 
3 

ÁREAS DE EXPERIENCIA: 
Residente Obra o Superintendente de 
Obra 
Contrataciones de Obra Pública y 
Mantenimiento de Infraestructura   

 
 
 

Contacto: Correo electrónico: reclutamiento@ciatec.mx 
(477) 7-10-00-11  
Extensión: 12304 

Fecha Límite para 
recepción de C.V. 

 
29 de febrero del 2024 

Requerimientos especiales:  
o Enviar el CV al correo electrónico de contacto 
o Asunto poner el Nombre del puesto en el que participa _ Nombres y apellidos 

 


